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MENSAGEM DOS PRESIDENTES

O Conselho Federal de Contabilidade e o Servigo Brasileiro de
Apoio as Micro e Pequenas Empresas editaram, em parceira, o Manual de
procedimentos contabeis para micro e pequenas empresas, que agora chega
a sua 52 edicao.

O CFC e o SEBRAE, conscientes de sua responsabilidade social,
buscam com esta obra uma maior compreensado sobre os procedimentos
contabeis aplicaveis as micro e pequenas empresas, por parte dos Contabilistas
e microempresarios, assim como os beneficios que a Contabilidade pode
representar para toda a sociedade.

A Contabilidade constitui-se instrumento de gestao imprescindivel,
principalmente no Brasil, onde o pequeno empreendedor, enfrentando um
cenario econdmico de oscilagbes freqlentes, de altas taxas de juros e uma
carga tributaria proxima dos 35% do PIB, precisa se valer de todas as alternativas
possiveis para se manter de portas abertas e seguir gerando emprego e
renda.

O Contabilista, igualmente penalizado pelo sistema tributario brasileiro,
altamente complexo e burocratico, tera nesta obra as ferramentas necessarias
para oferecer suporte técnico de qualidade aos usudrios de seus servicos
profissionais, além dos elementos basicos para uma visdo pormenorizada do
universo das micro e pequenas empresas.

A parceira CFC/SEBRAE, além de promover a continuidade desta obra,
tem-se mostrado de grande valia, ndo so6 para o desenvolvimento das micro e

SERGIO MOREIRA ALCEDINO GOMES BARBOSA
Diretor-Presidente do Servigo Presidente do CFC
Brasileiro de Apoio as Micro e

Pequenas Empresas






APRESENTACAO

A sobrevivéncia de uma empresa nos dias de hoje esta relacionada a
capacidade de antever cenarios adversos ou favoraveis e realizar mudangas
rapidas de rumo para se adaptar a nova realidade. Nessas circunstancias, a
escrituracédo contabil é fundamental para orientar o gestor nas decisbées que
precisam ser tomadas.

O Manual de procedimentos contabeis para micro e pequenas empresas
tem como objetivo, acima de tudo, conscientizar os interessados no assunto
quanto a importancia da Contabilidade para as empresas em geral, independente
do seu tamanho ou da forma de tributagdo a que estejam sujeitas.

As micro e pequenas empresas é facultada, pela Lei n° 9.317/96, a
opcéao pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes
(Simples). A medida simplificou a apuragdo dos impostos e contribuicées das
empresas, mas ndo as desobrigou de continuarem atentas a outras variaveis
que podem ser mensuradas pela escrituragao contabil, consubstanciada nas
Ciéncias Contabeis, nos Principios Fundamentais de Contabilidade e nas
Normas Brasileiras de Contabilidade, emanadas do Conselho Federal de
Contabilidade.

Simplificar sem destruir a esséncia da escrituragéo contabil foi o principio
que norteou a elaboragéo deste manual. Isso porque seria inécuo escriturar sem
que se pudesse depreender dali informacgdes valiosas para o gerenciamento
do negdcio.

A gestéo transparente € um principio fundamental que todo cidadao
deve defender. Destarte, a Contabilidade, ferramenta imprescindivel para esta
transparéncia, funciona como um catalisador de resultados financeiros e sociais,
cuja mensuracgao torna-se de grande importancia tanto para o empreendedor
em particular quanto para a sociedade de uma forma geral.

Ao Contabilista cabe propiciar um trabalho profissional que possa
agregar valor ao cliente e, acima de tudo, que expresse sua responsabilidade

ALCEDINO GOMES BARBOSA
Presidente do CFC



CFC e SEBRAE
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1

NATUREZA JURIDICAE
FORMALIZACAO DAS MICRO E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

1.1. ENQUADRAMENTO TRIBUTARIO

A partir de 1997, com o advento da Lei n°© 9.317, de 5 de dezembro de 1996,
passou a vigorar o Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicoes -
SIMPLES, sendo definidas, a partir de entdo, as condi¢des para que as Microempresas
-ME e as Empresas de Pequeno Porte-EPP possam se enquadrar no Sistema, em
funcdo do limite de faturamento, objetivo social, natureza juridica, composicdo
societaria e outros aspectos legais. O SIMPLES veio proporcionar a essas empresas
um tratamento tributério diferenciado, como determina a Constituicdo Federal de
1988, visando incentivar o seu desenvolvimento.

De acordo com a referida Lei, e alteracdes posteriores, o enquadramento dos
pequenos empreendimentos dar-se-4 em relagdo ao montante de sua receita no
ano-calendério anterior, considerando-se:
a) MICROEMPRESA - As sociedades ou firmas com Receita Bruta anual de até
R$ 120.000,00;

b) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - As sociedades ou firmas individuais com
Receita Bruta anual superior a R$ 120.000,00, e igual ou inferior a R$
1.200.000,00.

1.2. NATUREZA JURIDICA

Uma empresa adquire responsabilidade juridica mediante registro e arquivamento
de seus atos constitutivos na Junta Comercial, se explorar atividade mercantil
(comércio, indUstria ou servicos em geral), ou no Cartério de Titulos e Documentos,
se seu objetivo for de carater eminentemente civil, podendo ser de finalidade
lucrativa, como é o caso das sociedades civis de profissdo regulamentada, ou sem
fins lucrativos, como sdo as associacoes de classe, sindicatos, fundacoes, etc.

As empresas mercantis poderdo ser constituidas sob diversas espécies e naturezas
juridicas, sendo as mais usuais as seguintes:

13
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1.2.1. Firma Individual

Embora ndo-considerada Pessoa Juridica pelo Cédigo Comercial Brasileiro, a Firma
Individual equipara-se a essas para fins fiscais quando registrada na Junta Comercial
para a exploracdo de atividade de comércio, indUstria ou agropecuaria.

Nao poderd ser objeto de Firma Individual a exploracdo de servicos de profissdo
regulamentada e de servicos ndo-comerciais, de acordo com o § 29, alinea "b"” do
artigo 127 do Regulamento do Imposto de Renda-RIR (Dec. n¢ 1.041/94).

Deve ser registrada com o nome de seu titular, de forma completa ou abreviada,
sendo recomendavel a adocdo de nome de fantasia que evidencie o ramo de
atividade.

Embora seja de facil registro na Junta Comercial, que nesse caso adota o
chamado registro sumério, a Firma Individual apresenta alguns inconvenientes de
ordem pratica, tais como:

a) responsabilidade ilimitada do titular, respondendo com seu patrimdnio
particular pelas obrigacdes contraidas pela empresa;

b) dificuldade em observar o Principio Contabil da Entidade, em razédo de
o patriménio do titular confundir-se, em alguns casos, com o da Firma
Individual;

) impedimento legal de transferéncia do patrimdnio da firma para outra pessoa,
salvo em caso de partilha por morte do titular; e

d) impossibilidade de transformacdo em sociedade.

Sob a 6tica da economicidade, a Firma Individual ndo goza de qualquer beneficio,
assumindo as mesmas obrigacdes contabeis, fiscais, trabalhistas e previdenciarias
a que estdo sujeitas as sociedades.

1.2.2. Sociedade por Quotas de Responsabilidade Limitada

Regida pelo Decreto n¢3.708, de 10 de janeiro de 1919, este tipo de sociedade,
pela facilidade de registro e versatilidade, constitui a esmagadora maioria de
empresas registradas e em operacdo no Brasil.

A principal vantagem decorre do fato de os socios possuirem responsabilidade
limitada ao montante do capital social, com a possibilidade, ainda, de serem
constituidas sob “denominagdo comercial”, identificando, de imediato, o seu
objetivo social e, por conseguinte, facilitando a fixacdo de sua marca perante o
consumidor.

Quanto ao capital, este tipo de sociedade permite a integralizagdo parcelada,
sem a necessidade de alteracdo contratual.

A administracdo da empresa podera ser exercida por sécios, delegados ou

14
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procuradores e, a depender do porte e da organizacdo, realizar assembléias de
quotistas transcrevendo as deliberagcdes em livros préprios para que, depois de
arquivados na Junta Comercial, sejam observadas pelos quotistas.

1.2.3. Sociedade em Nome Coletivo

Regido pelo Codigo Comercial Brasileiro, no seu art. 315, esse tipo societario
apresenta como principal carateristica o fato de ser constituido sob “razéo
social”, identificado pelo nome de seus sécios, as vezes acompanhado do grau de
parentesco, como por exemplo: Farias & Cia; Souza & Filhos, etc.

Nessas sociedades, a responsabilidade dos sécios é solidaria e ilimitada. Além
desse aspecto, as sociedades em nome coletivo geralmente adotam nome de fantasia
em razdo da dificuldade que possuem em popularizar o nome ou de vincula-lo
com o objetivo.

1.2.4. Sociedade por Agoes

Também denominada de Companhia ou Sociedade Anénima, normalmente sao
empresas de grande porte, podendo ser de capital fechado ou de capital aberto,
quando tém suas a¢bes negociadas em Bolsas de Valores.

1.3. ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP

O enquadramento como Microempresa-ME ou como Empresa de Pequeno Porte
(EPP), pela Lei n® 9.317/96, tem conotacdo meramente fiscal e é opcional.

A legislacdo vigente, no ambito federal, que é conhecida por Lei do SIMPLES,
estabeleceu parametro baseado no faturamento, conforme consta do item 2.1
deste Manual.

Além dos limites de faturamento, a referida Lei, em seu art. 99, lista uma série
de vedagbes para enquadramento como Microempresa-ME e Empresa de Pequeno
Porte-EPP, entre as quais destacamos:

1.3.1. Forma de Constituicao

As empresas constituidas sob a forma de sociedades por acoes, também
denominadas Sociedades Andnimas, sdo as Unicas que nao poderdo ser enquadradas
como ME ou como EPP. As demais, inclusive Firmas Individuais e Sociedade Civis
Prestadoras de Servicos, exceto as de profissdo regulamentada, poderdo ser
enquadradas nessa condicdo a fim de gozarem dos beneficios instituidos pelo
SIMPLES.

Da mesma forma, estdo excluidas do regime de tributacdo simplificada as
empresas resultantes de cisdo ou outra forma de desmembramento ou, ainda, a
filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pafs, de pessoa juridica com sede no
exterior.

1.3.2. Condicao do Titular ou dos Sécios

15
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Nesse aspecto, so poderéa ser enquadrada como ME ou EPP a firma individual ou
sociedade constituidas exclusivamente por sécios pessoas fisicas, de nacionalidade
brasileira, domiciliados no Brasil ou no exterior, observando-se ainda os seguintes
aspectos:

a) 0 sécio ou titular ndo poderéd participar com mais de 10% do capital de outra
empresa, a ndo ser que o somatdrio da receita de todas as empresas ndo
ultrapasse os limites estabelecidos no item 2.1 deste Manual,

b) o titular ou sécio com mais de 10% do capital social ndo poderad possuir
débito inscrito na Divida Ativa da Unido ou do INSS;

¢) o titular ou sécio com mais de 10% do capital social ndo podera adquirir bens
ou efetuar gastos incompativeis com os rendimentos por eles declarados.

Ha de se observar que a receita da Microempresa ou da Empresa de Pequeno
Porte, cujo cdnjuge participe como sécio ou titular, mesmo quando casado em regime
de comunhé&o de bens, ndo é considerada para efeito de limite de faturamento.
Dessa forma, marido e mulher podem ter, cada um, a sua Firma Individual ou
participar de sociedades distintas, sendo-lhes atribuido, individualmente, os limites
de R$ 120.000,00 e de R$ 1.200.000,00, respectivamente, para Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte.

1.3.3. Natureza da Atividade

Na forma da lei, ndo poderdo optar pelo SIMPLES as pessoas juridicas que
participem do capital de outra empresa, exceto quando decorrentes de incentivos
fiscais, e as que realizem operacoes relativas a:

a) compra, venda, loteamento, incorporacao, construcdo, locacdo e administracao
de imoveis;

b) armazenamento e depdsito de produtos de terceiros;

) propaganda e publicidade, excluidos os veiculos de comunicacao;

d) factoring;

)
e) prestacao de servicos de vigilancia, limpeza, conservacéo e locacdo de méao-
de-obra;
f) bancos, seguradoras, cooperativas de créditos, corretoras de cambio,

distribuidoras de titulos e valores mobilidrios e demais instituicoes ligadas
ao sistema financeiro;

g) prestacdo de servicos profissionais de corretor, representante comercial,
despachante, ator, empresario, diretor ou produtor de espetaculos publicos,
cantor, musico, dancarino, médico, dentista, enfermeiro, veterinario,
engenheiro, arquiteto, fisico, quimico, economista, contador, auditor, consultor,
estatistico, administrador, programador, analista de sistema, advogado,
psicologo, professor, jornalista, publicitério, fisicultor, ou assemelhados, e
qualquer outra profissdo cujo exercicio dependa da habilitacdo profissional
exigida por lei.

16
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Observagao: AlLein? 10.034, de 24/10/2000, permitiu que as creches, pré-escolas e
estabelecimentos de ensino fundamental exergam a opgao pelo SIMPLES, observando

o0 acréscimo de 50% nas respectivas aliquotas aplicaveis sobre a receita bruta de suas
atividades.

1.3.4. Regularidade Fiscal

Nao poderdo optar pelo SIMPLES as Pessoas Juridicas que tenham débito inscrito

na Divida Ativa da Unido ou no Instituto Nacional de Seguro Social-INSS, cuja
exigibilidade ndo esteja suspensa.

17



1.3.5. Legislagado Estadual e Municipal

Os estados e os municipios poderdo aderir ao SIMPLES mediante convénio,
devendo ser observada a legislagdo especifica. Caso isso ndo ocorra, devera ser
obedecida a legislacdo pertinente aos tributos estaduais e municipais.
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2

FUNDAMENTAC_‘,@O LEGAL DA
ESCRITURACAO CONTABIL

Qualquer tipo de empresa, independentemente de seu porte ou natureza
juridica, necessita manter escrituracdo contabil completa, inclusive do Livro Diario,
para controlar o seu patriménio e gerenciar adequadamente os seus negocios.
Entretanto, ndo se trata, exclusivamente, de uma necessidade gerencial, o que ja
seria uma importante justificativa. A escrituracdo contabil completa estd contida
como exigéncia expressa em diversas legislacdes vigentes, como se evidencia a
sequir.

2.1. LEGISLAGAO COMERCIAL

2.1.1. Cédigo Comercial

A obrigatoriedade da escrituracdo contdbil respalda-se, inicialmente, no Codigo
Comercial que, entre outros aspectos, assim estabelece:

a) todos os comerciantes sdo obrigados a seguir uma ordem uniforme de
escrituragdo e a ter os livros necessarios para esse fim, além de encerrar
anualmente um balanco patrimonial (art. 10);

b) a escrituracdo deve ser procedida de forma regular, alcancando todas as
operacoes, as quais devem ser registradas no Livro Diario (art. 11) com
individuacao e clareza (art. 12), “em forma mercantil e sequida a ordem
cronoldgica de dia, més e ano, sem intervalo em branco, nem entrelinhas,
borraduras, raspaduras ou emendas” (art. 14).

Estabelece, ainda, o Cédigo Comercial, no art. 20, que se algum comerciante
se recusar a apresentar os seus livros quando judicialmente Ihe for ordenado, serd
compelido a sua apresentacdo debaixo de priséo.

2.1.2. Lei das Sociedades por A¢goes

19
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A Lei n© 6.404, de 15 de dezembro de 1976, normatizando as demonstracoes
contabeis das Sociedades Andnimas, aplicavel extensivamente as demais sociedades,
estabelece, em sintese:

a) ao final de cada exercicio, a Diretoria fara elaborar, com base na escrituracao
mercantil da companhia, os seguintes demonstrativos:

- Balanco Patrimonial;

- Demonstracdo de Resultado do Exercicio;

- Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados;

- Demonstracao das Origens e Aplicagdes de Recursos;
- Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido.

b) as demonstracoes de cada exercicio serdo publicadas com a indicagdo dos
valores correspondentes das demonstragdes do exercicio anterior, para fins de
comparagao, com a estrita observancia aos preceitos da legislagdo comercial
e aos Principios Fundamentais de Contabilidade.

No item 5 deste Manual, estdo elencadas as Demonstragdes Contabeis exigidas
das empresas ndo-obrigadas a publicacdo de seus balancos e demonstracdes
anuais.

2.2. LEGISLAGAO TRIBUTARIA

2.2.1. Cédigo Tributario Nacional

O Cdédigo Tributario Nacional, ao tratar da escrituracdo contabil, estabelece
que os livros obrigatoérios de escrituracdo comercial e fiscal e os comprovantes dos
lancamentos neles efetuados serdo conservados até que ocorra a prescricdo dos
direitos tributarios decorrentes das operagdes a que se refiram (art. 195, Paragrafo
Unico).

2.2.2. Legislagao do Imposto de Renda

As empresas sujeitas a tributacdo com base no lucro real devem manter sua
escrituracdo com observancia das leis comerciais e fiscais (art. 197 do RIR/94).
As optantes pelo Lucro Presumido, também obrigadas a escrituracdo contabil
nos termos da legislacdo comercial, podem, opcionalmente, para efeitos fiscais,
proceder a escrituracao apenas do Livro Caixa, no qual devera estar escriturada toda
a movimentacéo financeira, inclusive bancaria (Lei n2 8.981/95, art. 45, l e Il).

Ha de se observar, porém, que esta dispensa da escrituracdo contabil completa
para as empresas optantes pelo lucro presumido produz efeitos unicamente para
fins do Imposto de Renda, ndo se estendendo a legislacdo comercial, societaria,
previdencidria entre outras.

2.2.3. Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢goes
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das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES.

A Lei n° 9.317, de 5/12/96, em seu artigo 7°, determina que a empresa
enquadrada no SIMPLES proceda a escrituracdo de, no minimo, os seguintes
livros:

a) Livro Caixa, no qual deverd estar escriturada toda a sua movimentacao
financeira, inclusive bancéaria;

b) Livro de Registro de Inventario, no qual deverdo constar registrados os
estoques existentes no término de cada ano-calendario.

Considerando as dificuldades para escriturar o Livro Caixa, na forma estabelecida
pela Lei do SIMPLES, é recomendével que a empresa proceda a escrituracao
completa, inclusive do Livro Diario, de conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade, pois, assim, estard atendendo as exigéncias societérias, comerciais,
fiscais e previdenciarias.

Observe-se, ainda, que a empresa deverd manter em boa ordem e guarda os
documentos e demais papéis que serviram de base para a escrituracdo dos livros,
enquanto nado-decorrido o prazo decadencial, que é de 5 anos, contados a partir
do exercicio em que ocorrer a entrega da declaracdo do Imposto de Renda das
Pessoas Juridicas-IRPJ.

2.3. LEGISLAGAO PREVIDENCIARIA

2.3.1. Regulamento do Custeio da Previdéncia Social

A Lei Organica da Previdéncia Social (Lei n° 3.807, de 26 de agosto de 1960) e
o Regulamento da Organizacéo e do Custeio da Seguridade Social (Decreto 2.173,
de 5 de marco de 1997), ao tratarem da escrituracdo contabil, determinaram que
todas as empresas sdo obrigadas a “lancar mensalmente em titulos préprios de sua
contabilidade, de forma discriminada, os fatos geradores de todas as contribuicoes,
o montante das quantias descontadas, as contribuicdes da empresa e os totais
recolhidos” (art. 47, II).

2.4. LEGISLAGAO PROFISSIONAL

2.4.1. Principios Fundamentais de Contabilidade

O Conselho Federal de Contabilidade, por meio da Resolucdo CFC n2 563, de
28/10/93, aprovou a NBC T 2, normatizando as formalidades da escrituracdo contabil
que, entre outros procedimentos, assim estabelece:

a) A escrituracdo serd executada em moeda corrente nacional, em forma contabil,
em ordem cronoldgica de dia, més e ano, com auséncia de espacos em branco,
entrelinhas, borrdes, rasuras, emendas ou transportes para as margens e,
ainda, com base em documentos probantes.

b) A terminologia adotada devera expressar o verdadeiro significado da transacdo
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efetuada, admitindo-se o uso de cédigos e/ou abreviaturas de histéricos.

) O Diario podera ser escriturado por partidas mensais ou de forma sintetizada,
desde que apoiado em registros auxiliares que permitam a identificacdo
individualizada desses registros.

2.4.2. Normas Brasileiras de Contabilidade

As formalidades inerentes as Demonstragdes Contabeis estdo contidas nas NBC
T 2.7 e NBCT 3, que trazem esclarecimentos importantes sobre a elaboracdo do
Balanco Patrimonial e demais demonstrativos previstos em lei, definindo os seus
conceitos, conteldos e estruturas, as quais se acham transcritas neste Manual em
item proprio.
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3

UTILIDADE FORMAL DA
ESCRITURACAO CONTABIL

Uma empresa sem Contabilidade é uma entidade sem meméria, sem identidade
e sem as minimas condicoes de sobreviver ou de planejar seu crescimento.
Impossibilitada de elaborar demonstrativos contabeis por falta de lastro na
escrituracdo, por certo encontrara grandes dificuldades em obter fomento crediticio
em instituicdes financeiras ou de preencher uma simples informacdo cadastral.

Isto posto, pode-se afirmar que a escrituracao contabil é Util sob varios aspectos,
como demonstrado a seguir:

3.1. QUANTO AO ASPECTO LEGAL

A escrituracdo contabil habilita a empresa para enfrentar diversas situacoes,
tais como:

a) Concordata - Se a empresa enfrenta dificuldades financeiras, tem o direito de
pedir concordata, porém, um dos principais requisitos para a obtencdo desse
beneficio é que apresente, em juizo, as Demonstragdes Contabeis, Relacdo
dos Credores e o Livro Diario escriturado até a data do requerimento, bem
como um Balanco Especial elaborado para esse fim.

b) Faléncia - Para que a faléncia ndo seja considerada fraudulenta, a empresa
deve cumprir o mesmo ritual relativo a concordata.
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) Pericias Judiciais - Principalmente em relacdo a questdes trabalhistas, a
empresa que ndo possui Contabilidade fica em situacdo vulneravel, diante
da necessidade de comprovar, formalmente, o cumprimento de obrigagdes
trabalhistas, pois o dnus da prova é da empresa que a faz mediante a
constatacdo do registro no Livro Diario.

d) Dissidéncias Societérias - As divergéncias que, porventura, surjam entre os
socios de uma empresa poderao ser objeto de pericia para apuracdo de direitos
ou responsabilidades. A auséncia da escrituracdo inviabilizard a realizacdo
desse procedimento técnico esclarecedor.

e) Fiscalizacdo da Previdéncia Social - A legislacdo previdenciaria exige
expressamente a escrituracdo do Livro Diario, conforme é comentado em
outros topicos.

3.2. QUANTO AO ASPECTO GERENCIAL

O empresario necessita de informacbes para a tomada de decisGes. A
Contabilidade oferece dados formais, cientificos e universais, que permitem atender
a essa necessidade.

Com o fenémeno da globalizacdo da economia, a informacdo contabil, além
de ser utilizada dentro de todo o territério nacional, podera ser utilizada, também,
em outros paises.

A decisdo de investir, de reduzir custos, de modificar uma linha de produtos, ou
de praticar outros atos gerenciais deve se basear em dados técnicos extraidos dos
registros contabeis, sob pena de se por em risco o patriménio da empresa.

3.3. QUANTO AO ASPECTO SOCIAL

A falta da escrituracdo contabil é uma das principais dificuldades para se avaliar
a economia informal, o que distorce as estatisticas no Brasil. O desconhecimento
da realidade econémica nacional gera decisbes completamente dissociadas das
necessidades das empresas e da sociedade em geral e, sem dUvida, tem causado
prejuizos irrecuperaveis ao Pais.

O registro contdbil é importante para, entre outros aspectos, analisar-se as
causas que levam um grande numero de pequenas empresas a fecharem suas
portas prematuramente.

Conclui-se, entdo, que a escrituragcdo contabil completa é incontestavelmente
necessaria a empresa de qualquer porte, como principal instrumento de defesa,
controle e gestdo do seu patrimoénio.
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4

ESCRITURACAO CONTABIL

4.1. METODOLOGIA SIMPLIFICADA

A Constituicao Federal de 1988, no artigo 179, estabelece que as pequenas e
microempresas terdo tratamento diferenciado, favorecido e simplificado.

Do ponto de vista contébil, tém ocorrido interpretacdes indevidas dessa
determinacdo constitucional, fazendo crer, inclusive, que estariam dispensadas
da escrituracdo, induzindo-as a clandestinidade patrimonial, resultando na sua
degeneracdo administrativa, econdmica e financeira.

Diante desse quadro, estao sendo oferecidos, neste Manual, aos profissionais
da Contabilidade e aos pequenos e microempresarios, de forma simples e direta, as
informacodes e os instrumentos necessarios para implantacdo do Sistema Contabil
de suas empresas.

Certamente, ndo ha como simplificar o que ja é simples, pois as dificuldades
decorrem muito mais do volume das operacdes do que da técnica contabil.

O que se pretende, portanto, é contribuir para a normalizacdo das pequenas
e microempresas quanto ao aspecto de controle dos seus patriménios, dando a
elas a oportunidade de participarem, efetivamente, das estatisticas que mostram
a rigueza nacional.

A adocéo de Escrituracdo Simplificada para Micro e Empresas de Pequeno Porte
levou em consideracdo os seguintes fatores:
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utilizacdo, no processo de escrituracdo e de elaboracdo dos Relatérios
Contébeis, das regras emanadas dos Principios Fundamentais e das Normas
Brasileiras de Contabilidade;

- reducdo dos procedimentos de Escrituracdo, sem que o mesmos firam as
Normas Brasileiras de Contabilidade; e

estimulo ao profissional da Contabilidade para que utilize, como fonte
de informacdo para a escrituracdo contabil, os Livros Fiscais, efetuando os
langamentos dos fatos discriminados nos mesmos, por Totais Didrios ou
Mensais, conforme a necessidade e a conveniéncia.

4.2. ABERTURA DA ESCRITURAGAO

4.2.1. Empresa Nova ou em Implantagao

O inicio da Escrituracdo Contdbil terd por base o instrumento de constituicdo
da empresa que, a depender de sua natureza juridica, sera:

a) a Declaragao de Firma Individual;

b) o Contrato Social;

) a Ata da Assembléia de Constituicao.

O Capital Social subscrito ou comprometido pelos sécios é que dé& origem ao
patrimdnio da sociedade, nascendo ali um direito da empresa em relagcdo aos seus
participantes.

A integralizacdo do Capital, ou seja, o cumprimento da obrigacdo pelos sécios,
pode se dar de varias formas, sendo mais comum com dinheiro, com bens e/ou
com direitos.

O correto é registrar, com a data da assinatura do instrumento de constituicao,
0 compromisso assumido, da seguinte forma:

D - Capital a Realizar
Sécio “a”
C - Capital Subscrito
Capital social
valor do capital subscrito.............ciiuin... XXX

Por sua vez, na data da integralizacdo, pelos sécios, proceder-se-ia ao seguinte
registro:

'Observe-se que a conta a ser debitada vai variar em funcao da forma de integralizacdo. No exemplo,
a integralizagao ocorre em dinheiro, porém, se fosse com um prédio, debitariamos “Iméveis” e assim
por diante.
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D - Caixal
C - Capital a Realizar
S6cio “a”

Recebido para integralizacdo do capital subscritoxxx

4.2.2. Empresa sem Escrituragiao Contabil

Por desconhecimento da obrigatoriedade e da utilidade da escrituracdo contabil,
existem casos de empresas que funcionam ha varios anos e, no entanto, nao
mantém escrituracdo regular.

Constatada a impossibilidade de se proceder a escrituracdo de periodos
anteriores, na forma convencional, a alternativa é a preparagcdo de um Balanco
de Abertura.

O Balango de Abertura consiste na realizacdo de um inventério fisico e
documental que permita identificar os bens, os direitos e as obrigacdes da empresa
em determinado momento.

Conhecidos os bens, os direitos e as obrigacdes e estabelecidos os respectivos
valores, deverd o Contabilista estruturar o Balanco de Abertura, que seré sintetizado
com base no ordenamento feito previamente num “elenco de contas” ao qual
fazemos referéncia adiante.

No Ativo, serdo devidamente agrupados os bens e os direitos.
No Passivo, figurardo as obrigacoes.

Para se obter a igualdade, ATIVO = PASSIVO, deve-se considerar, juntamente
com o Passivo, o valor do Capital registrado. Se o Ativo comparado com o Passivo
acrescido do Capital estiver maior, a diferenca deverd ser denominada “Lucros
Acumulados”. Se o Ativo comparado com o Passivo acrescido do Capital estiver
menor, a diferenca deverd figurar como “Prejuizos Acumulados”, como redutora
do Capital.

Qualquer que seja a forma de escrituracao, ha a necessidade de se proceder ao
registro dos elementos Ativos e Passivos para abertura da escrita, o que pode ser
feito da seguinte forma:

a) Registro dos Elementos Ativos

3 T - T 1<
2.000,00
D - Bancos Conta MOVIMENTO ....vvvvnnnnreerrnnnnneeenenns
10.000,00
D - Estoques de Mercadorias .......eieinnreennnnennnnennn
80.000,00
D - MOveis e utensiTios .....viiiiiiiiiiiiii ey
4.000,00
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C - Balango de Abertura .......iiiiiiiniiiiiinnnennnnn
96.000,00

Pela abertura do saldo de contas:

b) Registro dos Elementos Passivos

D - Balanco de Abertura ........c.iiiiiiiniiiie

31.000,00
C - DUPTicatas @ Pagar ....ueieieinnnnnnnnnnnnnnnneennns
20.000,00
C - Obrigacles SOCTATS +vvvveriieennnnnnnnnnnnnnnneeenns
7.000,00
C - Obrigacdes Tributdrias ....c.viiiiiiiiiiiinennnnn
4.000,00

Pela abertura do saldo das contas:

¢) Registro do Capital Social (Registrado)

D - Balanco de Abertura
C - Capital Social
valor do Capital Social registrado conforme

CONtrato SOCTAT ittt ittt sttt sttt san s
30.000,00

d) Registro do Lucro Apurado

D - Balanco de Abertura
C - Lucros Acumulados?

valor do Tucro apurado no Balanco de Abertura .......
35.000,00

Efetuados os lancamentos com a data do Balanco de Abertura, deverdo ser

20 valor do lancamento, neste caso, é resultante da diferenca entre os elementos ativos menos
elementos passivos e capital social.
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transcritos no Livro Diério, e assinados pelo Gerente e pelo Contabilista responsave
técnico.

Com base nos lancamentos apresentados, o Balanco de Abertura terd a seguinte
estrutura:

EMPRESA XYZ
BALANCO DE ABERTURA EM XX-XX-XX

ATIVO CIRCULANTE .. ittt ittt st sa s a s an s sasnnnnnnn
92.000,00

Disponibilidade ........cciiiiiiii i ittt et e
12.000,00

Bancos CoNta MOVIMENTO .. vvii it iinnsnnennennnsnnsns
10.000,00

ESTOUES u v vttt et et e eat e e
80.000,00

Estoque de Mercadorias ......couuiiinnnrnennnnennnnnn
80.000,00

ATIVO PERMANENTE &ttt tott st eeee e enae s eemaeseennas s
4.000,00

Ativo IMobilizado ... vvii ittt it et e,
4.000,00

MOVETS @ UtensiTios vuviii ittt it ieii e tnnnneennns
4.000,00

TOTAL DO ATIVO ..ttt ittt it s n s snasanaanns
R$ 96.000,00

PASSIVO CIRCULANTE .. u it nnannaas s nsnnnnnnns
31.000,00

Obrigacdes a CUrto Prazo .....ceeernnnnnnnersnnnnnnesss
31.000,00

Obrigacles SOCTATS v vvv vt i i iennnnnnnnnnnnnnnnnns
7.000,00

Obrigacdes Tributdrias .......ccviiiiiiinnnnnnnnnnnn.
4.000,00

L0 ol 4 1Y ol Yo [0 ] o =X
20.000,00
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PASSIVO LIQUIDO . it iiiit et eee s eeeee e eeaaeeeeaaaeennnnns
65.000,00

Capital Realizado .....vviiiiii e e e e eaeee e
30.000,00
Capital SUbSCrito ...vviiiii ittt e et
30.000,00
RESEIVAS ittt tttn s tnnss e snnssennnnsesnnnsennnnnennns
35.000,00
Lucros e/ou Prejuizos Acumulados ...................
35.000,00
TOTAL DO PASSIVO ...ttt ittt e s en s ensansannnnnnns

R$ 96.000,00

Ass./Nome do Diretor

Ass./Nome Contabilista
CRC/Categoria

Assim, registrados os elementos inventariados, estard a empresa em condicoes
de iniciar a sua escrituracdo normal.

Recomenda-se a guarda da documentagdo, bem como as memérias de calculos
e procedimentos adotados, resguardando o profissional quando de uma eventual
fiscalizacdo por parte do Conselho Regional de sua jurisdicao.

4.3. LIVROS CONTABEIS

4.3.1. Livros Obrigatorios

Séo livros obrigatérios em conformidade com a legislacao vigente:

a) Livro Diério
O Livro Diério registra todos os fatos que afetam o patrimdnio, em ordem
cronoldgica de dia, més e ano, podendo contar com livros auxiliares para
registrar operacdes especificas ou a movimentacao de determinadas
contas.

b) Livro Razao
O Livro Razéo registra, também, todos os fatos, s6 que dando énfase as
contas que compdem o patriménio. E esse livro que permite conhecer
a movimentacdo de débito e crédito de cada elemento que compde o
patriménio da empresa.
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4.3.2. Livros Auxiliares

Embora obrigatérios perante o fisco, os livros citados a seguir podem ser
utilizados na escrituracdo contabil como auxiliares, reduzindo bastante o volume
de registros contabeis no Livro Diario.

a) Livro Caixa

Esse livro tem a finalidade de registrar as entradas e saidas de numerario. Os
registros devem ser efetuados em ordem cronoldgica e, por isso, pode ser
utilizado como auxiliar do Livro Diario, devendo, nesse caso, atender a todas
as formalidades exigidas.

Ressalte-se que as empresas optantes pelo SIMPLES estdo obrigadas, perante
o fisco, a escrituracdo do Livro Caixa, observando as exigéncias contidas na
Lei n° 9.317/96 e as demais formalidades, inclusive quanto aos termos de
abertura e encerramento.

b) Livro de Inventario

O Livro de Inventario tem a finalidade de registrar os bens de consumo, as
mercadorias, as matérias-primas e outros materiais que se achem estocados
nas datas em que forem levantados os balangos. As empresas optantes pelo
SIMPLES também estao obrigadas a escriturar este Livro.

¢) Livro de Entrada de Mercadorias

O Livro de Entrada de Mercadorias destina-se ao registo, em ordem
cronolégica, das mercadorias adquiridas e recebidas pelas empresas.

Nele também sdo registradas as entradas de bens de qualquer espécie,
inclusive os que se destinam a uso ou consumo.

d) Livro de Saida de Mercadorias

No Livro de Saida de Mercadorias registram-se, em ordem cronolégica, as
vendas de mercadorias ou de produtos, bem como toda e qualquer saida,
inclusive de bens moveis da empresa.

e) Livro de Registro de Prestacdo de Servicos

Esse livro é obrigatério perante o fisco municipal, podendo ser utilizado como
auxiliar do Diério, pois nele registram-se todas as operacdes de servicos,
individualizando as respectivas Notas Fiscais em ordem cronolégica.

4.3.3. Formalidades dos Livros

a) Do Livro Diario
O Livro Diario pode ser escriturado de forma manuscrita, mecanizada ou
informatizada.

A escrituracdo do Livro Didrio deve obedecer ao Cédigo Comercial e as Normas
Brasileiras de Contabilidade quanto a sua forma, devendo:

- ser escriturado em idioma e moeda corrente nacionais;
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- Nao conter rasuras;

obedecer a ordem cronolégica dos fatos, podendo, nesse caso, ser
escriturado de forma RESUMIDA ou SINTETICA, diaria ou mensal,
respaldado em Livros Auxiliares ou Fiscais;

basear-se em documentos que déem suporte e que comprovem as
operacoes registradas;

- o Livro Didrio Manuscrito deve, antes do inicio da utilizacdo, ter lavrado

Termo de Abertura e Termo de Encerramento, que serdo assinados por
profissional habilitado e pelo dirigente da empresa, devendo ser registrado
na Junta Comercial ou no Cartério em que estiverem arquivados os atos
constitutivos;

o livro escriturado por processo mecanizado ou informatizado, apds sua
utilizacdo, deve conter, na primeira e Ultima folhas, os respectivos Termos
de Abertura e de Encerramento, devidamente assinados por profissional
habilitado e pelo dirigente de empresa, devendo ser encadernado e
registrado na Junta Comercial ou no Cartério em que estiverem arquivados
o0s atos constitutivos.

b) Do Livro Razdo

O Livro Razdo pode ser escriturado por processo manuscrito, mecanico ou
informatizado e ndo deve conter rasuras, entrelinhas ou qualquer indicio que
ponha em duvida os registros.

Apbs a escrituragao, deve ser encadernado, sendo dispensado de autenticacéo
e registro na Junta Comercial ou no Cartoério.

¢) Dos Livros Fiscais

Os Livros Fiscais, além de atenderem as formalidades inerentes a cada um
dos Estados da Federacdo e Municipios, para serem considerados como
auxiliares da Escrituracdo Contabil, devem ser levados ao registro publico
no 6rgao competente.

4.4. PLANIFICAGAO CONTABIL

O Plano de Contas é a estrutura basica da escrituracdo contabil, pois é com sua

utilizacdo que se estabelece o banco de dados com informagdes para geracdo de
todos os relatorios e livros contabeis, tais como: Diario, Razao, Balancete, Balanco
Patrimonial, Demonstracdo de Resultado e Andlises, além de outros.

Assim, para a estruturacdo do Sistema Contébil, sugere-se um Plano de Contas

Basico, que poderad ser utilizado considerando os seguintes aspectos:

a) o Elenco de Contas contempla nomenclaturas para as mais variadas situagbes
gue necessitem contabilizacdo, envolvendo empresas de Prestacao de Servicos,
Comercial e Industrial. Deve, portanto, sofrer as adaptagdes necessarias,
considerando as peculiaridades da empresa, resguardando-se, no entanto,
a sua estrutura basica;

32



Manual de procedimentos contabeis para micro e pequenas empresas

b) a Funcéo e o Funcionamento das Contas objetivam homogeneizar o sistema

de escrituracdo, classificacdo dos documentos, tratamento e analise dos
resultados e dos fatos contabeis;

¢) a Codificagao foi elaborada utilizando-se cinco niveis de detalhe, de forma a

atender a quem vai utilizar escrituracdo mecanizada ou informatizada, assim
distribuidos:

12 Nivel (x) - Identifica os Grandes Grupos Ativo, Passivo, Receitas, Despesas
e Contas de Apuracao.

2° Nivel (x.x) - Identifica os Grupos especificos em que se dividem os grandes
grupos.

32 Nivel (x.x.x) - Identifica os subgrupos em que se dividem os grupos.

4° Nivel (x.x.x.x) - Identifica as contas sintéticas agregadas das contas analiticas
que representam os elementos do patriménio.

59 Nivel (x.x.x.x.x) - Representa as contas ANALITICAS que identificam os
bens, direitos, obrigacdes, receitas e despesas e o nivel que receberd os
lancamentos.

Observe-se que, no Plano de Contas apresentado, ndo foram previstas Contas de
Compensacao, para registro de atos que possam vir a afetar o patrimdnio no futuro,
0 que ndo impede que sejam criadas e utilizadas, quando se julgar necessario.

4.4.1. Elenco de Contas

1

PR RPRRRREPRRAERRREPRRRARRRER
PR RPRRREPRRAERRREPRRRRRR
NNNNNNNNRRRRRERR@R

AW W NNRR

ATIVO

ATIVO CIRCULANTE

DISPONIBILIDADE

CAIXAS
.001 Caixa Geral
.002 Fundo Fixo

BANCOS CONTA MOVIMENTO
.001 Banco “a”

APLICACOES FINANCEIRAS
.001 Banco “a”

VALORES A RECEBER

DUPLICATAS A RECEBER
.001 Cliente “a”

(-) CREDITOS BAIXADOS RECUPERAVEIS
.001 (-) Cliente “a”

(-) DUPLICATAS DESCONTADAS
.001 Banco “a”

ADIANTAMENTOS A EMPREGADOS

w W NN R R R
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PR RPRRRPRRRRRRRRRRRRRRRRRRR
PR RPRRPRRPRRRRRBRRRRRRRRRRRRRR
A DA DA P W W WWWWWWWWNDNDNDNDNDNDIDNDNNDN

F R R R R R R
N NN NDNDNDN

F R R R RRRR
w w w w w w w w

PR NR R R

N NDNNRE R R

(O, I, NV, BN, BNV, N, RV, B0, R N

w W NDNNRE R R R

R

.001

.001
.002
.003
.004
.005
.006
.007

.001
.002
.003

.001
.002

.001

.001
.002

Empregado “a”

IMPOSTOS A RECUPERAR

IRRF s/ Aplicacdes Financeiras
IRRF s/ Prestacao de Servicgos
IRPJ Antecipacdes

Contribuicdo Social - Antecipacoes
ICMS - Créditos a Recuperar

IPI - Créditos a Recuperar

ISS a Recuperar

ESTOQUES

ESTOQUES DE MATERIAIS
Matéria-Prima

Mercadorias para Revenda
Material de Consumo

ESTOQUE DE PRODUTOS

Produtos de Fabricacao Prépria
Produtos em Fabricacdo
ADIANTAMENTOS A FORNECEDORES DE MATERIAIS
Fornecedor “a”

ANTECIPACOES

DESPESAS DO EXERCICIO SEGUINTE
Seguros a Apropriar

Encargos Financeiros a Apropriar

ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO

.001

.001

INVESTIMENTOS A LONGO PRAZO
APLICACOES FINANCEIRAS
Banco “a”

DEBITOS DE PESSOAS LIGADAS
DEBITOS DE SOCIOS

Soécio “a

ATIVO PERMANENTE

.001

.001
.002

INVESTIMENTOS

PARTICIPACOES SOCIETARIAS
Empresa “a”

ATIVO IMOBILIZADO

VALORES ORIGINAIS CORRIGIDOS
Maquinas

Equipamentos
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.003
.004
.005
.006
.007
.008
.009
.010

.001
.002
.003
.004
.005
.006
.007
.008
.009
.010

.001

.001

Ferramentas

Modelos e Matrizes

MOveis e Instalacbes Comerciais
MOveis e Utensilios Administrativos
Equipamentos de Informatica
Veiculos Industriais

Veiculos Comerciais

Automoéveis

DEPRECIACAO ACUMULADA

Maquinas

Equipamentos

Ferramentas

Modelos e Matrizes

MOveis e Instalacdes Comerciais
MOveis e Utensilios Administrativos
Equipamentos de Informatica
Veiculos Industriais

Veiculos Comerciais

Automéveis

ATIVO DIFERIDO

DESPESAS DE IMPLANTACAO

Gastos Gerais de Implantacdo
AMORTIZACGES ACUMULADAS

Gastos Gerais de Implantacdo

PASSIVO

PASSIVO CIRCULANTE

.001
.002

.001
.002

.001
.002
.003

OBRIGAQGES A CURTO PRAZO
OBRIGACOES TRABALHISTAS
Salarios e Ordenados a Pagar
Férias a Pagar
OBRIGACOES SOCIAIS

INSS a Recolher

FGTS a Recolher
OBRIGAC@ES TRIBUTARIAS
IPI a Recolher

ICMS a Recolher

ISS a Recolher
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2.1.1.3.004 IRRF a Recolher

2.1.1.3.005 COFINS a Recolher

2.1.1.3.006 IRPJ a Recolher

2.1.1.3.007 Contribuicao Social a Recolher
2.1.1.4 FORNECEDORES

2.1.1.4.001 Fornecedor “a”

2.1.1.5 EMPRESTIMOS

2.1.1.5.001 Banco “a”

2.1.1.6 CONTAS A PAGAR

2.1.1.6.001 Aluguéis a Pagar

2.1.1.6.002 Servicos de Terceiros a Pagar
2.1.1.6.003 Pro-Labore a Pagar

2.2 PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO

2.2.1 OBRIGACGES A LONGO PRAZO
2.2.1.1 FINANCIAMENTOS

2.2.1.1.001 Banco “a”

2.4 PATRIMONIO LIQUIDO

2.4.1 CAPITAL REALIZADO

2.4.1.1 CAPITAL SUBSCRITO

2.4.1.1.001 Capital Social

2.4.1.2 (-) CAPITAL A REALIZAR
2.4.1.2.001 S6cio “a”

2.4.2 RESERVAS

2.4.2.1 RESERVAS DE CAPITAL
2.4.2.1.001 Reserva de Correcdo do Capital Realizado
2.4.2.2 RESERVAS DE REAVALIACAO
2.4.2.2.001 Reserva de Reavaliacdo de Bens
2.4.2.3 RESERVAS DE LUCROS

2.4.2.3.001 Reserva Legal

2.4.2.3.002 Reserva para Aumento de Capital
2.4.2.4 LUCROS E/OU PREJUIZOS ACUMULADOS
2.4.2.4.001 Lucros Acumulados

2.4.2.4.002 (-) Prejuizos Acumulados
2.4.2.4.003 Resultado do Exercicio em Curso
3 CUSTOS E DESPESAS

3.1 CUSTOS
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.001

.001
.002
.003

.001
.002
.003
.004
.005
.006

.001
.002
.003
.004
.005
.006
.007
.008
.009
.010
.011
.012

.001
.002

.001
.002
.003
.004

CUSTOS INDUSTRIAIS

CUSTO DE AQUISICAO DE MATERIAIS
Matéria-Prima Conta Compra

) DEDUCGES DO CUSTO DOS MATERIAIS
(-) Devolucdo de Matéria-Prima

(-) ICMS nas Compras

(-) IPI nas Compras

CUSTO DA MAO-DE-OBRA DIRETA

salarios

contribuicdo para a Previdéncia Social
Contribuicdo para o FGTS

Assisténcia Médica

vale Transporte

Programa de Alimentacdao do Trabalhador-PAT
GASTOS GERAIS DE PRODUCAO

Pro-Labore Industrial

Aluguel e Arrendamento

Energia Elétrica

Agua

Luz

Comunicacoes

Material de Consumo

Manutencdo de Maquinas e Instalacles
Depreciacao

Despesas de Viagens e Estadas
Impressos e Materiais

Servicos de Terceiros

CUSTO DA REVENDA DE MERCADORIAS

CUSTO DE AQUISICAO DAS MERCADORIAS
Mercadoria para Revenda Conta Compra
Frete de Mercadorias

(-) DEDUCOES DO CUSTO DAS MERCADORIAS
(-) Devolucdo de Mercadoria para Revenda
(-) ICMS nas Compras

CUSTO DOS SERVICOS PRESTADOS

CUSTO DA MAO-DE-OBRA DIRETA

salarios

contribuicdo para a Previdéncia Social
contribuicdo para o FGTS

Assisténcia Médica
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3.1.3.1.005 vale Transporte

3.1.3.1.006 Programa de Alimentacdao do Trabalhador -
PAT

3.1.3.2 CUSTOS GERAIS DOS SERVICOS
3.1.3.2.001 Pro-Labore

3.1.3.2.002 Aluguel e Arrendamento de Bens
3.1.3.2.003 Energia Elétrica

3.1.3.2.004 Agua

3.1.3.2.005 Luz

3.1.3.2.006 Comunicacobes

3.1.3.2.007 Material de Consumo

3.1.3.2.008 Manutencdao de Maquinas, Equipamentos e
Instalacoes

3.1.3.2.009 Depreciacdes

3.1.3.2.010 Despesas de Vviagens e Estadas
3.1.3.2.011 Impressos e Materiais

3.1.3.2.012 Servicos de Terceiros

3.2 DESPESAS

3.2.1 DESPESAS OPERACIONAIS

3.2.1.1 DESPESAS DE COMERCIALIZACAO
3.2.1.1.001 ordenados

3.2.1.1.002 Contribuicdo para a Previdéncia Social
3.2.1.1.003 contribuicao para o FGTS

3.2.1.1.004 Assisténcia Médica

3.2.1.1.005 vale Transporte

3.2.1.1.006 Programa de Alimentacao do Trabalhador -
PAT

3.2.1.1.007 Pro-Labore

3.2.1.1.008 Aluguel e Arrendamento de Bens
3.2.1.1.009 Energia Elétrica

3.2.1.1.010 Comunicacdes

3.2.1.1.011 Material de Consumo

3.2.1.1.012 Manutencdo de Maquinas e Instalacdes
3.2.1.1.013 Depreciacoes

3.2.1.1.014 Despesas de Viagens e Estadas
3.2.1.1.015 Impressos e Materiais

3.2.1.1.016 Servicos de Terceiros

3.2.1.2 DESPESAS ADMINISTRATIVAS

3.2.1.2.001 ordenados
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.002
.003
.004
.005
.006

.007
.008
.009
.010
.011
.012
.013
.014
.015
.016

.001
.002

.001
.002
.003
.004
.005
.006

.001

.001
.002

contribuicdo para Previdéncia Social
contribuicdo para o FGTS

Assisténcia Médica

vale Transporte

Programa de Alimentacdo do Trabalhador -

Pro-Labore

Aluguel e Arrendamento de Bens
Energia Elétrica

Comunicacodes

Material de Consumo

Manutencdo de Maquinas e Instalacdes
Depreciacoes

Despesas de Viagens e Estadas
Impressos e Materiais de Escritério
Servicos de Terceiros

DESPESAS TRIBUTARIAS

Imposto Predial

Impostos e Taxas Diversas

DESPESAS FINANCEIRAS

Juros Passivos

Descontos Concedidos

Multas de Mora

Despesas Bancarias

variacdes Cambiais

variacdes Monetarias

PERDAS DIVERSAS

Perdas por Incobraveis

DESPESAS NAO-OPERACIONAIS

CUSTO DE ALIENACAO DE BENS DO PERMANENTE
Custo Alienacao de Investimentos
Custo Alienacdo de Imobilizados

RECEITAS

RECEITAS OPERACIONAIS LIQUIDAS

.001

RECEITAS INDUSTRIAIS LIQUIDAS
RECEITA INDUSTRIAL BRUTA
vendas no Mercado Interno
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4.1.1.1.002 Vendas no Mercado Externo

4.1.1.1.003 Industrializacao para Terceiros

4.1.1.2 (-) DEDUCOES DAS RECEITAS INDUSTRIAIS
4.1.1.2.001 (-) Dpevolucao de Vvendas

4,1.1.2.002 (-) IPI sobre Vendas

4.1.1.2.003 (-) ICMS nas Vendas

4.1.1.2.004 (-) PIS s/ Receita de Vendas
4.1.1.2.005 (-) COFINS s/ Receita de Vendas

4.1.2 RECEITAS COMERCIAIS LIQUIDAS

4.1.2.1 RECEITA COMERCIAL BRUTA

4.1.2.1.001 Vendas no Mercado Interno

4.1.2.1.002 Vendas no Mercado Externo

4.1.2.2 (D) DEDUCCES DAS RECEITAS COMERCIAIS
4.1.2.2.001 (-) Dpevolucao de vendas

4.1.2.2.002 (-) ICMS nas Vendas

4.1.2.2.003 (-) PIS s/ Receitas de Vendas
4.1.2.2.004 (-) COFINS s/ Receitas de vendas

4.1.3 RECEITAS DA PRESTACAO DE SERVICOS LIQUIDAS
4.1.3.1 RECEITA DA PRESTACAO DE SERVICOS
4.1.3.1.001 Vendas de Servicos a Vvista

4.1.3.1.002 Vendas de Servicos a Prazo

4.1.3.2 (-) DEDUCOES DAS RECEITAS DA PRESTACAO DE
SERVICOS

4.1.3.2.001 (-) Cancelamento de Faturas de Servicos
4.1.3.2.002 (-) 1SS sobre vendas de Servicos
4.1.3.2.003 (-) PIS s/ Receitas de Servicgos
4,1.3.2.004 (-) COFINS s/ Receitas de Servicos
4.1.4 OUTRAS RECEITAS OPERACIONAIS

4.1.4.1 RECEITAS FINANCEIRAS

4.1.4.1.001 Rendimentos de Aplicacbes Financeiras
4.1.4.1.002 Juros de Mora

4.2 RECEITAS NAO-OPERACIONAIS LIQUIDAS

4.2.1 RECEITAS NAO-OPERACIONAIS

4.2.1.1 RECEITAS DE ALIENACAO DO ATIVO PERMANENTE
4.2.2.1.001 Receita da Alienacao de Investimentos
4.2.2.1.002 Receita da Alienacdo de Imobilizado

6 CONTAS DE APURAQAO
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6.1 RESULTADO DO EXERCICIO

6.1.1 RESULTADO PARCIAL DO EXERCICIO
6.1.1.1 RESULTADO OPERACIONAL

6.1.1.1.001 Resultado Industrial

6.1.1.1.002 Resultado Comercial

6.1.1.1.003 Resultado da Prestacdo de Servicos
6.1.1.2 RESULTADO NAO-OPERACIONAL
6.1.2.0.001 Resultado da Alienacdo do Ativo Permanente
6.1.2 RESULTADO FINAL DO EXERCICIO
6.1.2.1 Resultado do Exercicio em Curso
6.1.2.1.001 Resultado Liquido Final

4.4.2. Fungdo e Funcionamento das Contas

A definicdo da Funcéo e do Funcionamento das rubricas do Elenco de Contas
é importante para que se possa padronizar a classificacdo dos fatos contabeis e
os relatérios que resultarem da escrituracdo, assegurando tratamento uniforme,
independentemente do profissional que esteja executando os trabalhos.

a) Funcdo das Contas: define a finalidade de cada conta.

b) Funcionamento das Contas: define como cada conta deverd ser utilizada
quanto a sua movimentacao.

¢) Saldo de Contas: indica a natureza do saldo de cada conta, se devedor ou
credor.

Como se pode observar neste topico, a Fungdo e Funcionamento dizem respeito
as contas em nivel de operacionalizacdo, ou seja, o elemento a ser debitado ou
creditado.

A titulo de exemplo, sdo apresentadas analises das principais contas.

ATIVO
ATIVO CIRCULANTE
DISPONIBILIDADES
1.1.1.1.001. CAIXA GERAL

Funcgao
Controlar as disponibilidades imediatas da empresa, mantidas em
tesouraria.

B P N . .
p[?ae;/gn':ﬁh%zigwmﬁfga conta somente Aplicacdes Financeiras previstas para resgate a curto
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Debita-se sempre que ocorrer entrada ou recebimento de numerario, qualquer
que seja a origem.

Credita-se sempre que ocorrer saida de numerario, qualquer que seja a
finalidade.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor em
numerario existente na empresa.

1.1.1.2. BANCOS CONTA MOVIMENTO

Funcao
Controlar as disponibilidades mediatas da empresa, mantidas em depdsito
nas instituicdes financeiras.

Funcionamento
Debita-se sempre que ocorrerem depositos bancarios, resgates de aplicagdes
financeiras ou recebimentos de créditos na empresa, por via bancaria, de
qualquer origem.

Credita-se sempre que ocorrer emissao de cheques, transferéncia de valores
para aplicacdo financeira ou débitos na conta bancaria.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa as disponibilidades
mediatas da empresa nas instituicoes financeiras.

1.1.1.3.000. APLICAGOES FINANCEIRAS?

Funcao
Controlar os valores aplicados em instituicdes financeiras, tais como: Fundos
de Investimentos, Certificados de Depésitos Bancarios, entre outros.

Funcionamento
Debita-se pela transferéncia de valores para aplicacdo financeira e pelos
rendimentos gerados no periodo.

Credita-se pelo resgate ou liquidacdo da aplicagao financeira e pelos impostos
inci o do resgate ou rendimento.

“Esta conta, de preferéncia, devera ser controlada analiticamente, ou seja, com subconta para cada
cliente. Caso se faca opcdo pela utilizacdo apenas da conta sintética deverd ser mantido controle
extracontabil.
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Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa valores aplicados
nas instituicdes financeiras.

1.1.2.1.000. DUPLICATAS A RECEBER*

Funcao
Controlar os valores a receber da empresa, gerados pelas Vendas de Produtos,
Mercadorias ou Servigos.

Funcionamento
Debita-se por ocasiao da Venda a Prazo ou quando nado ocorrer o recebimento
imediatamente apods a emissdo da Nota Fiscal de Venda.

Credita-se quando do recebimento da duplicata, pela anulacdo da venda
(Devolucéo), por descontos ou reducbes nos valores a receber por qualquer
motivo e pela liquidacdo como incobravel.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa os valores que a
empresa tem para receber de terceiros, decorrentes das vendas a prazo.

1.1.2.2. CREDITOS BAIXADOS RECUPERAVEIS

Funcao
Registrar duplicatas ou outros créditos baixados como perdas, com previsao
de recuperagdo.

Funcionamento
Debita-se pelo recebimento das duplicatas anteriormente baixadas como
perdas.

Credita-se pela contrapartida da baixa como perda.

Saldo

Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa valores das Duplicatas
a Receber ou outros créditos, baixados como perdas para as quais se tem
previsdo de recuperacao.
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1.1.2.4. ADIANTAMENTOS A EMPREGADOS

Funcao
Controlar os adiantamentos concedidos aos empregados.

Funcionamento
Debita-se sempre que ocorrer a efetivacdo do adiantamento por meio de
numerario, cheques ou transferéncias bancarias.

Credita-se sempre que ocorrer a devolucdo ou realizacdo do evento que
motivou o adiantamento.

Saldo

Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa valores que a
empresa tem de crédito com terceiros em decorréncia do adiantamento de
numerario.

1.1.2.5. IMPOSTOS A RECUPERAR

Funcao
Controlar impostos a serem recuperados/compensados em periodos
subseqUentes.

Funcionamento
Debita-se pela retencdo de impostos por terceiros ou pela antecipacdo de
algum imposto pela propria empresa.

Credita-se quando ocorrer a restituicao ou utilizacdo do crédito existente.
Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa valores que a

empresa tem de crédito com algum ¢érgdo publico nas esferas Municipal,
Estadual ou Federal.

1.1.3. ESTOQUES

Funcao
Controlar nas contas deste subgrupo os materiais e produtos adquiridos pela
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empresa, ainda ndo-utilizados na atividade industrial, comercial ou da prestacao
de servicos, inclusive os respectivos adiantamentos a fornecedores.

Funcionamento
Debita-se:

a) Nao tendo a empresa Controle dos Estoques Integrados a Contabilidade: pelos
ajustes dos Estoques periddicos, ocorrendo aumento dos valores existentes,
pelo controle permanente dos estoques, ou por contagem fisica, tendo como
contrapartida a conta Resultado Comercial.

b) Tendo a empresa Controle dos Estoques Integrados a Contabilidade: pelas
aquisicdes dos materiais; sendo a empresa industrial, excluido do valor do IPI
e ICMS, e, se, comercial, excluido do ICMS.

Credita-se:

a) Nao tendo a empresa Controle dos Estoques Integrados a Contabilidade:
pelos ajustes dos Estoques periédicos, ocorrendo reducdo dos valores
existentes, pelo controle permanente dos estoques, ou por contagem fisica,
tendo como contrapartida a conta Resultado Comercial.

b) Tendo a empresa Controle dos Estoques Integrados a Contabilidade: pelo
uso ou consumo dos materiais.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor dos
materiais em estoque mantidos pela empresa.

1.1.4.1 DESPESAS DO EXERCICIO SEGUINTE

Funcéo
Controlar as despesas que beneficiardo mais de um periodo.

Funcionamento

Debita-se pelo pagamento ou ocorréncia da despesa.
Credita-se pela apropriacdo mensal.

Saldo

O saldo deve ser sempre devedor, pois expressa os gastos pendentes de
apropriacdo nos meses seguintes.

ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO
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As contas do Ativo Realizdvel a Longo Prazo tém as mesmas Funcdes/

Funcionamento/Saldo das suas congéneres do Realizével a Curto Prazo, ja
comentadas. Sua diferenca estd no prazo de realizacdo de tais Ativos. Para as
primeiras, é até o final do exercicio seguinte; nestas se enquadram as que extrapolam
aquele perfodo. A excecdo fica para os débitos de pessoas ligadas que, independente
de prazo, devem figurar nesse grupo.

ATIVO PERMANENTE

INVESTIMENTOS

1.3.1.1. PARTICIPACOES SOCIETARIAS

Funcao
Controlar os investimentos permanentes em outras empresas, como socia,
acionista ou quotista, com carater permanente.

Funcionamento
Debita-se pela aquisicdo ou subscricdo de participacdo societdria ou pelo
registro da equivaléncia patrimonial, no caso de investimento relevante,
guando positivo.

Credita-se sempre que ocorrer a alienacdo da participagao societdria ou, sendo
o investimento relevante, pelo recebimento de Dividendos, ou, ainda, pela
equivaléncia patrimonial, quando negativa.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa valores que a
empresa tem investido em outras empresas como participacdo societaria.

1.3.2. ATIVO IMOBILIZADO
MAQUINAS, EQUIPAMENTOS, VEICULOS, MOVEIS,
UTENSILIOS, ETC.

Funcao

Controlar as Imobilizagdes Permanentes em Maquinas, Equipamentos,
Ferramentas, Veiculos, Moveis e Utensilios, etc., necessérias a realizacdo dos
objetivos sociais da empresa.

Funcionamento
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Debita-se a conta especifica deste item sempre que ocorrer a aquisicdo dos
bens, pelo valor total despendido.

Credita-se sempre que houver a alienacdo ou baixa por sucateamento ou
obsolescéncia do bem.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa valores que a
empresa tem investido em Méaquinas, Equipamentos, Veiculos, etc.

1.3.2.2. DEPRECIACOES ACUMULADAS

Funcao
Controlar as contas de Depreciagbes, oriundas do registro do desgaste de
bens imobilizados pelo uso.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver a alienacdo ou baixa por sucateamento ou
obsolescéncia do bem.

Credita-se sempre que houver registro de Depreciacdes do periodo
contabilizadas como Custo ou Despesas.

Saldo

Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa, em valores, o
desgaste dos bens no processo Industrial, Comercial ou Administrativo, pelo
uso.

PASSIVO

PASSIVO CIRCULANTE
OBRIGAGOES A CURTO PRAZO

2.1.1.1 OBRIGAGCOES TRABALHISTAS

Funcao

47



CFC e SEBRAE

Registrar e controlar as obrigacdes decorrentes das relacdes trabalhistas com
os empregados, inerentes aos saldrios, férias, etc.

Funcionamento

Debita-se sempre que houver a liquidacdo das obrigacdes com dinheiro,
cheque ou crédito em conta ou, ainda, pelo estorno ou cancelamento da
operacdo que deu origem ao crédito.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa as obrigacdes com
empregados.

2.1.1.2. OBRIGACOES SOCIAIS

Funcao
Registrar e controlar as obrigacdes pecuniarias decorrentes da legislacdo
previdenciaria.

Funcionamento

Debita-se sempre que houver o pagamento das obrigacdes ou, ainda, pelo
estorno ou cancelamento da operacdo que deu origem ao crédito, entre elas:
Saldrio-Familia, Contribuicdo para o INSS, Contribuicdo para o FGTS, etc.

Credita-se pelo provisionamento das obrigagdes e pela retencdo da parcela
do INSS devidas pelos empregados, ao final de cada més.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa as obrigacdes para
com o INSS, FGTS, etc.

2.1.1.3. OBRIGACOES TRIBUTARIAS

Funcao

Registrar e controlar as obrigacdes decorrentes dos tributos retidos ou devidos
pela empresa, em virtude das Vendas de Produtos, Mercadorias, Servicos ou
Lucros Apurados.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver o recolhimento das obrigacoes ou, ainda, pelo
estorno ou cancelamento da operagdo que deu origem ao crédito.
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Credita-se pelo provisionamento ou retengdo dos impostos, no final de cada
més, em decorréncia das Vendas de Produtos, Mercadorias ou Servicos ou
pela determinacdo dos impostos sobre os lucros no final do exercicio.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa as obrigacdes para
com os diversos 6rgdos da Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

2.1.1.4. FORNECEDORES

Funcao
Registrar e controlar as obrigacdes para com fornecedores, decorrentes da
aquisicao de bens ou servicos.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver a liquidacdo da obrigacdo ou, ainda, pela
Devolucdo dos Bens ou cancelamento dos Servicos ou Descontos Obtidos
com os credores.

Credita-se sempre que ocorrer a aquisicdo de bens ou servicos.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa as obrigacdes para
com os fornecedores de bens ou servicos.

2.1.1.5. EMPRESTIMOS

Funcéo
Registrar e controlar as obrigacdes decorrentes dos contratos de financiamentos
obtidos nas Instituicdes Financeiras.

Funcionamento

Debita-se sempre que houver o pagamento de parte ou de todo o valor devido
ou, ainda, pelo estorno ou cancelamento da operacdo que deu origem ao
crédito.

Credita-se pelo recebimento ou disponibilidade do crédito relativo ao
empréstimo e pelos encargos financeiros devidos no periodo.
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Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa as obrigacdes para
com as instituicdes financeiras.

2.1.1.6. CONTAS A PAGAR

Fungao

Registrar e controlar as obrigagdes decorrentes das demais contas a pagar a
terceiros, tais como: servicos publicos, servicos ou honorarios de terceiros a
pagar, etc.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver o pagamento da obrigacdo ou, ainda, pelo
estorno ou cancelamento da operacdo que deu origem ao crédito.

Credita-se pelo provisionamento ou registro da conta a pagar, pelo regime
de competéncia no final de cada més.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa as obrigacdes para
com os diversos érgdos que prestam servicos publicos ou terceiros credores.

PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO

As contas que compdem o Passivo Exigivel a Longo Prazo tém as mesmas

Funcdes/Funcionamento/Saldos das suas contas congéneres do Passivo Circulante.
A diferenca estd no prazo de vencimento da Obrigacdo. Enquanto no primeiro
enquadram-se as obrigagdes até o final do exercicio seguinte, neste grupo figuram
as obrigagdes venciveis apds o exercicio seguinte.

PATRIMONIO LiQUIDO

2.4.1.1. CAPITAL SUBSCRITO

Funcao

Registrar o capital subscrito e/ou integralizado, quando do registro da Firma
Individual, ou da constituicdo das sociedades ou, ainda, decorrente de
aumentos posteriores oriundos de lucros ou novos investimentos.

Funcionamento
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Debita-se sempre que houver a reducdo por compensacdo de prejuizos,
devolucdo do Capital Social ou, ainda, pelo resgate ou reembolso.

Credita-se pelo registro do capital inicial, bem como pelos aumentos
posteriores.

Saldo

Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa uma obrigacdo da
empresa para com os proprietarios, sem prazo ou data especifica de devolugao
ou pagamento.

2.4.2.1. RESERVAS DE CAPITAL

Funcéo

Registrar a correcdo do Capital Realizado, pendente de incorporagdo, bem
como outras reservas decorrentes de operagdes que nao transitaram pelas
contas de resultado, como é o caso de doacdes, subvencoes, etc.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver a incorporacao da reserva ao Capital Social, pela
compensacao de prejuizos ou por ajustes efetuados.

Credita-se pelo registro da Correcdo Monetdria do Capital Realizado ou do
Recebimento de valores a titulo de doacéo, incentivo, etc., ndo-considerado
como receita.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa valores pertencentes
aos socios, pendentes de incorporacdo ao capital social.

2.4.2.2. RESERVAS DE REAVALIACAO

Funcao
Registrar a diferenca entre o valor histérico e o valor de avaliagdo dos bens
do imobilizado, com base em Laudo Pericial de avaliagao.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver a incorporacdo da reserva ao Capital.

Credita-se por ocasido da reavaliacdo dos bens, pela diferenca entre o valor
da avaliacdo e o valor contabil.
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Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa o valor agregado
aos bens do Imobilizado, pendente de incorporacdo ao Capital.

2.4.2.3. RESERVAS DE LUCROS

Fungao

Registrar as reservas de qualquer espécie que sejam oriundas de lucros da
empresa, entre elas a Reserva Legal, as Reservas Estatutdrias, de Lucros a
Realizar, etc.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver a utilizacdo da reserva para aumento de capital,
reversao para lucros acumulados ou compensacdo de prejuizos.

Credita-se pela formacgao da reserva pela transferéncia da conta de Lucros
Acumulados.

Saldo

Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa uma dotacdo
pertencente aos sécios, pendente da decisdo desses quanto a sua destinacdo
definitiva.

2.4.2.4. LUCROS E/OU PREJUIZOS ACUMULADOS

Fungao

Registrar o valor dos Lucros ou Prejuizos a disposicao dos proprietarios, scios
ou acionistas para destinacdo ou compensagao com resultados dos periodos
seguintes.

Funcionamento

Debita-se sempre que ocorrer a destinagdo para distribuicdo aos socios,
incorporacao ao Capital ou formagao de Reservas, ou por compensacao de
prejuizos.

Credita-se pelo Lucro Apurado no periodo.
Saldo

Quando existirem Lucros Acumulados, serd sempre SALDO CREDOR, pois
representa parcela dos lucros pendentes de destinagdo pelos proprietérios,
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sHCios ou acionistas.

Quando existirem prejuizos acumulados, serd sempre SALDO DEVEDOR, pois
representa prejuizos pendentes de compensacdo com lucros dos periodos
seguintes.

CUSTOS
CUSTOS INDUSTRIAIS

3.1.1.1. CUSTO DE AQUISICAO DOS MATERIAIS

Funcao
Registrar, em cada conta especifica, as aquisicbes de Matéria-Prima ou
Materiais a serem utilizados no processo industrial.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver a aquisicdo de Matéria-Prima ou Materiais.

Credita-se mensalmente pelo ajuste dos estoques e, no final do exercicio, pela
transferéncia do saldo para Resultado Industrial. Poderé ser creditada, também,
pelo destaque do IPI e ICMS inclusos no valor dos materiais.

Saldo

Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor das
Matérias-Primas ou Materiais adquiridos para serem utilizados no processo
de producéo.

3.1.1.3. CUSTO DA MAO-DE-OBRA DIRETA

Funcao
Registrar em cada conta especifica os Custos Diretos com empregados e
correspondentes Encargos Trabalhistas e Sociais.

Funcionamento

Debita-se sempre que houver o provisionamento ou pagamento dos salarios
e pelo provisionamento dos encargos correspondentes, nas suas contas
especificas.

Credita-se no final do exercicio pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado Industrial.

Saldo
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Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor dos Custos
com Mé&o-de-Obra Direta, Aplicados na Producao.

3.1.1.4. GASTOS GERAIS DE PRODUCAO DE BENS OU
SERVICOS

Funcao
Registrar, em cada conta especifica, os Gastos Gerais necessarios a
producao.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver o pagamento ou provisionamento do gasto.

Credita-se no final do exercicio pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado Industrial ou da Prestacdo de Servicos.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor dos Gastos
Gerais Aplicados na Producao no periodo.

DESPESAS
DESPESAS OPERACIONAIS

3.2.1.1. DESPESAS DE COMERCIALIZAGCAO

Funcao
Registrar, em cada conta especifica, as Despesas com a Comercializacdo dos
Produtos, Mercadorias ou Servicos para atender aos objetivos da empresa.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver o pagamento ou provisionamento da despesa
no periodo.

Credita-se, no final do exercicio, pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado do Exercicio.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor das Despesas
de Comercializacdo do periodo.
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3.2.1.2. DESPESAS ADMINISTRATIVAS

Funcao
Registrar, em cada conta especifica, as Despesas com a Administracdo do
negocio, para atender aos objetivos da empresa.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver o pagamento ou provisionamento da despesa
no periodo.

Credita-se, no final do exercicio, pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado do Exercicio.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor das Despesas
de Administracdo do periodo.

3.2.1.3. DESPESAS TRIBUTARIAS

Fungao

Registrar, em cada conta especifica, as despesas com impostos e taxas ndo-
relacionados diretamente com a comercializacdo dos Produtos, Mercadorias
ou Servicos, porém decorrentes dos objetivos da empresa.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver o pagamento ou provisionamento do imposto
ou taxa no periodo.

Credita-se, no final do exercicio, pela transferéncia do saldo para a conta

Resultado do Exercicio.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor dos
impostos e taxas pagas ou devidas pela empresa no periodo.

3.2.1.4. DESPESAS FINANCEIRAS
Funcgao

Registrar em cada conta especifica as Despesas Financeiras decorrentes da
necessidade de Capital de Giro ou do financiamento de ativos.

Funcionamento
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Debita-se sempre que houver o pagamento ou provisionamento de despesas
financeiras.

Credita-se, no final do exercicio, pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado do Exercicio.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor das Despesas
Financeiras do Periodo.

3.2.2. DESPESAS NAO-OPERACIONAIS

Funcao

Registrar, em cada conta especifica, as Despesas Nao-Operacionais, entre elas
o Custo da Alienacdo de Ativos Permanentes e outras que ndo fazem parte
dos objetivos da empresa.

Funcionamento
Debita-se sempre que houver o pagamento de despesas alheias ao objeto
social ou pela baixa do valor original corrigido dos bens vendidos.

Credita-se, no final do exercicio, pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado do Exercicio.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO DEVEDOR, pois representa o valor das despesas
do periodo.

RECEITAS
RECEITAS OPERACIONAIS LIQUIDAS

4.1.1. RECEITAS INDUSTRIAIS LIQUIDAS

Fungao
Registrar, em cada conta especifica, as receitas decorrentes de Vendas de
Produtos da empresa.

Funcionamento
Debita-se, no final do exercicio, pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado do Exercicio.
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Credita-se sempre que ocorrer a concretizacdo da venda de produtos.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa o valor das Receitas
de Vendas de Produtos do periodo.

4.1.4.1. RECEITAS FINANCEIRAS

Funcao
Registrar, em cada conta especifica, as receitas decorrentes de aplicagdes
financeiras, juros cobrados por atraso ou descontos obtidos.

Funcionamento
Debita-se no final do exercicio pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado do Exercicio.

Credita-se sempre que houver a ocorréncia de receitas financeiras.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa o valor das Receitas
Financeiras do periodo.

4.2.1. RECEITAS NAO-OPERACIONAIS

Funcao

Registrar, em cada conta especifica, as receitas ndo-operacionais, entre elas as
Receitas de Alienagao de Ativos Permanentes, além de outras que ndo fazem
parte dos objetivos da empresa.

Funcionamento
Debita-se no final do exercicio pela transferéncia do saldo para a conta
Resultado do Exercicio.

Credita-se sempre que houver o recebimento ou registro da receita no
periodo.

Saldo
Deve apresentar sempre SALDO CREDOR, pois representa o valor das Receitas
do periodo.
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CONTAS DE APURAGAO
6.1.1. RESULTADO PARCIAL DO EXERCICIO

Funcao
Receber os custos e receitas para fins de apuracdo do resultado
intermediario.

Funcionamento
Debita-se a conta especifica, pela transferéncia dos saldos das contas de custos
em contrapartida destas.

Credita-se a conta especifica, pela transferéncia dos saldos das contas de
receitas em contrapartida dessas.

Saldo

O saldo podera ser devedor, se apurado prejuizo, credor, se apurado lucro ou
“zero” se for nulo o resultado. Sendo transitério, devera ser transferido para
Resultado do Exercicio.

4.5. REGISTRO DAS OPERAGOES CONTABEIS

As operacdes que afetam o patrimonio das empresas devem ser registradas
em forma mercantil, adotando-se, por ser praxe universal, o Método das Partidas
Dobradas que estad centrado na assertiva “para cada débito existe um crédito de
igual valor e vice-versa”.

Os fatos administrativos que afetam o patriménio séo registrados por meio de
partidas ou lancamentos, que é a forma como se apresentam contabilmente.

4.5.1. Elementos da Partida ou Langamento

A partida ou lancamento deve conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Data do Registro

Preferencialmente, a data do registro deve coincidir com a data da operacéo.
Entretanto, caso o registro ocorra em data posterior, é recomendavel fazer
constar do histérico a data da operacéo.

b) Elemento Devedor
Refere-se a conta e respectiva subconta a ser debitada. Caso a empresa
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possua Elenco de Contas Codificado, a nomenclatura podera ser substituida
por cédigo.

¢) Elemento Credor
Corresponde a conta e respectiva subconta a ser creditada, cuja nomenclatura
pode ser substituida por Cédigo, caso o elenco seja codificado.

d) Historico
Diz respeito a descricdo resumida do fato ocorrido. O bom histérico é aquele
que responde as seguintes indagagdes: a quem foi pago?; o que foi pago?;
e, mediante o que foi pago?, adaptando-se aos recebimentos e as operacdes
extracaixa.

e) Valor

Refere-se ao valor da operacdo que afetou o patrimonio, qualitativa ou
quantitativamente.

4.5.2. Formalizagao dos Fatos

Os fatos que afetam o patriménio devem estar respaldados em documentos
comprobatorios.

Os documentos devem identificar o beneficiario a que se refere e ser elaborado
de forma que ndo paire duvida quanto a sua habilidade.

Outro aspecto que deve ser levado em conta é a relacdo da operacdo com a
atividade explorada pela empresa.

A guarda dos comprovantes dos registros contabeis é de fundamental
importancia para resguardar a empresa quando de eventuais fiscalizacoes.

4.5.3. Classificagao dos Fatos

Os fatos contébeis, materializados pelos documentos comprobatorios, sao
classificados para contabilizacdo, utilizando-se carimbo, etiqueta para leitura 6tica
ou outros meios. Ha empresas que preferem escriturar ou digitar diretamente. Para
isso, é exigido um alto grau de experiéncia do escriturario ou digitador.

4.5.4. Principais Langcamentos Contabeis

Neste tdpico, apresentamos os principais registros efetuados em decorréncia
dos fatos mais comuns de uma empresa comercial, a fim de servir de orientagéo na
classificacdo dos mesmos e propiciar uma melhor compreensao sobre a utilizacdo
do Elenco de Contas sugerido.

°A conta a ser creditada depende do que esté sendo vendido. Daf a necessidade de consultar o
Elenco de Contas.

59



CFC e SEBRAE

4.5.4.1. Operagcdes com a conta “CAIXA”

a) Integralizacdo de Capital em Espécie

Nas firmas individuais, a contabilizacdo da integralizacdo de Capital da-se de
forma direta, ou seja, ndo se adota a figura do Capital a Realizar.

D - Caixa

C - Capital
Recebido do titular o valor destinado
a form. do Capital

Nas sociedades em geral, a integralizacdo é um fato posterior a subscricdo e
consiste no cumprimento de uma obrigagao por parte dos sécios.

D - Caixa
C - Capital a Realizar
Sécio “a”
Recebido para integralizacdo de suas quotas.... XXX

b) Suprimento de Caixa

Refere-se a retirada de numerario de banco para atender as necessidades
prementes da empresa, entre elas a efetivagcdo de pequenas despesas. Existem
empresas que utilizam um Fundo Fixo, que é reposto periodicamente.

D - Caixa
C - Bancos Conta Movimento
Banco “a”

Recebido cheque n° 023899 para supr. caixa
) Recebimento de Venda a Vista
Ocorre quando a empresa vende mercadorias ou produtos de fabricacdo

propria e recebe, no ato, o valor correspondente.

D - Caixa

0 lancamento relativo ao ICMS nas Compras podera ser efetivado de uma sé vez, no final de cada
més, considerando o fato de existir o Livro de Entrada de Mercadorias que detalha esse crédito.

’Ressalte-se a necessidade de se manter controle individualizado para identificacdo dos devedores
por adiantamento.
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C - Receitas’®
Vendas do Mercado Interno
Recebido vr. ref. Nota Fiscal n® XXXXX ....uu... XXX

d) Recebimento de Duplicatas oriundas de Vendas a Prazo

As vendas a prazo dao origem a emissao de um titulo de crédito denominado

duplicada. No vencimento, a empresa recebe do cliente o valor relativo a
venda anteriormente realizada.

D - Caixa
C - buplicatas a Receber
Cliente “a”
Recebido dupl. n2 001/96 .....ciiiiiiiininnnnnn XXX

e) Pagamento de mercadorias compradas a vista

As compras a vista de mercadorias devem ser registradas na data do efetivo
pagamento. Vale observar que no valor pago esta contida a parcela de

ICMS destacada na Nota Fiscal. Ha, portanto, a necessidade de segregar
esse imposto.

A conta a ser creditada depende do que esta sendo vendido. Daf a necessidade
de consultar o Elenco de Contas.

D - Custo de Aquisicdo das Mercadorias
Mercadorias para Revenda Conta Compra
C - Caixa ou Banco

Pago a Xyz. ref. aquis. mercs. conf. NF. 002 ..... XXX

D - Obrigacdes Tributarias
ICMS a Recolher
C - Deducdo do Custo das Mercadorias
ICMS nas Compras®
Vr. do ICMS contido no custo das mercadorias .... XXX

f) Pagamento de duplicata oriunda da Compra a Prazo
Qualquer que seja a compra a prazo de bens ou servicos, dara origem a uma

8A subconta a ser debitada vai depender do bem que foi adquirido, dai a necessidade de consultar o
elenco de contas.

°Essa subconta vai variar em funcdo do encargo que estiver sendo pago.

19A conta a ser debitada dependera da despesa que estiver sendo paga.

A subconta varia de conformidade com o que esta sendo pago.
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obrigagdo que devera ser paga no vencimento. Aqui se registra o cumprimento
dessa obrigacéo.

D - Duplicadas a Pagar
Empresa X
C - Caixa ou Bancos

Pg., dupl. ne 003, venc. XX-XX-XX

g) Pagamento de juros de mora

Ocorre quando o pagamento de uma obrigacdo é efetuado apds o
vencimento.

D - Despesas Financeiras
Juros Passivos
C - Caixa ou Bancos

Pg. juros sobre dupl. n° 003 de Xyz

.............. XXX
h) Pagamento de adiantamento de salarios, para despesas, etc.
D - Adiantamentos a Empregados
Empregados’
C - Caixa ou Bancos
Pg. a XY adto. s/ saldrio conf. rec .............. XXX
i) Pagamento a vista da compra de bens para uso permanente
D - valores Originais Corrigidos
Moveis e Utensilios?
C - Caixa ou Banco
Pg. a Xyz. ref. aquis. méveis, conf. NF. 003 ..... XXX

j) Pagamento de encargos sociais do més anterior

Os encargos devem ser provisionados no més a que se referem, nascendo

dafl uma obrigacdo. O pagamento do encargo, portanto, corresponde ao
cumprimento dessa obrigacao.

12Essa conta seré creditada pelo valor bruto da operacéo, ou seja, o valor total do empréstimo.
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D - Obrigacbes Sociais
INSS a Recolher?
C - Caixa ou Bancos
Pg. INSS relativo ao més, conf. guia ............. XXX

k) Pagamento de despesas a vista

As despesas de pequeno valor sdo pagas em espécie; todavia, pode acontecer
de serem pagas por meio de cheques.

D - Despesas Administrativas'®
ordenados
C - Caixa ou Bancos
Pg. salarios do més xx, conf. folha .............. XXX

[) Pagamento de Impostos ou Contribuicdes Antecipadas

As empresas sdo obrigadas a recolher Imposto de Renda e Contribuicdo
Social mensalmente, pelo sistema de bases correntes. Os valores recolhidos
sdo considerados como antecipacdes até a entrega da Declaracdo, quando
é feita a opgao pela forma de tributacéo.

D - Impostos a Recuperar
IRPJ AntecipacgOes™t
C - Caixa ou Bancos
Pg. IR antecipado ref. més XXX/XX....veeeeuunnnn XXX

4.5.4.2. Operagdes Bancarias
As operacdes bancérias exigem um certo cuidado na sua classificacdo, em

virtude da diversidade e da falta de uniformidade dos documentos emitidos pelos
bancos. Ademais, é importante procurar proceder a uma conciliagdo prévia com o

extrato bancario, evitando, assim, as pendéncias que, via de regra, impossibilitam
o andamento dos trabalhos de escrituracao.

a) Crédito referente Empréstimo

3A duplicata descontada ndo-paga no vencimento é debitada na conta corrente da empresa
emitente.
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D - Bancos conta Movimento

Banco “a
C - Empréstimos'?
Banco “a”

Vr. créd. ref. empréstimo, conf.

b) Crédito referente Desconto de Duplicatas

D - Bancos conta Movimento

Banco “a
C - Duplicatas Descontadas
Banco “a”

Vr. créd. ref. dupl. desc., conf. av...........

¢) Liquidacao de Duplicata Descontada

D - Duplicatas Descontadas

Banco “a
C - Duplicatas a Receber

Cliente “a

Vr. dupl. 734. 1iq. conf. av.........cciiunnn.

d) Deposito referente Duplicata Descontada

D - Duplicatas Descontadas®?

Banco “a
C - Bancos conta Movimento
Banco “a”

Vr. debitado ref. dupl. ndao 1ligq. no venc.......

e) Crédito referente Cobranca de Duplicatas

XXX

XXX

XXX

'“Caso ocorram operacbes diarias de transferéncia e liquidacao, poderéo ser registradas de forma
consolidada no final do més. Para tanto, é recomendavel elaborar demonstrativo a parte.
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D - Bancos conta Movimento
Banco “a”
C - Duplicatas a Receber

Cliente “a”

Vr. créd. ref. dupl. 204, conf. av............. XXX

f) Débito referente Juros

D - Despesas Financeiras
Juros Passivos
C - Bancos conta Movimento

Banco “a”
vr. deb. ref. juros s/ emprest., conf. av......

g) Débito referente Taxas Bancérias

D - Despesas Financeiras
Despesas Bancarias
C - Bancos conta Movimento
Banco “a”
vr. deb. ref. desp. conf. av................... XXX

h) Crédito referente Juros sobre Duplicatas

D - Bancos conta Movimento
Banco “a”
C - Receitas Financeiras

Juros Ativos
vr. créd. ref. juros s/ dupl. conf. av.........

i) Débito referente Aplicagao Financeira

D - Aplicacdes Financeiras

Banco “a

150 registro das compras podera ser efetivado utilizando-se partida mensal desde que o Livro de

Entrada de Mercadorias funcione como Livro Auxiliar do Diario.

1°Q registro do ICMS contido nas compras podera ser efetivado em um Unico lancamento, no final
do més, considerando a existéncia do controle individualizado no Livro de Entrada de Mercadorias.
7A conta devedora pode ser outra se o crédito ndo for abatido de faturas pendentes de liquidagao.
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C - Bancos conta Movimento
[ ”

Banco “a
vr. deb. ref. transf. p/ aplic., conf. av...... XXX

j) Crédito referente Aplicacdo Financeira

D - Bancos conta Movimento

Banco “a
C - Aplicacbes Financeiras
Banco “a”
Vr. créd. ref. aplic. conf. av................. XXX

k) Crédito referente Rendimento de Aplicagbes

D - Bancos conta Movimento
Banco “a”
C - Receitas Financeiras
Rendimentos de Aplicacbes Financeiras

vr. créd. ref. rends. aplic. conf. av.......... XXX

4.5.4.3. Operagoes com a conta “MERCADORIAS”

As mercadorias normalmente sdo adquiridas para Estoque e posterior venda,
que tanto pode ser a vista quanto a prazo. No valor da compra e da venda se acha
embutido o ICMS, que é destacado na Nota Fiscal.

A forma mais correta de contabilizar a movimentagdo das mercadorias é pela
conta do Ativo Circulante (Estoques), cujo saldo seria mensalmente ajustado em
contrapartida com o Custo das Mercadorias Vendidas.

Entretanto, na pratica, tem-se adotado registrar as compras como custo,
permanecendo o Estoque Inicial até a data do Balanco. Essa modalidade de registro
distorce o resultado, se ndo forem ajustados os estoques mensalmente.

a) Compra de Mercadorias a Prazo

'8Caso o frete tenha sido contratado para pagamento posterior, a conta a ser creditada sera
"Fornecedores”.

9E possivel utilizar essa conta de forma sintética desde que a empresa possua controle extracontabil
que permita conhecer a composicdo do saldo por cliente.

200 ICMS das Vendas podera ser registrado de uma sé vez, no final de cada més, considerando o
Livro de Saida de Mercadorias como auxiliar analitico.
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D - Custo de Aquisicdo das Mercadorias
Mercadorias para Revenda conta Compra®®
C - Fornecedores
Fornecedor “a”
vr. ref. compra de mercs. conf. NF 005......... XXX
D - Obrigacdes Tributdrias
ICMS a Recolher
C - Deducbes do Custo nas Mercadorias

ICMS nas Compras?®
Vr. do ICMS contido na NF. 005................. XXX

b) Devolucao de Mercadorias Compradas

As devolucdes de mercadorias podem ocasionar um crédito para a empresa
com o Fornecedor para liquidacdo futura ou ser abatida de faturas ainda
ndo-liquidadas.

D - Fornecedores'’
Fornecedor “a”

C - Deducbes do Custo das Mercadorias
Devolucao de Mercadorias para Revenda

Vr. mercs. devolvidas conf. NF 006............. XXX

¢) Pagamento de Frete de Mercadorias

D - Custo de Aquisicdo das Mercadorias
Frete de Mercadorias
C - Caixa ou Bancos®
Pg. a XYz ref. frete conf. conh. 0018........... XXX

d) Venda de Mercadorias a Prazo

Avenda de mercadorias a prazo implica a emissdo de uma ou mais duplicatas
que correspondem ao direito sobre o comprador.

No valor da venda estd embutido o ICMS que vai destacado na Nota Fiscal.

21Essa conta é o que se denomina de conta transitéria, com a funcdo de apurar o resultado comercial
de determinado periodo, como o préprio nome deixa transparecer.

22Essa subconta permitird conhecer o Resultado Comercial do periodo apurado.

2As subcontas que possuirem saldo serdo transferidas para apuragdo.
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D - Duplicatas a Receber??
Cliente “a”
C - Receitas Comerciais Brutas

Vendas no Mercado Interno
Vr. N. Fiscal n°® 007 venc. XX-XX-XX v uueuuennnnn XXX

D - Deducbdes das Receitas Comerciais
ICMS das vendas?
C - Obrigacbes Tributarias
ICMS a Recolher
Vr. do ICMS contido na N.F.007.........cvvvuun.. XXX

e) Ajuste do Estoque de Mercadorias

O ajuste dos Estoques deve ser efetivado, preferencialmente, no final de
cada més. Isso permitird apurar os resultados mensais com mais precisdo.
Todavia, na pratica, esse ajuste é realizado, pelo menos, uma vez no final
do exercicio.

Para proceder ao ajuste é preciso conhecer o valor total do estoque por
intermédio do inventario fisico e da avaliacdo das mercadorias existentes.

Consiste, portanto, em fazer com que a conta representativa do Estoque
de Mercadorias, constante do Ativo Circulante, passe a apresentar saldo
compativel com o valor inventariado.
D - Resultado Parcial do Exercicio?

Resultado Comercial
C - Estoques de Materiais

Mercadorias para Revenda

Vr. estoque inicial transf. p/ ajuste.......... XXX

D - Estoques de Materiais
Mercadorias para Revenda
C - Resultado Parcial do Exercicio
ResuTltado Comercial
Vr. estoque final do periodo, conf. Liv.
INVENTArTO . vt et ettt ettt e e e e aanenns XXX

24As subcontas que possuirem saldo serdo transferidas para apuracéo.

*Essa conta figura no Ativo Circulante como redutora das Duplicatas a Receber. Caso alguma

duplicata venha a ser considerada incobravel, serd liquidada a débito dessa conta.

zi]A subconta a ser debitada vai depender do encargo que estiver sendo provisionado, bem como o
istorico.
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f) Apuragdo do Resultado Comercial

A apuracao do resultado do perfodo da-se pela transferéncia do saldo das
contas de receitas e custos e respectivas contas redutoras para a conta de
apuracao.

D - Resultado Parcial do Exercicio.
Resultado Comercial??
C - Custo de Aquisicdo das Mercadorias
Mercadorias para Revenda Conta Compra
Vr. sdo. transf. p/ apuragdo.........c.cevvuuunnn XXX

D - Resultado Parcial do Exercicio
Resultado Comercial
C - Custo de Aquisicdo das Mercadorias
Frete de Mercadorias
Vr. sdo. transf. p/ apuracao..........ceeuuunn. XXX

D - Deducdes do Custo nas Mercadorias
ICMS nas Compras??
C - Resultado Parcial do Exercicio
Resultado Comercial
Vr. sdo. transf. p/ apuracao..........cceeuuuunn. XXX

D - Receitas Comerciais
Vendas no Mercado Interno
C - Resultado Parcial do Exercicio
Resultado Comercial
Vr. sdo. transf. p/ apuracao.........c.ceeuuuunn. XXX

D - Resultado Parcial do Exercicio
Resultado Comercial
C - Deducbes das Receitas Comerciais
ICMS das vendas?®*
Vr. sdo. transf. p/ apuragdo..........ccvvuuunnn XXX

“’Observe que, quando se tratar de imposto que incide diretamente sobre as receitas, o registro é
efetivado em conta redutora das mesmas. Para cada imposto deve existir uma subconta especifica.
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4.5.4.4. Operacgoes de Provisionamento

a) Provisionamento para Incobraveis

E recomendavel as empresas provisionarem, tendo por base as perdas
verificadas em perfodos anteriores, um determinado valor para cobertura
das duplicatas que venham a ser consideradas incobraveis. Essa providéncia
visa atender ao Principio da Competéncia, que orienta no sentido de conservar
os Ativos pelo valor de realizacao.

D - Perdas Diversas
Perdas por Incobraveis
C - Provisdo para Devedores Duvidosos?
Vr. prov. p/ atender incobraveis................ XXX

b) Provisionamento de Encargos Sociais

No final de cada més, deve ser procedido ao provisionamento dos encargos
sociais, tendo por base o valor dos salarios devidos no periodo.

D - Despesas Administrativas
contribuicdo para o INSS?®
C - Obrigacbes Sociais
INSS a Recolher
Vr. prov. ref. INSS do més XXX/9X........euunen. XXX

¢) Provisionamento de Impostos

D - Deducbes das Receitas Comerciais?
COFINS sobre Receitas de Vendas
C - Obrigacdes Tributdarias

2/ subcotna vai depender da reserva que estiver sendo incorporada.
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COFINS a Recolher
Vr. prov. ref. més XXX/9X.....viiiiirinnnnnnnnn XXX

d) Provisionamento de Salérios, Férias, etc.

D - Despesas Administrativas
ordenados
C - Obrigacdes Trabalhistas
Ssalarios e Ordenados a Pagar
Vr. prov. salarios do més XXX/9X.......ceeuuunn. XXX

e) Provisionamento do desgaste dos bens

O desgaste dos bens de uso da empresa, registrado no Ativo Imobilizado,
deve ser registrado, de preferéncia, no final de cada més. Ha quem registre
apenas no final do exercicio. Entretanto, essa prética distorce os resultados

intermediarios.

D - Despesas Administrativas
Depreciacoes
C - Depreciacdes Acumuladas
Veiculos
Vr. da deprec. de veiculos, conf. mapa......... XXX

4.5.4.5. Operagoes com a conta “CAPITAL”
a) Subscricdo de Capital
Pela subscricao do capital, os sécios assumem uma obrigacdo perante a

empresa e, por sua vez, adquirem um direito. Por essa operacdo nasce o
Capital da Sociedade.

D - Capital a Realizar

Sécio “a”
C - Capital social
Vr. do capital subscrito conf. contrato......... XXX

b) Incorporacao de Reservas ao Capital
As reservas sao incorporadas por decisdo dos socios, por intermédio de
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alteracdo do Contrato Social ou de Assembléia dos Acionistas, quando se
tratar de sociedade por agdes.

D - Reservas de Lucros
Reserva para Aumento de Capital?®
C - Capital Social
Vr. transf. pela incorp. conf. aditivo.......... XXX

¢) Compensacao de Prejuizos Acumulados

Os prejuizos acumulados devem ser compensados com os lucros que venham
a ser apurados. E incompativel, portanto, a existéncia de Lucros Acumulados
e Prejuizos, ao mesmo tempo. Daf a compensacao obrigatoéria.

D - Lucros e/ou Prejuizos Acumulados
Lucros Acumulados
C - Lucros e/ou Prejuizos Acumulados
Prejuizos Acumulados
Vr. transf. p/ compens. de prejuizos........... XXX

DEMONSTRAGOES CONTABEIS

As Demonstracdes Contabeis sdo uma conseqiéncia da escrituragdo e, por
isso, nela devem estar respaldadas. Em outras palavras, ndo hd demonstragao se
ndo existir escrituracdo. Dai se depreende que qualquer demonstracdo elaborada
sem que a empresa possua Contabilidade formal é demonstracao falsa e prova de
incapacidade técnica dos profissionais envolvidos, passiveis, portanto, de punicao
pelos Conselhos Regionais de Contabilidade.

ZInclusive as denominadas “financeiras” na legislacao.
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5.1. DEMONSTRAGOES OBRIGATORIAS

Alegislacdo comercial exige que, anualmente, as empresas elaborem um Balango
Patrimonial e a Demonstracao de Resultado do Exercicio.

A legislacdo do Imposto de Renda, por sua vez, exige o Balanco Patrimonial e a
Demonstracdo de Resultado apenas das empresas que estejam obrigadas ou optem
pela tributacdo com base no Lucro Real.

As Sociedades por Acdes, por determinagdo da Lei n° 6.404/76, se acham
obrigadas a publicarem o Balanco Patrimonial, a Demonstracdo do Resultado do
Exercicio, a Demonstracdo de Origem e a Aplicacdo de Recursos e a Demonstragao
de Lucros e/ou Prejuizos Acumulados, essa Ultima podendo ser substituida pela
Demonstragdo de Mutagdes do Patrimonio Liquido.

Alegislacdo profissional, emanada do Conselho Federal de Contabilidade, trata
do assunto nas Resolucdes CFC n% 685 e 686. A primeira aprovou a NBCT 2.7
- DO BALANCETE e a segunda a NBC T 3 - CONCEITO, CONTEUDO, ESTRUTURA
E NOMENCLATURA DAS DEI\/IONSTRAQ@ES CONTABEIS. O CFC acompanha
as exigéncias da Lei das Sociedades por Acdes e oferece, com as Normas
Brasileiras de Contabilidade, toda a orientacdo necessaria para elaboracdo dessas
demonstracoes.

Na préatica, as empresas ndo-obrigadas a publicar seus balancos tém elaborado
apenas o Balanco Patrimonial e a Demonstracdo do Resultado do Exercicio, que, no
entanto, ndo atendem a todas as necessidades de informacdo dos usuérios.

Assim, é necessario que as demonstracoes contdbeis e financeiras sejam
elaboradas de forma completa, dentro dos critérios da legislacdo profissional
citada, inclusive pelas micro e pequenas empresas optantes pelo SIMPLES ou pelo
Lucro Presumido, ainda que a escrituracdo contabil tenha sido dispensada pela
legislacao fiscal.

Recomenda-se, portanto, consultar as normas acima citadas e que sdo
reproduzidas em seguida, para bem cumprir o que manda a nossa legislacao,
evitando transtornos futuros com os 6rgaos de fiscalizacdo profissional.

5.1.1. Normas Relativas ao Balancete

NBC T 2 - DA ESCRITURACAO CONTABIL
NBC T 2.7 - DO BALANCETE

1 - O balancete de verificacdo do Razdo é a relacdo de contas, com seus
respectivos saldos, extraida dos registros contdbeis em determinada
data.

2 - O grau de detalhamento do balancete deverd ser consentaneo com sua
finalidade.

3 - Os elementos minimos que devem constar do balancete sao:
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a) identificacdo da Entidade;
b) data a que se refere;

) abrangéncia;

d) identificacdo das contas e respectivos grupos;

e) saldos das contas, indicando se devedores ou credores;
f) soma dos saldos devedores e credores.

4 - O balancete que se destinar a fins externos da Entidade deverad conter
nome e assinatura do Contabilista responsavel, sua categoria profissional
e niimero de registro no CRC.

5 - O balancete deve ser levantado, no minimo, mensalmente.
(Publicada no DOU de 27/8/91)

5.1.2. Normas Relativas as Demonstragées Contabeis

NBC T 3 - CONCEITO, CONTEUDO, ESTRUTURA
E NOMENCLATURA DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS.
3.1 DAS DISPOSICOES GERAIS
3.1.1. As demonstracdes contabeis?® sdo as extraidas dos livros, registros e

documentos que compdem o sistema contabil de qualquer tipo de
Entidade.

3.1.2. Aatribuicdo e responsabilidade técnica do sistema contabil da Entidade
cabe, exclusivamente, a Contabilista registrado no CRC.

3.1.3. As demonstracdes contabeis observardo os Principios Fundamentais de
Contabilidade aprovados pelo Conselho Federal de Contabilidade.

3.1.4. As demonstracdes contdbeis devem especificar sua natureza, a data
e/ou periodo e a Entidade a que se referem.

3.1.5. O grau de revelacdo das demonstragdes contabeis deve propiciar o
suficiente entendimento do que cumpre demonstrar, inclusive com
0 uso de notas explicativas que, entretanto, ndo poderdo substituir o
que é intrinseco as demonstragoes.

3.1.6. A utilizacdo de procedimentos diversos daqueles estabelecidos nesta
Norma somente sera admitida em Entidades publicas e privadas sujeitas
a normas contébeis especificas, fato que serd mencionado em destaque
na demonstracdo ou em nota explicativa.

3.1.7. Os efeitos inflacionarios sdo tratados em Norma especifica.

3.2. DO BALANCO PATRIMONIAL

3.2.1. Conceito:
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O Balango Patrimonial é a demonstracao contébil destinada a evidenciar,
quantitativa e qualitativamente, em determinada data, a posicdo
patrimonial e financeira da entidade.

3.2.2. Contelido e Estrutura

3.2.1.1.

3.2.2.2.

3.2.2.3.

3.2.2.4.

3.2.2.5.

3.2.2.6.

3.2.2.7.

O Balango Patrimonial é constituido pelo Ativo, pelo Passivo e pelo

Patriménio Liquido.

a) O Ativo compreende as aplicagbes de recursos representadas
por bens e direitos;

b) O Passivo compreende as origens de recursos representadas
por obrigacoes;

¢) O Patriménio Liquido compreende os recursos préprios da
Entidade, ou seja, a diferenca a maior do ativo sobre o passivo.
Na hipotese de o passivo superar o ativo, a diferenca denomina-
se "Passivo a Descoberto”.

As contas do ativo sdo dispostas em ordem crescente dos prazos
esperados de realizacdo, e as contas do passivo sdo dispostas em
ordem crescente dos prazos de exigibilidade, estabelecidos ou
esperados, observando-se iguais procedimentos para 0s grupos
e subgrupos.

Os direitos e as obrigacdes sdo classificados em grupos do
Circulante, desde que os prazos esperados de realizacdo dos
direitos e os prazos das obrigacdes, estabelecidos ou esperados,
situem-se no curso do exercicio subseqliente a data do balanco
patrimonial.

Os direitos e as obrigacdes sdo classificados, respectivamente, em
grupos de Realizavel e Exigivel a Longo Prazo, desde que os prazos
esperados de realizacdo dos direitos e os prazos das obrigacoes
estabelecidas ou esperados situem-se apds o término do exercicio
subseqlente a data do Balanco Patrimonial.

Na Entidade em que o ciclo operacional tiver duracdo maior que o
exercicio social, a classificacdo no Circulante ou Longo Prazo tera
por base o prazo desse ciclo.

Os saldos devedores ou credores de todas as contas retificadoras
deverdo ser apresentados como valores redutores das contas ou
grupo de contas que lhes deram origem.

Os valores recebidos como receitas antecipadas por conta de
produtos ou servicos a serem concluidos em exercicios futuros,
denominados como resultado de exercicios futuros, na legislacao,
serdo demonstrados com a deducdo dos valores ativos a eles
vinculados, como direitos ou obrigacbes, dentro do respectivo
grupo do ativo ou do passivo.
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3.2.2.8. Os saldos devedores e credores serao demonstrados separadamente,

salvo nos casos em que a Entidade tiver direito ou obrigacdo de
compensa-los.

3.2.2.9. Os elementos da mesma natureza e os pequenos saldos serao

agrupados, desde que seja indicada a sua natureza e nunca
ultrapassem, no total, um décimo do valor do respectivo grupo
de contas, sendo vedada a utilizacdo de titulos genéricos como
“diversas contas” ou “contas-correntes”.

3.2.2.10. As contas que compdem o ativo devem ser agrupadas, segundo

sua expressao qualitativa, em:

. Circulante
O circulante compde-se de:
a) Disponivel

Sao os recursos financeiros que se encontram a disposicao Imediata
da Entidade, compreendendo os meios de pagamento em
moeda e em outras espécies, os depdsitos bancarios a vista e
os titulos de liquidez imediata.

b) Créditos

Sao os titulos de crédito, quaisquer valores mobilidrios e os outros
direitos.

) Estoques

Séo os valores referentes as existéncias de produtos acabados,
produtos em elaboracdo, matérias-primas, mercadorias,
materiais de consumo, servicos em andamento e outros valores
relacionados as atividades-fins da Entidade.

d) Despesas Antecipadas

Sao as aplicacbes em gastos que tenham realizacdo no curso do
periodo subseqlente a data do balango patrimonial.

e) Outros Valores e Bens
Sao os ndo-relacionados as atividades-fins da Entidade.

Il. Realizavel a Longo Prazo

Sao os ativos referidos nos itens I.b, ¢, d e e anteriores, cujos prazos
esperados de realizacdo situem-se ap6s o término do exercicio
subseqUente a data do Balanco Patrimonial.

[ll. Permanente
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Sao os bens e direitos ndo-destinados a transformacdo direta em
meios de pagamento e cuja perspectiva de permanéncia na
Entidade ultrapasse um exercicio. E constituido pelos seguintes
subgrupos:

a) Investimentos

Sdo as participacdes em sociedades, além dos bens e direitos
que nao se destinem a manutencdo das atividades-fins da
Entidade.

b) Imobilizado

Sdo os bens e direitos, tangiveis e intangiveis, utilizados na
consecucao das atividades-fins da Entidade.

¢) Diferido

Séo as aplicacoes de recursos em despesas que contribuirdo para
a formagao do resultado de mais de um exercicio social.

3.2.2.11. As contas que compdem o passivo devem ser agrupadas, segundo
sua expressao qualitativa, em:

|. Circulante

Séo as obrigagdes conhecidas e os encargos estimados, cujos
prazos estabelecidos ou esperados situem-se no curso do
exercicio subseqlente a data do balanco patrimonial.

Il. Exigivel a Longo Prazo

Séo as obrigacdes conhecidas e os encargos estimados cujos
prazos estabelecidos ou esperados situem-se apds o término
do exercicio subsequente a data do Balanco Patrimonial.

3.2.2.12. As contas que compdem o Patrimoénio Liquido devem ser
agrupadas, segundo sua expressao qualitativa, em:

|. Capital

Sao os valores aportados pelos proprietarios e os decorrentes de
incorporacgao de outras circunstancias.

|I. Reservas

Sao os valores decorrentes de retencdes de lucros, de reavaliagdo
de ativos e de outras circunstancias.
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Il Lucros ou Prejuizos Acumulados

Sao os lucros retidos ou ainda ndo-destinados e os prejuizos ainda
ndo-compensados, estes apresentados como parcela redutora
do Patriménio Liquido.

3.2.2.13. No caso onde houver Passivo a Descoberto, devido a sua
excepcionalidade, a Entidade deverd modificar a forma habitual
da equagdo patrimonial, apresentando, de forma vertical, o
ativo diminuido do passivo, tendo como resultado o Passivo a
Descoberto.

3.3. DA DEMONSTRAGCAO DO RESULTADO

3.3.1. Conceito
a) A Demonstracdo do Resultado é a demonstracdo contabil
destinada a evidenciar a composicao do resultado formado em
determinado periodo de operacdes da Entidade.

b) A Demonstracdo do Resultado, observado o principio de
competéncia, evidenciard a formacdo dos varios niveis
de resultados mediante confronto entre as receitas, e os
correspondentes custos e despesas.

3.3.2. Contelido e Estrutura

3.3.2.1. A Demonstragdo do Resultado compreendera:
a) as receitas e os ganhos do periodo, independentemente de seu
recebimento;

b) os custos, despesas, encargos e perdas pagos ou incorridos,
correspondentes a esses ganhos e receitas.

3.3.2.2. A compensacado de receitas, custos e despesas ¢ vedada.

3.3.2.3. ADemonstracdo do Resultado evidenciara, no minimo, e de forma
ordenada:
a) as receitas decorrentes da exploragdo das atividades-fins;

b) os impostos incidentes sobre as operacdes, os abatimentos, as
devolucoes e os cancelamentos;

¢) os custos dos produtos ou mercadorias vendidos e dos servicos
prestados;

d) o resultado bruto do periodo;
e) os ganhos e perdas operacionais;

f) as despesas administrativas, com vendas, financeiras e outras e
as receitas financeiras;
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g) o resultado operacional;

h) as receitas e despesas e os ganhos e perdas ndo-decorrentes
das atividades-fins;

i) o resultado antes das participagdes e dos impostos;

j) as provisdes para impostos e contribuicbes sobre o resultado;
k) as participacdes no resultado;

) o resultado liquido no periodo.

3.4. DA DEI\/IONSTRAQAO DE LUCROS OU PREJUIZOS ACUMULADOS
3.4.1. Conceito

A denominacdo de lucros ou prejuizos acumulados é a
demonstracdo contabil destinada a evidenciar, em determinado
periodo, as mutagdes nos resultados acumulados da Entidade.

3.4.2. Conteudo e Estrutura
3.4.2.1. A demonstracdo de lucros ou prejuizos acumulados discriminara:
a) o saldo no inicio do periodo;
b) os ajustes de exercicios anteriores;
C) as reversoes de reservas;

d) a parcela correspondente a realizagao de reavaliacao liquida do
efeito dos impostos correspondentes;

e) o resultado liquido do periodo;

f) as compensacdes de prejuizos;

g) as destinacdes do lucro liquido do periodo;
h) os lucros distribuidos;

i) as parcelas de lucros incorporadas ao capital;
j) o saldo no final do periodo.

3.4.2.2. Os ajustes dos exercicios anteriores sao apenas os decorrentes de
efeitos da mudanca de critério contabil, ou da retificacdo de erro
imputavel a determinado exercicio anterior, e que ndo possam ser
atribuidos a fatos subsequentes.

3.4.2.3. A Entidade que elaborar a denominacdo das mutacbes do
patrimoénio liquido nela incluird a demonstracdo de lucros e
prejuizos acumulados.

3.5. DEMONSTRACOES DAS MUTACOES DO PATRIMONIO LIQUIDO

3.5.1. Conceito
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A demonstracdo das mutagdes do Patrimdnio Liquido é a
demonstracdo contébil destinada a evidenciar, em determinado
periodo, a movimentacdo das contas que integram o patrimdnio
da Entidade.

3.5.2. Conteldo e Estrutura

3.5.2.1. A demonstracdo das mutacdes do Patrimdnio Liquido

discriminara:

a) o saldo no inicio do periodo;

b) os ajustes de exercicios anteriores;

C) as reversoes e transferéncias de reservas e lucros;

d) os aumentos de capital discriminando sua natureza;
e) a reducédo do capital;

f) as destinacdes do lucro liquido do periodo;

19X0 19x1 19X2

MESES VALOR % VALOR % VALOR %

Janeiro

g) as reavaliagcbes de ativos e sua realizacdo liquida do efeito dos
impostos correspondentes;

h) o resultado liquido do periodo;
i) as compensagdes de prejuizos;
j) os lucros distribuidos;

k) os saldos no final do periodo.

3.6 DA DEMONSTRACAQ DAS ORIGENS E APLICACOES DE RECURSOS

80



Manual de procedimentos contabeis para micro e pequenas empresas

3.6.1 Conceito
A denominacado das origens e aplicacbes de recursos é a
19x0 19x1 19x2

MESES VALOR % VALOR % VALOR %
Janeiro

demonstracdo contabil destinada a evidenciar, em determinado
periodo, as modificagbes que obrigam as variagbes no capital
circulante liquido da Entidade.

3.6.2. Conteldo e Estrutura

19x0 19x1 19x2
MESES VALOR| % VALOR| % |VALOR| %
Janeiro
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3.6.2.1. A demonstracdo das origens e aplicagdes de recursos
discriminara:

a) o valor resultante das operacoes da Entidade, correspondente
ao resultado liquido do periodo, retificado por valores que nao
geraram movimentac¢do de numerdrio ou ndo afetaram o capital
circulante, que tanto poderd constituir-se em origem ou em
aplicacdo de recursos;

b) as origens dos recurw&wpreendendo:

b.1) os aportes de capital;

R$ R$

ATIVO CIRCULANTE XXXXXXXX XXXXXXXX
DISPONIBILIDADES XXXXXXXX XXXXXXXX
Caixa XXXXXXXX XXXXXXXX
Bancos - C/Movimento XXXXXXXX XXXXXXXX
Aplicagdes Financeiras XXXXXXXX XXXXXXXX
VALORES A RECEBER XXXXXXXX XXXXXXXX
Duplicatas a Receber XXXXXXXX XXXXXXXX
Aplicacbes Financeiras XXXXXXXX XXXXXXXX
Impostos a Recuperar XXXXXXXX XXXXXXXX
ESTOQUES XXXXXXXX XXXXXXXX
Mercadorias XXXXXXXX XXXXXXXX
Material da Embalagem XXXXXXXX XXXXXXXX
REALIZAVEL A LONGO PRAZO XXXXXXXX XXXXXXXX
Duplicatas a Receber XXXXXXXX XXXXXXXX
Aplicacbes Financeiras XXXXXXXX XXXXXXXX
Débitos de Pessoas Ligadas XXXXXXXX XXXXXXXX
ATIVO PERMANENTE XXXXXXXX XXXXXXXX
INVESTIMENTOS XXXXXXXX XXXXXXXX
Participacbdes Societarias XXXXXXXX XXXXXXXX
ATIVO IMOBILIZADO XXXXXXXX XXXXXXXX
Moveis e Utensilios XXXXXXXX XXXXXXXX
Maquinas e Equipamentos XXXXXXXX XXXXXXXX
Veiculos XXXXXXXX XXXXXXXX
(-) Depreciacbdes Acumuladas XXXXXXXX XXXXXXXX
TOTAL DO ATIVO XXXXXXXX XXXXXXXX

b.2) os recursos provenientes da realizacdo de ativos de longo
prazo e permanente;

b.3) os recursos provenientes de capital de terceiros de longo
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prazo.

L PASSIVO
¢) as aplicacoes dos recursos, compreendendo:
R$ RS
PASSIVO CIRCULANTE XXXXXXXX XXXXXXXX
Obrigacdes Sociais XXXXXXXX XXXXXXXX
Obrigacdes Tributarias XXXXXXXX XXXXXXXX
Fornecedores XXXXXXXX XXXXXXXX
Empréstimos XXXXXXXX XXXXXXXX
EXIGIVEL A LONGO PRAZO XXXXXXXX XXXXXXXX
Financiamentos XXXXXXXX XXXXXXXX
Créditos de Pessoas Ligadas XXXXXXXX XXXXXXXX
PATRIMONIO LIQUIDO XXXXXXXX XXXXXXXX
Capital Social XXXXXXXX XXXXXXXX
Reservas de Capital XXXXXXXX XXXXXXXX
Reservas de Lucros XXXXXXXX XXXXXXXX
Lucros Acumulados XXXXXXXX XXXXXXXX
TOTAL DO PASSIVO XXXXXXXXX XXXXXXXXX

c.1) os recursos destinados ao pagamento das participacoes
nos lucros aos so6cios ou acionistas;

c.2) os recursos aplicados na aquisicdo do permanente e no
aumento dos ativos de longo prazo;

¢.3) os recursos aplicados na redugéoj;de obrigacdes de |$ongo
R R

RECEITA DE VENDAS DE PRODUTOS
(-) DEDUCOES DAS RECEITAS
Devolucdo de Vendas

Impostos e Contribuicdes

RECEITA LIQ. DA VENDA PRODUTOS
(-) CUSTO DOS PRODUTOS VENDIDOS
RESULTADO INDUSTRIAL

RECEITA DE VENDAS DE MERCADORIAS
(-) DEDUCOES DAS RECEITAS
Devolucdo de Vendas

Impostos e Contribuicdes

RECEITA LIQ. DA VENDA DE MERCADORIAS
(-) CUSTO DAS MERCADORIAS VENDIDAS
RESULTADO COMERCIAL

XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX

XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX

XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX

XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX

XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX

XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX

XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX

XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX

83



CFC e SEBRAE

R$ R$
RECEITAS DE VENDAS DE SERVICOS XXXXXXX XXXXXXX
(-) DEDUCOES DAS RECEITAS XXXXXXX XXXXXXX
Devolucao de Vendas XXXXXXX XXXXXXX
Impostos e Contribuicodes XXXXXXX XXXXXXX
RECEITA LIQ. DA VENDA DE XXXXXXX XXXXXXX
SERVICOS XXXXXXX XXXXXXX
(-) CUSTO DOS SERVICOS VENDIDOS XXXXXXX XXXXXXX
RESULT. DA PRESTACAO DE SERVICOS
XXXXXXX XXXXXXX
RESULT. OPERACIONAL BRUTO
XXXXXXX XXXXXXX
(-) DESPESAS OPERACIONAIS XXXXXXX XXXXXXX
(-) Despesas Comerciais XXXXXXX XXXXXXX
(-) Despesas de Administracdo XXXXXXX XXXXXXX
(-) Despesas Tributarias XXXXXXX XXXXXXX
(-) Despesas Financeiras XXXXXXX XXXXXXX
(+) Receitas Financeiras XXXXXXX XXXXXXX
(-) outras Despesas
Operacionais XXXXXXX XXXXXXX
(=) LUCRO/PREJULIZO OPERACIONAL XXXXXXX XXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXX
(+) RECEITAS NAO-OPERACIONAIS XXXXXXX XXXXXXX
(-) DESPESAS NAO-OPERACIONAIS
(=) LUCRO/PREJUIZO ANTES DO IR/ XXXXXXX XXXXXXX
cs XXXXXXX XXXXXXX
(-) CONTRIBUICAO SOCIAL XXXXXXX XXXXXXX
(-) IMPOSTO DE RENDA
(=) LUCRO/PREJ. ANTES
PARTICIPACOES XXXXXXX XXXXXXX
(-) Participacdo dos Empregados XXXXXXX XXXXXXX

nos Lucros
prazo;

c.4) os reembolsos de capital.
d) a variacao do capital circulante liquido, resultante da diferenca
entre os totais das origens e das aplicagbes dos recursos.

e) a demonstracdo da variacdo do capital circulante liquido,
compreendendo os saldos iniciais e finais do ativo e do passivo
circulante, e respectivas variacoes liquidas do periodo.

(Publicada no DOU de 27/8/91)
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5.2 DEMONSTRAGOES GERENCIAIS (OPCIONAIS)

A Contabilidade é, sem dudvida, a maior fonte de informagdes sobre o patrimonio
da empresa, permitindo conhecer, com facilidade, todos os fatos que ocasionaram
alteracdo qualitativa ou quantitativa, servindo de bussola na administracdo dos
negdcios e contribuindo para o alcance dos objetivos.

A criatividade no tratamento dos dados processados pela escrituracdo contabil
é, hoje, cobrada dos profissionais acusados de s6 trabalharem para atender ao
fisco.

InUmeras demonstracdes podem ser elaboradas a partir da escrituracao,
oferecendo uma gama de informacdes importantes para o gerenciamento do
negdcio. Evolucdo das receitas, custos, despesas e resultados, por exemplo,
sdo as demonstracdes que mais interessam ao empresario, e, com certeza, o
profissional mais habilitado para elaborar, explicar e discutir essas informacoes é
o Contabilista.

Hoje, com o apoio da informatica, é perfeitamente possivel obter todo o tipo de
informacao, a partir da escrituracdo que funciona como banco de dados, bastando
que se tenha interesse e perspicacia para eleger o que é importante e como deve
ser apresentado.

Atitulo de exemplo, apresentamos alguns demonstrativos simples que poderao
ser enriquecidos, dependendo da necessidade do usuario que, por sua vez, deve
ser estimulado a usar esses instrumentos na administracdo de sua empresa.

5.2.1. Evolucgao das Receitas

LG, = Ativo Circulante + Realizavel Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo
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5.2.2. Evolucgao dos Custos e Despesas

5.2.3. Evolugao dos Resultados

Ativo Circulante

[.L.C. =
Passivo Circulante

5.3. MODELOS DE DEMONSTRAGOES CONTABEIS

Apresentamos, em seguida, modelos do Balango Patrimonial e da Demonstracdo
de Resultados do Exercicio, por serem usualmente as pecas contabeis elaboradas
para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

5.3.1 Balango Patrimonial

LLS. — Disp. + Dupl. a Rec. + Aplic. Financ.

Passivo Circulante

5.3.2. Demonstracao do Resultado do Exercicio

As empresas optantes pelo SIMPLES, que recolhem os tributos federais em
documento Unico sem qualquer individualizagdo, deverao registrar os respectivos

LCT = Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

Patrimonio Liquido

valores na Demonstragdo de Resultado do Exercicio, como Dedugdes da Receita,
sob o titulo Impostos e Contribuicoes. Neste caso, nenhum valor serd registrado
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nos titulos destinados a Contribuicao Social e ao Imposto de Renda.

6

ANALISE DAS DEMONSTRAQ()ES
CONTABEIS

Analisar as Demonstragdes Contabeis consiste em comparar os valores de
determinadas operacdes e periodos de modo que se possa ter uma visdo do
passado, a fim de projetar e programar o futuro.

A simples comparagao de balancos de exercicios, desde que a moeda seja
constante, ja permite ra&a&sai oReeitindentendasnao de determinados itens
patrimoniais. O mesmo € aplica aos resuttaglos.

As obras que tratam de analises de balancos estdo recheadas de férmulas que
permitem analisar os patrimonios sob aspectos econémicos, financeiros, de retorno
de capital, etc.

Cabe ao Contabilista utilizar essa técnica contdbil como forma de tornar o
seu trabalho mais interessante e Util para os usuarios e, principalmente, para os
proprietarios da empresa.

Apresentamos, a titulo de exemplo, as férmulas mais comuns que poderdo
ser adotadas para que se verifiquem determinadas situagdes do patrimdnio das
empresas.

M.O. — Lucro/Prejuizo Operacional

Receitas de Vendas

6.1. INDICES DE LIQUIDEZ

Estes indices indicam a capacidade financeira da empresa para fazer face aos
compromissos assumidos com terceiros, comparando-se os valores Circulantes a
Curto ou a Longo Prazo, e, para uma melhor analise, deve ser visto sob as formas a
seguir apresentadas. O quociente resultante da aplicagdo da formula é o indicativo
da saude financeira e capacidade da empresa em honrar seus compromissos. Se for
constatado, por exemplo, um coeficiente de 1,50 significa afirmar que para R$ 1,00
de débito contraido, a empresa dispoe de R$ 1,50 para fazer face aos compromissos
assumidos, o que se revestiria, grosso modo, em excelente situacao.
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6.1.1. indice de Liquidez Geral

Lucro/Prejuizo do Exercicio
Ativo

RA. =

O ILG reflete a situacdo financeira de forma global, servindo para detectar a
capacidade de pagamento da empresa a logo prazo, mas que, por sua abrangéncia,
empobrece o seu sentido e a utilidade de seu quociente.

6.1.2. indice de Liquidez Corrente

RPLM. = Lucro/Prejuizo do Exercicio

Patrimdnio Liquido Médio

O ILCindica de quantos Reais dispomos de forma imediata e/ou conversiveis em
dinheiro a curto prazo, para fazer face as dividas contraidas pela empresa. E um
indice muito divulgado e, freqlientemente, considerado como o melhor indicador
da situacéo de sua liquidez.

6.1.3. indice de Liquidez Seca

O ILS apresenta uma situacdo mais adequada para a situacdo de liquidez, uma
vez que dele sdo eliminados os estoques, que sdo sempre considerados como
fontes de incertezas. Naturalmente, este indice serd sempre menor que o indice
de Liquidez Corrente anteriormente apresentado.

6.2. INDICES DE ENDIVIDAMENTO

De forma inversa aos indices de Liquidez, os quocientes de endividamento
retratam a posicdo relativa do capital préprio da Empresa, em contraposicdo ao
capital de terceiros, revestindo-se de maior importancia por indicar o seu grau
de dependéncia perante os recursos captados em Bancos, Fornecedores e outros
credores. Quanto menor for o indice de endividamento, maior serd o seu grau de
liquidez.

6.2.1. indice de Capital de Terceiros
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Este quociente é um dos mais utilizados para medir o comportamento da
empresa em relacdo ao capital de terceiros. Se esta permanecer por muito tempo
com um quociente préximo de 1,0, indica uma situacdo desfavoravel e merecedora
de cuidados, pois a maioria das empresas que vao a faléncia apresentam indicadores
proximos ao acima anunciado.

6.3. INDICES DE RENTABILIDADE

Também denominados de Quocientes de Retorno do Investimento, servem,
basicamente, para medir a lucratividade obtida em determinado periodo. Uma
Empresa que teve, em um periodo, lucro de R$ 1 milhdo, podera ter tido um
retorno do investimento menor do que aquela que teve no mesmo periodo lucro
de R$ 100 mil. Tudo dependerd do montante do capital investido. Os principais
indicadores de retorno de investimento sdo:

6.3.1. indice de Giro do Ativo

Indica 0o comportamento do faturamento da empresa em comparagdo ao
crescimento do ativo e, quanto maior se apresentar, melhor traduzird o retorno
sobre o capital investido. Uma empresa, por exemplo, pode ter apresentado uma
elevacao de sua receita de um ano para o outro, mas este crescimento pode ser
considerado enganoso se ndo acompanhar a elevacdo do seu Ativo.

6.3.2. Margem Operacional

Este indice também é conhecido por Margem e Lucro Sobre as Vendas e indica o
percentual de lucro obtido sobre o volume de receitas em determinado periodo.

6.3.3. Rentabilidade do Ativo
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O indice de Rentabilidade do Ativo possui a mesma utilidade apresentada no
indice anterior, s6 que, desta vez, o comparativo da obtencdo do lucro ndo é obtido
em relacdo as Receitas, mas, sim, em relacdo ao total do Ativo, o que permite,
também, visualizar a performance desenvolvida em um periodo.

6.3.4. Rentabilidade do Patriménio Liquido Médio

Também conhecido como indice de Retorno sobre o Capital Préprio, é de larga
utilizagdo e, provavelmente, o mais importante quociente individual de toda analise
de balancos, representando, efetivamente, a lucratividade obtida, servindo, inclusive,
para comparativos com outros tipos de investimentos, como os obtidos em bolsas
de valores, caderneta de poupanca, etc.

7

CONTROLE DOS SERVICOS
CONTABEIS
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7.1. LISTA DE PROCEDIMENTOS NA CONSTITUIGAO

A fim de permitir o acompanhamento das principais providéncias a serem
adotadas, quando da Constituicdo das ME e EPP, seque uma listagem que podera
ser consultada e adaptada a cada caso.

7.1.1. Na Legalizagdo da Empresa

- Elaboracdo da Declaragdo de Firma Individual, Contrato Social
OU EStatuto SOCIal. ... oo ()

- Registro do Instrumento de Constituicio no dérgéo
competente. Registro na Fazenda Estadual quando a atividade

for comercial, industrial ou agropecuaria ..............coeevvvieeeeeeennn.. ()
- Registro na Prefeitura Municipal ............ccoooceiiiiiiiiiii ()
- Registro na Vigildncia Sanitaria, se Necessario .............cccceeeuvvnen... ()

- Registro em outros 6rgdos publicos em que a atividade da empresa
estiver 0Brgada.........oiiii i ()

7.1.2. Livros Obrigatérios

a) Livros Contébeis

b) Livros Fiscais

- de Entrada de Mercadorias........ccuouiviiiiiiiiiiie e (
. )de Salda de Mercadorias .......ooovveiiieeee e (
- ;je APUIagao do 1Pl ..o (
- )de ApUuracdo do ICMS ..o (
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- de ApUrag@o do ISS ..o (
)

= A INVENTATIO e (

- de Termos de Ocorréncia e Documentos FiSCaiS.........c.ceeevvvvvvvennnn. (

¢) Livros Trabalhistas
- ;je Registro de Empregados ... ..cc.veiiiiiiiiiiiieecee e (

- )de Inspecdo do Trabalho.........cooviiiiiiii (

7.1.3. Documentos Fiscais

- Talonarios de NOotas FISCaIS........wwee e, (

- Legalizacdo de Maquinas Registradoras ou PDVS ...........ccccceeeenn. (

7.2. LISTA DE OBRIGAGOES PRINCIPAIS E ACESSORIAS

7.2.1. Obrigagodes Fiscais

- Guias de Informacdes para as areas Federal, Estadual,

MUNICIPAL .. (
)

. )Guia de Recolhimento de ICMS ... (

- Guia de Recolhimento de ISS .. ... (
)

- Guia de Recolhimento de 1Pl ... .o (
)

. )Guia de Recolhimento de IRPJ ... (
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- Guia de Recolhimento de IRRF ....ooireee e
)

- Guia de Recolhimento de PIS ...
- Guia de Recolhimento de COFINS ...
)

- Guia de Recolhimento de Contribuicdo Social ..........ccccooveiiiiiinnn

)

7.2.2. Obrigagdes Trabalhistas e Previdenciarias

- Registro de EMPregados........oiiviiiiiiiiiiieees e
- Folha de Pagamento.......c..viiiiiiiiiiiiee e,
. )Guias de Recolhimento de INSS ...
- Guias de Recolhimento de FGTS.......ccoiiiiiiiiiiiieeiieeeee e

)

- Guias de Recolhimento de C. SINDICAL. ..o
)

- Guias de Informacdes para 0 FGTS.......oooiiiiiiiiiiiiieee e

- Relacdo de Demitidos € AdMitidOS........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiee e

7.3. LISTA DE SERVIGOS CONTABEIS
- Selecdo da docUMENtACA0 ... viiiiiiiiicie e
- Classificacdo contabil.........cccccooviiiiiiiii e,
)
= DIGITACAO e
)

= CONCIIAGAO ot

3%Nova redacao dada pela Lei n°9.732 de 11/12/98
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. )Emisséo de Relatdrios para analises ..........cooccvveeiiiiiiiiiiiiieee (
- ANalises das OPEIraCOES ..........vvieiiiii e (
- Emissao de Relatorios GErenciais ......oooeeevvviveeicicieeeeeeeeeeeee (
- Emissdo de Demonstracdes Contabeis Obrigatérias............c......... (

8

LEGISLAGAO DO SIMPLES

8.1. LEI N29.317, DE 5 DE DEZEMBRO DE 1996
Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte “SIMPLES”
DOU de 6/12/96, pag. 25.973/7
Com as alteracoes das Leis n® 9.732/98 e 9.779/99.

3'Nova redagao dada pela Lei n©9.528, de 10/12/97.
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Dispde sobre o regime tributario das microempresas e das empresas de pequeno
porte, institui o Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes
das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, e d& outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Capitulo |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° Esta Lei regula, em conformidade com o disposto no art. 179 da
Constituicdo, o tratamento diferenciado, simplificado e favorecido, aplicavel
as microempresas e as empresas de pequeno porte, relativo aos impostos e as
contribuicdes que menciona.

Capitulo Il

Da Microempresa
e da Empresa de Pequeno Porte

Secdo Unica
Da Definicao

Art. 2¢ Para os fins do disposto nesta Lei, considera-se:

| - microempresa, a pessoa juridica que tenha auferido, no ano-calendario,
receita bruta igual ou inferior a R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais);

Il - empresa de pequeno porte, a pessoa juridica que tenha auferido, no ano-
calendario, receita bruta superior a R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) e
igual ou inferior a R$ 1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais)*°.

§ 12 No caso de inicio de atividade no préprio ano-calendéario, os limites de
gue tratam os incisos | e Il serdo proporcionais ao nimero de meses em
que a pessoa juridica houver exercido atividade, desconsideradas as fracoes
de meses.

§ 2° Para os fins do disposto neste artigo, considera-se receita bruta o produto
da venda de bens e servicos nas operacdes de conta prépria, o preco dos

servicos prestados e o resultado nas operagdes em conta alheia, ndo incluidas
32 |ncluido pela Lei n29.732 de 11/12/98.
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as vendas canceladas e os descontos incondicionais concedidos.

Capitulo Il

Do Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuic6es-SIMPLES

Secéo |
Da Definicao e da Abrangéncia

Art. 32 A pessoa juridica enquadrada na condicdo de microempresa e de empresa
de pequeno porte, na forma do art. 2¢, podera optar pela inscricdo no Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES.

§ 12 Alinscricdo no SIMPLES implica pagamento mensal unificado dos seguintes
impostos e contribuicoes:

a) Imposto sobre a Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ;

b) Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de Formacédo
do Patrimdnio do Servidor Publico - PIS/PASEP;

¢) Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido - CSLL;

d) Contribuicdo para Financiamento da Seguridade Social - COFINS;

e) Imposto sobre Produtos Industrializados -IPI;

f) Contribuicdes para a Seguridade Social, a cargo da pessoa juridica, de
que tratam o art. 22 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, e a Lei
Complementar ne 84, de 18 de janeiro de 1996.%

§ 2° O pagamento na forma do paragrafo anterior ndo exclui a incidéncia dos
seguintes impostos ou contribuicdes, devidos na qualidade de contribuinte
ou responsavel, em relacdo aos quais sera observada a legislacdo aplicavel
as demais pessoas juridicas:

a) Imposto sobre Operacdes de Crédito, Cdmbio e Seguro, ou Relativas
a Titulos ou Valores Mobiliarios - IOF;

b) Imposto sobre Importacdo de Produtos Estrangeiros - II;

) Imposto sobre Exportacdo, para o Exterior, de Produtos Nacionais ou
Nacionalizados - IE;

d) Imposto sobre a renda, relativo aos pagamentos ou créditos efetuados
pela pessoa juridica e aos rendimentos ou ganhos liquidos auferidos
em aplicacoes de renda fixa ou variavel, bem assim relativo aos ganhos
de capital obtidos na alienacéo de ativos;

e) Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural - ITR;

#Incluido pela Lei n® 9.732 de 11/12/98.
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f) Contribuicdo Proviséria sobre a Movimentacdo Financeira - CPMF;
g) Contribuicdo para o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;
h) Contribuicdo para a Seguridade Social, relativa ao empregado.

§3° Aincidéncia do Imposto de sobre a Renda na fonte relativa aos rendimentos
e ganhos liquidos auferidos em aplicagbes de renda fixa ou varidvel e aos
ganhos de capital, na hipotese da alinea “d” do paragrafo anterior, sera
definida.

§42 Ainscricdo no SIMPLES dispensa a pessoa juridica do pagamento das demais
contribuicdes instituidas pela Unido.

Art. 4° O SIMPLES podera incluir o Imposto sobre Operagdes Relativas a
Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacoes de Servicos de Transporte
Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacdo - ICMS ou o Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza - ISS devido por microempresa e empresa de
pequeno porte, desde que a unidade federada ou o Municipio em que esteja
estabelecida venha a ele aderir mediante convénio.

§ 12 Os convénios serao bilaterais e terdo como partes a Unido, representada
pela Secretaria da Receita Federal, e a Unidade Federada ou o municipio,
podendo limitar-se a hipotese de microempresa ou de empresa de pequeno
porte.

§ 2° O convénio entrara em vigor a partir do terceiro més subseqiente ao da
publicagdo, no “Diério Oficial” da Unido, de seu extrato.

§ 3° Denunciado o convénio, por qualquer das partes, a exclusdo do ICMS ou
do ISS do SIMPLES somente produzira efeito a partir de 12 de janeiro do
ano-calendario subseqlente ao da sua denuncia.

§ 4° Para fins do disposto neste artigo, os convénios de adesao ao SIMPLES
poderao considerar como empresas de pequeno porte tdo-somente aquelas
cuja receita bruta, no ano-calendério, seja superior a R$ 120.000,00 (cento
e vinte mil reais) e igual ou inferior a R$ 720.000,00 (setescentos e vinte
mil reais)32.

Secgao
Do Recolhimento e dos Percentuais

Art. 5° O valor devido mensalmente pela microempresa e empresa de pequeno
porte, inscritas no SIMPLES, sera determinado mediante a aplicagdo, sobre a
receita bruta mensal auferida, dos seguintes percentuais:

| - para a microempresa, em relacdo a receita bruta acumulada dentro do

32|ncluido pela Lei n29.732 de 11/12/98.
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ano-calendéario:

a) até R$ 60.000,00 (sessenta mil reais): 3% (trés por cento);

b) de R$ 60.000,01 (sessenta mil reais e um centavo) a R$ 90.000,000
(noventa mil reais): 4% (quatro por cento);

¢) de R$ 90.000,01 (noventa mil reais e um centavo) a R$ 120.000,000
(cento e vinte mil reais): 5% (cinco por cento).

Il - para a empresa de pequeno porte, em relacdo a receita bruta acumulada
dentro do ano-calendario:

a) até R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais): 5,4% (cinco inteiros
e quatro décimos por cento);

b) de R$ 240.000,01 (duzentos e quarenta mil reais e um centavo) a R$
360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais): 5,8% (cinco inteiros e oito
décimos por cento);

c) de R$ 360.000,01 (trezentos e sessenta mil reais e um centavo) a R$
480.000,00 (quatrocentos e oitenta mil reais): 6,2% (seis inteiros e
dois décimos por cento);

d) de R$ 480.000,01 (quatrocentos e oitenta mil reais e um centavo) a
R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais): 6,6% (seis inteiros e seis décimos
por cento);

e) de R$ 600.000,01 (seiscentos mil reais e um centavo) a R$ 720.000,000
(setecentos e vinte mil reais): 7% (sete por cento);

f) de R$ 720.000,01 (setescentos e vinte mil reais e um centavo) a
840.000,00 (oitoscentos e quarenta mil reais): 7,4% (sete inteiros e
quatro décimos por cento)®;

g) de 840.000,01 (oitoscentos e quarenta mil reais e um centavo) a
960.000,00 (novescentos e sessenta mil reais): 7,8% (sete inteiros e
oito décimos por cento)??;

h) de 960.000,01 (novescentos e sessenta mil reais e um centavo) a
1.080.000,00 (um milhdo e oitenta mil reais): 8,2% (oito inteiros e
dois décimos por cento)??;

i) de 1.080.000,01 (um milhdo, oitenta mil reais e um centavo) a
1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais): 8,6% (oito inteiros e
seis décimos por cento)®2.

§ 12 O percentual a ser aplicado em cada més, na forma deste artigo, serd o
correspondente a receita bruta acumulada até o préprio més.

§ 22 No caso de pessoa juridica contribuinte do IPI, os percentuais referidos
J
neste artigo serdo acrescidos de 0,5 (meio) ponto percentual.
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§ 3¢ Caso a unidade federada em que esteja estabelecida a microempresa ou
a empresa de pequeno porte tenha celebrado convénio com a Unido, nos
termos do artigo 42, os percentuais referidos neste artigo serdo acrescidos,
a titulo de pagamento do ICMS, observado o disposto no respectivo
convénio:

| - em relacdo a microempresa contribuinte exclusivamente do ICMS: de
até 1(um) ponto percentual;

Il - em relagdo a microempresa contribuinte do ICMS e do ISS: de até 0,5
(meio) ponto percentual;

Il - em relagdo a empresa de pequeno porte contribuinte, exclusivamente,
do ICMS de até 2,5 (dois e meio) pontos percentuais;

IV - em relagdo a empresa de pequeno porte contribuinte do ICMS e do
ISS: de até 2 (dois) pontos percentuais.

§ 42 Caso o Municipio em que esteja estabelecida a microempresa ou a empresa
de pequeno porte tenha celebrado convénio com a Unido, nos termos do art.
4°, os percentuais referidos neste artigo serdo acrescidos, a titulo de pagamento
do ISS, observado o disposto no respectivo convénio:

| - em relacdo a microempresa contribuinte exclusivamente do ISS: de
até 1 (um) ponto percentual;

Il - em relagdo a microempresa contribuinte do ISS e do ICMS: de até 0,5
(meio) ponto percentual;

Il - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte exclusivamente
do ISS: de até 2,5 (dois e meio) pontos percentuais;

IV - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte do ISS e do
ICMS: de até 0,5 (meio) ponto percentual.

§ 52 Alinscricao no SIMPLES veda, para a microempresa ou empresa de pequeno
porte, a utilizacdo ou destinacdo de qualquer valor a titulo de incentivo
fiscal, bem assim a apropriacdo ou a transferéncia de créditos relativos ao
IPl e ao ICMS.

§ 6° O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica relativamente ao ICMS, caso
a unidade federada em que esteja localizada a microempresa ou a empresa
de pequeno porte ndo tenha aderido ao SIMPLES, nos termos do art. 4° .

§ 72 No caso de convénio com Unidade Federada ou municipio, em que seja
considerada como empresa de pequeno porte pessoa juridica com receita
bruta superior a R$ 720.000,00 (setescentos e vinte mil reais), os percentuais
a que se referem3:

l. o inciso Ill dos §§ 3¢ e 4° fica acrescido de um ponto percentual®?;
Il. o inciso IV dos §§ 3° e 4 fica acrescido de meio ponto percentual®?,

Secao lll
Da Data e Forma de Pagamento
3 Nova redacdo dada pela Lei n2 9.779 de 19/01/99.
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Art. 62 O pagamento unificado de impostos e contribuicdes, devidos pela
microempresa e pela empresa de pequeno porte, inscritas no SIMPLES, serd
feito de forma centralizada, até o décimo dia do més subseqUente aquele em
que houver sido auferida a receita bruta.

§ 1@ Para fins do disposto neste artigo, a Secretaria da Receita Federal instituira
documento de arrecadacdo Unico e especifico (DARF-SIMPLES).

§ 2° Os impostos e contribuicoes devidos pelas pessoas juridicas inscritas no
SIMPLES nao poderéo ser objeto de parcelamento.

Secao IV
Da Declaragao Anual Simplificada, da Escrituragéo e dos Documentos

Art. 7° A microempresa e a empresa de pequeno porte, inscritas no SIMPLES,
apresentardo, anualmente, declaracdo simplificada que sera entregue até o
ultimo dia Util do més de maio do ano-calendario, subseqlente ao da ocorréncia
dos fatos geradores dos impostos e contribuicdes de que tratam os artigos 3
e 4o,

§ 12 A microempresa e a empresa de pequeno porte ficam dispensadas de
escrituracdo comercial desde que mantenham, em boa ordem e guarda
e enquanto ndo-decorrido o prazo decadencial e ndo-prescritas eventuais
acoes que lhes sejam pertinentes:
a) Livro Caixa, no qual devera estar escriturada toda a sua movimentacao
financeira, inclusive bancéria;
b) Livro de Registro de Inventério, no qual deverdo constar registrados os
estoques existentes no término de cada ano-calendario;
) todos os documentos e demais papéis que serviram de base para a
escrituracdo dos livros referidos nas alineas anteriores.

§2° O disposto neste artigo ndo dispensa o cumprimento, por parte da
microempresa e empresa de pequeno porte, das obrigacdes acessorias
previstas na legislagdo previdenciéria e trabalhista.

Capitulo IV
Da opg¢ao pelo SIMPLES

Art. 82 A opcéo pelo SIMPLES dar-se-4 mediante a inscricdo da pessoa juridica
enquadrada na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte no

IR TR GRB Buintss do.MIniieTq Ma 276048 oGP MR quando
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o contribuinte prestara todas as informacdes necessarias, inclusive quanto:
| - especificacdo dos impostos, dos quais é contribuinte (IPI, ICMS ou ISS);

Il - ao porte da pessoa juridica (microempresa ou empresa de pequeno
porte).

§ 1° As pessoas juridicas ja devidamente cadastradas no CGC/MF exercerdo sua
opcao pelo SIMPLES mediante alteragdo cadastral.

§ 2° A opcao exercida de conformidade com este artigo submeterd a pessoa
juridica a sistematica do SIMPLES a partir do primeiro dia do ano-calendario
subsequente, sendo definitiva para todo o periodo.

§ 3¢ Excepcionalmente, no ano-calendario de 1997, a opcao poderé ser efetuada
até 31 de marco, com efeitos a partir de 12 de janeiro daquele ano.

§ 4° O prazo para a opcdo a que se refere o paradgrafo anterior podera ser
prorrogado por ato da Secretaria da Receita Federal.

§ 5° As pessoas juridicas inscritas no SIMPLES deverdo manter em seus
estabelecimentos, em local visivel ao publico, placa indicativa que esclareca
tratar-se de microempresa ou empresa de pequeno porte inscrita no
SIMPLES.

Capitulo V
Das vedagodes a opgao

Art. 92 Nao poderd optar pelo SIMPLES a pessoa juridica:

| - na condicdo de empresa de pequeno porte, que tenha auferido, no ano-
calendario imediatamente anterior, receita bruta superior a R$ 1.200.000,00
(um milhao e duzentos mil reais)®;

Il - na condicdo de empresa de pequeno porte, que tenha auferido, no ano-
calendario imediatamente anterior, receita bruta superior a R$ 1.200.000,00
(um milhao e duzentos mil reais);

Il - constituida sob a forma de sociedade por acdes;

IV - cuja atividade seja banco comercial, banco de investimentos, banco de
desenvolvimento, caixa econdmica, sociedade de crédito, financiamento e
investimento, sociedade de crédito imobilidrio, sociedade corretora de titulos,
valores mobilidrios e cambio, distribuidora de titulos e valores imobiliarios,
empresa de arrendamento mercantil, cooperativa de crédito, empresas de
seguros privados e de capitalizacdo e entidade de previdéncia privada aberta;
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V - que se dedique a compra e a venda, ao loteamento, a incorporacdo ou a
construcdo de imoveis;

VI - que tenha sécio estrangeiro, residente no exterior;

VIl - constituida sob qualquer forma, de cujo capital participe entidade da
Administracdo Publica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal;

VIII - que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pafs, de pessoa
juridica com sede no exterior;

IX - cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital
de outra empresa, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do art. 2¢;

X - de cujo capital participe, como sécio, outra pessoa juridica;
Xl - (revogado)
XIl - que realize operacdes relativas a:

a) (revogado)

b) locacdo ou administracdo de imdveis;

) armazenamento e depdsito de produtos de terceiros;

d) propaganda e publicidade, excluidos os veiculos de comunicacéo;

e) factoring;

f) prestacao de servico de vigilancia, limpeza, conservacdo e locacdo de
méao-de-obra.

Xl - que preste servicos profissionais de corretor, representante comercial,
despachante, ator, empresario, diretor ou produtor de espetaculos, cantor,
musico, dancarino, médico, dentista, enfermeiro, veterinario, engenheiro,
arquiteto, fisico, quimico, economista, contador, auditor, consultor, estatistico,
administrador, programador, analista de sistema, advogado, psicélogo,
professor, jornalista, publicitério, fisicultor, ou assemelhados, e de qualquer
outra profissao cujo exercicio dependa de habilitacdo profissional legalmente
exigida; (ver Lei n° 10.034, de 24/10/2000)

XIV - que participe do capital de outra pessoa juridica, ressalvados os
investimentos provenientes de incentivos fiscais efetuados antes da vigéncia da
Leine7.256, de 27 de novembro de 1984, quando se tratar de microempresa,
ou antes da vigéncia desta Lei, quando se tratar de empresa de pequeno
porte;

XV - que tenha débito inscrito em Divida Ativa da Unido ou do Instituto Nacional
do Seguro Social-INSS, cuja exigibilidade nao esteja suspensa;

XVI - cujo titular, ou sdcio que participe de seu capital com mais de 10% (dez
por cento), esteja inscrito em Divida Ativa da Unido ou do Instituto Nacional
do Seguro Social-INSS, cuja exigibilidade nao esteja suspensa;

%M—I—-—gue@ed}a—fesd%ante de cisdo ou %ualquer outra forma de desmembramento
3 Nova redacdo dada pela Lei n© 9.732 de 11/12/98.
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da pessoa juridica, salvo em relagdo aos eventos ocorridos antes da vigéncia
desta Lei;

XVIII - cujo titular, ou sdcio com participacdo em seu capital superior a 10%
(dez por cento), adquira bens ou realize gastos em valor incompativel com os
rendimentos por ele declarados.

XIX - que exerca atividade de industrializacdo, por conta prépria ou por
encomenda, dos produtos classificados nos Capitulos 22 e 24 da Tabela de
Incidéncia do IPI (TIPI), sujeitos ao regime de tributacdo de que trata a Lei
ne 7.798, de 10/7/89 (em valores fixos do IPl), mantidas, até 31/12/2000, as
opcdes ja exercidas.>*

§ 12 Na hipdtese de inicio de atividade no ano-calendario imediatamente
anterior ao da opcéo, os valores a que se referem os incisos | e Il serdo,
respectivamente, de R$ 10.000,00 (dez mil reais) e R$ 100.000,00 (cem
mil reais) multiplicados pelo nimero de meses de funcionamento naquele
perfodo, desconsideradas as fracdes de meses.

§ 2° O disposto nos incisos IX e XIV nao se aplica a participagdo em centrais de
compras, bolsas de subcontratacdo, consércio de exportacdo e associagdes
assemelhadas, sociedades de interesse econdmico, sociedades de garantia
solidaria e outros tipos de sociedades, que tenham como objetivo social a
defesa exclusiva dos interesses econdmicos das microempresas e empresas
de pequeno porte, desde que estas ndo exercam as atividades referidas
no inciso XII.

§ 32 O disposto no inciso Xl e na alinea “a” do inciso Xll ndo se aplica a pessoa
juridica situada, exclusivamente, em &rea da Zona Franca de Manaus e da
Amazonia Ocidental, a que se referem os Decretos-Leis n* 288, de 28 de
fevereiro de 1967, e 356, de 15 de agosto de 1968.

§ 4° Compreende-se na atividade de construcdo de iméveis, de que trata o
inciso V deste artigo, a execucdo de obra de construcao civil, propria ou de
terceiros, como a construcao, demolicdo, reforma, ampliacdo de edificacdo
ou outras benfeitorias agregadas ao solo ou subsolo (acrescentado pelo art.
4° da Lei n° 9.528, de 10 de dezembro de 1997, que substituiu a Medida
Proviséria n® 1.596-14, de 10 de novembro de 1997).

Art. 10. N&o podera pagar o ICMS, na forma do SIMPLES, ainda que a unidade
federada onde esteja estabelecida seja conveniada, a pessoa juridica:

| - que possua estabelecimento em mais de uma unidade federada;

Il - que exerca, ainda que parcialmente, atividade de transporte interestadual
ou intermunicipal.

3 Nova redacdo dada pela Lei n2 9.732 de 11/12/98.
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Art. 11. Nao poderé pagar o ISS, na forma do SIMPLES, ainda que o Municipio
onde esteja estabelecida seja conveniado, a pessoa juridica que possua
estabelecimento em mais de um Municipio.

Capitulo VI
Da exclusao do SIMPLES

Art. 12. A exclusdo do SIMPLES sera feita mediante comunicagao pela pessoa
juridica ou de oficio.

Art. 13. A exclusdo mediante comunicacdo da pessoa juridica dar-se-a:
| - por opcao;
Il - obrigatoriamente, quando:

a) incorrer em qualquer das situagdes excludentes constantes do art.
9e;

b) ultrapassado, no ano-calendario de inicio de atividades, o limite de
receita bruta correspondente a R$ 60.000,00 (sessenta mil reais))
multiplicados pelo niumero de meses de funcionamento nesse
periodo.

§ 12 A exclusdo na forma deste artigo sera formalizada mediante alteracdo
cadastral.

§ 2° A microempresa que ultrapassar, no ano-calendario imediatamente anterior,
o limite de receita bruta correspondente a R$ 120.000,00 (cento e vinte
mil reais), estara excluida do SIMPLES nessa condicdo, podendo mediante
alteracdo cadastral, inscrever-se na condicdo de empresa de pequeno
porte.

§ 3° No caso do inciso Il e do paragrafo anterior, a comunicacao devera ser
efetuada:
a) até o ultimo dia Util do més de janeiro do ano-calendario subsequlente
aquele em que se deu o excesso de receita bruta, nas hipoteses dos
incisos | e Il do artigo 99
b) até o ultimo dia uUtil do més subseqiente aquele em que houver
ocorrido o fato que deu ensejo a exclusdo, nas hipdteses dos demais
incisos do artigo 92 e da alinea “b” do inciso Il deste artigo.

Art. 14. A exclusdo dar-se-a de oficio quando a pessoa juridica incorrer em
quaisquer das seguintes hipdteses:

| - exclusao obrigatéria, nas formas do inciso Il e § 2° do artigo anterior, quando
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ndo-realizada por comunicacdo da pessoa juridica;

Il - embaraco a fiscalizagdo, caracterizado pela negativa ndo-justificada de
exibicao de livros e documentos a que estiver obrigada, bem assim pelo néo-
fornecimento de informacdes sobre bens, movimentacdo financeira, negécio
ou atividade, préprios ou de terceiros, quando intimado, e demais hipoteses
que autorizam a requisicao de auxilio da forca publica, nos termos do art. 200
da Lein® 5. 172, de 25 de outubro de 1966 (Sistema Tributario Nacional);

lll - resisténcia a fiscalizagdo, caracterizada pela negativa de acesso ao
estabelecimento, ao domicilio fiscal ou a qualquer outro local onde se
desenvolvam as atividades da pessoa juridica ou se encontrem bens de sua
posse ou propriedade;

IV - constituicdo da pessoa juridica por interpostas pessoas que ndo sejam os
verdadeiros sécios ou acionista, ou o titular, no caso de firma individual;

V - pratica reiterada de infracdo a legislacao tributaria;
VI - comercializagdo de mercadorias objeto de contrabando ou descaminho;

VIl - incidéncia em crimes contra a ordem tributéria, com decisao definitiva.

Art. 15. A exclusdo do SIMPLES nas condicdes de que tratam os artigos 13 e
14 surtira efeito:

| - a partir do ano-calendario subsequente, na hipétese de que trata o inciso
| do artigo 13;

Il - a partir do més subseqUente aquele em que se proceder a exclusao, ainda
que de oficio, em virtude de constatacdo de situacdo excludente prevista nos
incisos Il a XVIIl do artigo 9%,

Il - a partir do inicio de atividade da pessoa juridica, sujeitando-a ao pagamento
da totalidade ou diferenca dos respectivos impostos e contribuicdes, devidos
de conformidade com as normas gerais de incidéncia, acrescidos, apenas, de
juros de mora quando efetuado antes do inicio de procedimento de oficio, na
hipétese do inciso I, “b”, do art. 13;

IV - a partir do ano-calendario subseqUente aquele em que for ultrapassado o
limite estabelecido, nas hipdteses dos incisos | e Il do artigo 9%

V - a partir, inclusive, do més de ocorréncia de qualquer dos fatos mencionados
nos incisos Il a VII do artigo anterior.

§ 1° A pessoa juridica que, por qualquer razéo, for excluida do SIMPLES devera
apurar o estoque de produtos, matérias-primas, produtos intermediarios
e materiais de embalagem existente no Ultimo dia do ultimo més em que
houver apurado o IPl ou o ICMS de conformidade com aquele sistema e
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determinar, a partir da respectiva documentacdo de aquisicdo, o montante
dos créditos que serdo passiveis de aproveitamento nos periodos de
apuracao subsequentes.

§ 2° O convénio podera estabelecer outra forma de determinacdo dos créditos
relativos ao ICMS, passiveis de aproveitamento, na hipdtese de que trata
o paragrafo anterior.

§ 3° A exclusdo de oficio dar-se-4 mediante ato declaratério da autoridade
fiscal da Secretaria da Receita Federal que jurisdicione o contribuinte,
assegurado ou contraditério e a ampla defesa, observada a legislacdo
relativa ao processo tributario administrativo.>

§ 4° Os 6rgaos de fiscalizacdo do Instituto Nacional do Seguro Social ou de
qualquer entidade convenente deverdo representar a Secretaria da Receita
Federal se, no exercicio de suas atividades fiscalizadoras, constatarem
hipdtese de exclusdo obrigatéria do SIMPLES, em conformidade com o
disposto no inciso Il do artigo 13.%

Art. 16. A pessoa juridica excluida do SIMPLES sujeitar-se-4, a partir do periodo
em que se processarem os efeitos da exclusao, as normas de tributacao aplicaveis
as demais pessoas juridicas.

Capitulo VII
Das Atividades de Arrecadacédo, Cobranga,
Fiscalizacao e Tributagcao

Art. 17. Competem a Secretaria da Receita Federal as atividades de arrecadacéo,
cobranca, fiscalizacdo e tributacdo dos impostos e contribuicdes pagos de
conformidade com o SIMPLES.

§ 12 Aos processos de determinacgdo e exigéncia dos créditos tributarios e de
consulta, relativos aos impostos e contribuicdes devidos de conformidade
com o SIMPLES, aplicam-se as normas relativas ao Imposto sobre a
Renda.

§ 22 A celebracdo de convénio, na forma do art. 4, implica delegar competéncia
a Secretaria da Receita Federal, para o exercicio das atividades de que trata
este artigo, nos termos do art. 7° da Lei n© 5. 172, de 25 de outubro de
1966 (Sistema Tributario Nacional).

§ 32 O convénio a que se refere o paragrafo anterior poderd, também,
disciplinar a forma de participacdo das unidades federadas nas atividades

3¢ Incluido pela Lei n2 9.732 de 11/12/98.
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de fiscalizagdo.

Secgéo |
Da Omissao de Receita

Art. 18. Aplicam-se a microempresa e a empresa de pequeno porte todas as
presuncdes de omissdo de receita existentes nas legislagdes de regéncia dos
impostos e contribuicdes de que trata esta Lei, desde que apuraveis com base
nos livros e documentos a que estiverem obrigadas aquelas pessoas juridicas.

Secgao
Dos Acréscimos Legais

Art. 19. Aplicam-se aos impostos e contribuicdes devidos pela microempresa
e pela empresa de pequeno porte, inscritas no SIMPLES, as normas relativas
aos juros e multa de mora e de oficio previstas para o Imposto sobre Renda,
inclusive, quando for o caso, em relacdo ao ICMS e ao ISS.

Art. 20. A inobservancia da exigéncia de que trata o § 5° do art. 8° sujeitara
a pessoa juridica a multa correspondente a 2% (dois por cento) do total dos
impostos e contribuicdes devidos de conformidade com o SIMPLES no préprio
més em que constatada a irregularidade.

Paragrafo Unico. A multa a que se refere este artigo seré aplicada, mensalmente,
enquanto perdurar o descumprimento da obrigacdo a que se refere.

Art. 21. A falta de comunicacdo, quando obrigatéria, da exclusdo da pessoa
juridica do SIMPLES, nos prazos determinados no § 32 do artigo 13, sujeitara
a pessoa juridica a multa correspondente a 10% (dez por cento) do total dos
impostos e contribuicdes devidos de conformidade com o SIMPLES no més
que anteceder o inicio dos efeitos da excluséo, nao-inferior a R$ 100,00 (cem
reais), insusceptivel de reducao.

Art. 22. A imposicao das multas de que trata esta Lei ndo exclui a aplicagdo
das sanc¢des previstas na legislacdo penal, inclusive em relacdo a declaracdo
falsa, adulteragdo de documentos e emisséo de nota fiscal em desacordo com
a operagao efetivamente praticada, a que estdo sujeitos o titular ou sécio da
pessoa juridica.

Secao lll

3 Incluido pela Lei n29.732 de 11/12/98.
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Da Partilha dos Valores Pagos

Art. 23. Os valores pagos pelas pessoas juridicas inscritas no SIMPLES corresponderao
a:

| - no caso de microempresas:

a) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “a” do inciso
| do artigo 5%
1 - 0% (zero por cento), relativo ao IRPJ;
2 - 0% (zero por cento), relativo ao PIS/PASEP;
3 -1,2% (um inteiro e dois décimos por cento), relativos as
contribuicoes de que trata a alinea “f"” do § 1° do artigo 39;
4 -1,8% (um inteiro e oito décimos por cento) relativos a COFINS.
b) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “b"” do inciso
| do artigo 5%
1 - 0% (zero por cento), relativo ao IRPJ;
2 - 0% (zero por cento), relativo ao PIS/PASEP;
3 - 0,4% (quatro décimos por cento), relativos a CSLL;
4-1,6% (um inteiro e seis décimos por cento), relativos as contribuicdes
de que trata a alinea “f” do § 12 do art. 39
5 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS.
¢) em relacado a faixa de receita bruta de que trata a alinea “c” do inciso
| do artigo 5%
1 - 0% (zero por cento), relativo ao IRPJ;
2 - 0% (zero por cento), relativo ao PIS/PASEP;
3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;
4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;
5 - 2% (dois por cento), relativos as contribuicdes de que trata a alinea
“f" do § 12 do artigo 3.
Il - no caso de empresa de pequeno porte:

a) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “a” do inciso
Il do artigo 5°
1-0,13% (treze centésimos por cento), relativos ao IRPJ;
2 - 0,13% (treze centésimos por cento), relativos ao PIS/PASEP;
3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;
4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;
5 - 2,14% (dois inteiros e quatorze centésimos por cento), relativos as
contribuicdes de que trata a alinea “f” do § 1° do art. 3.
b) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “b"” do inciso
Il do artigo 5%
1-0,26% (vinte e seis centésimos por cento), relativos ao IRPJ;
2 - 0,26% (vinte e seis centésimos por cento), relativos ao PIS/
PASEP;
3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;
4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;
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5 -2,28% (dois inteiros e vinte e oito centésimos por cento), relativos

as contribuicoes de que trata a alinea “f” do § 12 do artigo 32
c) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “c” do inciso
Il do artigo 5<

1 -0,39% (trinta e nove centésimos por cento), relativos ao IRPJ;

2 - 0,39% (trinta e nove centésimos por cento), relativos ao PIS/
PASEP;

3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;

4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;

5 - 2,42% (dois inteiros e quarenta e dois centésimos por cento),
relativos as contribuicoes de que trata a alinea “f” do § 1° do
artigo 3°.

d) em relagdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “d” do inciso
Il do artigo 5<

1 -0,52% (cinqUenta e dois centésimos por cento), relativos ao
IRPJ;

2 - 0,52% (cinqUenta e dois centésimos por cento), relativos ao
PIS/PASEP;

3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;

4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;

5 - 2,56% (dois inteiros e cinqlenta e seis centésimos por cento),
relativos as contribuicdes de que trata a alinea “f” do 1° do artigo
3e.

e) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “e” do inciso

Il do artigo 5¢:

1 - 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao IRPJ;

2 - 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao PIS/
PASEP;

3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;

4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;

5 - 2,7% (dois inteiros e sete décimos por cento), relativos as
contribuicdes de que trata a alinea "f” do § 1° do artigo 32

f) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “f” do inciso

Il do artigo 5<:%¢

1 -0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao IRPJ;

2 - 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao PIS/
PASEP;

3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;

4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;

5-3,1% (trés inteiros e um décimo por cento), relativos as contribuicoes
de que trata a alinea “f" do § 1° do artigo 3°.

g) em relagdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “g” do inciso

Il do artigo 5¢:3¢

1 - 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao IRPJ;

2 - 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao PIS/
PASEP;
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3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;
4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;
5 - 3,5% (trés inteiros e cinco décimos por cento), relativos as
contribuicdes de que trata a alinea “f” do § 1° do artigo 3°.
h) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “h” do inciso
Il do artigo 59:3¢
1 - 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao IRPJ;
2 - 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao PIS/
PASEP;
3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;
4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;
5 - 3,9% (trés inteiros e nove décimos por cento), relativos as
contribuicdes de que trata a alinea “f"” do § 1° do artigo 3°.
i) em relacdo a faixa de receita bruta de que trata a alinea “i"” do inciso
Il do artigo 5236
1-0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao IRPJ;
2 - 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), relativos ao PIS/
PASEP;
3 - 1% (um por cento), relativo a CSLL;
4 - 2% (dois por cento), relativos a COFINS;
5 - 4,3% (quatro inteiros e trés décimos por cento), relativos as

contribuicdes de que trata a alinea "f" do § 12 do artigo 32

§ 1° Os percentuais relativos ao IPI, ao ICMS e ao ISS serdo acrescidos
de conformidade com o disposto nos §§ 22 a 4° do artigo 5°,
respectivamente.

§ 2° A pessoa juridica, inscrita no SIMPLES na condicdo de microempresa, que
ultrapassar, no decurso do ano-calendario, o limite a que se refere o inciso
| do artigo 29, sujeitar-se-a, em relacdo aos valores excedentes, dentro
daquele ano, aos percentuais e normas aplicaveis as empresas de pequeno
porte, observado o disposto no paragrafo sequinte.

§ 32 A pessoa juridica cuja receita bruta, no decurso do ano-calendério, exceder
ao limite a que se refere o inciso Il do art. 22, adotard, em relacdo aos
valores excedentes, dentro daquele ano, os percentuais previstos na alinea
“e" do inciso Il e nos §§ 29, 32, inciso Ill e IV, e § 4°, inciso Il ou IV, todos
do artigo 5°, acrescidos de 20% (vinte por cento), observado o disposto
em seu § 1°
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Art. 24. Os valores arrecadados pelo SIMPLES na forma do art. 62 serdo
creditados a cada imposto e contribuicdo a que corresponder.

§ 12 Serdo repassados diretamente, pela Unido, as unidades federadas e aos
Municipios conveniados, até o Ultimo dia Util do més da arrecadacéo,
os valores correspondentes, respectivamente, ao ICMS e ao ISS, vedada
qualquer retencéo.

§ 2° A Secretaria do Tesouro Nacional celebrard convénio com o Instituto
Nacional de Seguridade Social-INSS, visando a transferéncia dos recursos
relativos as contribuicbes de que trata a alinea “f” do § 1¢ do artigo 3¢,
vedada qualquer retencdo, observado que, em nenhuma hipétese, o repasse
poderd ultrapassar o prazo a que se refere o paragrafo anterior.

Capitulo VIII
Das disposigoes gerais e transitorias

Secao |
Da Isencao dos Rendimentos Distribuidos aos Sécios e ao Titular

Art. 25. Consideram-se isentos do Imposto sobre a Renda, na fonte e na
declaracdo de ajuste do beneficiario, os valores efetivamente pagos ao titular
ou sbécio da microempresa ou da empresa de pequeno porte, salvo os que
corresponderem a “pro labore”, aluguéis ou servicos prestados.

Secao
Do Parcelamento

Art. 26. Podera ser autorizado o parcelamento, em até setenta e duas parcelas
mensais e sucessivas, dos débitos para com a Fazenda Nacional e para com
a Seguridade Social, de responsabilidade da microempresa ou empresa de
pequeno porte e de seu titular ou sécio, relativos a fatos geradores ocorridos
até 31 de outubro de 1996.

§ 12 O valor minimo da parcela mensal serd de R$ 50,00 (cinqlenta reais),
considerados isoladamente os débitos para com a Fazenda Nacional e para
com a Seguridade Social.

§ 2° Aplicam-se ao disposto neste artigo as demais regras vigentes para
parcelamento de tributos e contribuicdes federais.
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Secao Il
Do Conselho Deliberativo do SEBRAE

Art. 27. (VETADO).

Art. 28. A Lei n° 8. 989, de 24 de fevereiro de 1995, com vigéncia prorrogada
pela Lei n® 9.144, de 8 de dezembro de 1995, passa a vigorar até 31 de
dezembro de 1997.

Art. 29. O'inciso | do artigo 1° e o artigo 2° da Lei n° 8. 989, de 24 de fevereiro
de 1995, passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art 1o I - motoristas profissionais que exercam, comprovadamente, em veiculo
de sua propriedade atividade de condutor autdnomo de passageiros, na condigdo de
titular de autorizacdo, permissdo ou concessdo do Poder Publico e que destinam o
automdével a utilizacdo na categoria de aluguel (taxi).

Art. 2° O beneficio de que trata o artigo 1° somente poderd ser utilizado uma vez,
salvo se o veiculo tiver sido adquirido ha mais de trés anos, caso em que o beneficio
podera ser utilizado uma segunda vez".

Art. 30. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos
a partir de 12 de janeiro de 1997.

Art. 31. Revogam-se os artigos 22, 3%, 11 a 16, 19, incisos Il e lll, e 25 a 27 da
Lei n® 7.256, de 27 de novembro de 1984, o artigo 42 da Lei n® 8.383, de 30
de dezembro de 1991, e os artigos 12 a 14 da Lei n° 8.864, de 28 de marco
de 1994.

Brasilia, 5 de dezembro de 1996.
175¢ da Independéncia e 108° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO

Presidente da Republica

Pedro Malan
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8.1.1. Lei n210.034, de 24/10/2000

DOU de 25/10/2000

Altera a Leino 9.317, de 5 de dezembro de 1996, que institui o Sistema Integrado
de Imposto e Contribuicdes das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte
— SIMPLES.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e
eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam excetuadas da restricdo de que trata o inciso Xlll do art. 92 da Lei
n® 9.317, de 5 de dezembro de 1996, as pessoas juridicas que se dediquem
as seguintes atividades: creches, pré-escolas e estabelecimentos de ensino
fundamental.

Art. 2° Ficam acrescidos de cinqienta por cento os percentuais referidos no
art. 52 da Lein®9.317, de 5 de dezembro de 1996, alterado pela Lei n©9.732,
de 11 de dezembro de 1998, em relagdo as atividades relacionadas no art. 1°
desta Lei.

Paragrafo Unico. O produto da arrecadagdo proporcionado pelo disposto no
caput sera destinado integralmente as contribui¢des de que trata a alinea
fdo § 1°do art. 32 da Lei n©9.317, de 5 de dezembro de 1996.

Art. 3¢ (VETADO)
Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Brasilia, 24 de outubro de 2000; 179° da Independéncia e 112°da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO

Presidente da Republica

Amaury Guilherme Bier

8.2. INSTRUGAO NORMATIVA 34 SRF, DE 30/3/2001
DOU de 3/4/2001
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Retificada pelo DOU de 22/5/2001

Dispde sobre o Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicoes
das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte - Simples.

O SECRETARIO DA RECEITA FEDERAL, no uso da atribuicao que lhe confere o
inciso lll do art. 190, do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal, aprovado
pela Portaria MF n© 227, de 3 de setembro de 1998, e tendo em vista o disposto nas
Leis n©9.317, de 5 de dezembro de 1996, n° 9.528, de 10 de dezembro de 1997,
n© 9.732, de 11 de dezembro de 1998, n° 9.779, de 19 de janeiro de 1999, e n°
10.034, de 24 de outubro de 2000, e nas Medidas Provisdrias n© 2.113-29, de 27
de marco de 2001, e n® 2.132-43, de 27 de marco de 2001, resolve:

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta o tratamento tributério
diferenciado, simplificado e favorecido aplicdvel as microempresas e as
empresas de pequeno porte optantes pelo Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e das Empresas de Pequeno
Porte - Simples.

DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Definigao

Art. 2¢ Para os fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:

I - microempresa-ME, a pessoa juridica que tenha auferido, no ano-calendario,
receita bruta igual ou inferior a R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais);

Il - empresa de pequeno porte-EPP, a pessoa juridica que tenha auferido, no
ano-calendario, receita bruta superior a R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais)
e igual ou inferior a R$ 1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais).

Inicio de atividade

Art. 32 No caso de inicio de atividade no préprio ano-calendario, os limites de
que tratam os incisos | e Il do art. 22 serdo, respectivamente, de R$ 10.000,00
(dez mil reais) e de R$ 100.000,00 (cem mil reais), multiplicados pelo nimero
de meses de funcionamento naquele periodo, desconsideradas as fracoes de
meses.

§ 12Para as pessoas juridicas que iniciarem suas atividades no més de dezembro
do ano-calendario, serd considerado como limite proporcional o valor
equivalente a R$ 10.000,00 (dez mil reais) e 100.000,00 (cem mil reais),
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respectivamente, para a microempresa e para a empresa de pequeno
porte.

§ 2° Se o valor acumulado da receita bruta no ano-calendario de inicio de
atividade for superior a R$ 100.000,00 (cem mil reais), multiplicados pelo
numero de meses de funcionamento, a pessoa juridica estara obrigada
ao pagamento da totalidade ou diferenca dos respectivos impostos e
contribuicdes, devidos de conformidade com as normas gerais de incidéncia,
desde o primeiro més de inicio de atividade.

§ 32 Caso 0 pagamento a que se refere o paragrafo anterior ocorra antes do inicio
de procedimento de oficio, incidirdo apenas juros de mora, determinados
segundo as normas previstas para o imposto de renda.

Receita bruta

Art. 4° Considera-se receita bruta o produto da venda de bens e servicos nas
operacdes de conta propria, o preco dos servicos prestados e o resultado nas
operacdes em conta alheia, excluidas as vendas canceladas e os descontos
incondicionais concedidos.

§ 12 Ressalvado o disposto no caput, para fins de determinacdo da receita bruta
apurada mensalmente, é vedado proceder-se a qualquer outra exclusao
em virtude da aliquota incidente ou de tratamento tributério diferenciado
(substituicdo tributéria, diferimento, crédito presumido, reducdo de base
de célculo, isencdo) aplicaveis as pessoas juridicas ndo optantes pelo regime
tributario das microempresas e das empresas de pequeno porte, de que
trata esta Instrucao Normativa.

§ 2@ Para fins de determinacao da receita bruta auferida, podera ser considerado
o regime de competéncia ou de caixa, mantido o critério para todo o ano-
calendéario.

Do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes - Simples
Abrangéncia

Art. 52 A pessoa juridica enquadrada na condicdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte, na forma do art. 2° e que ndo se enquadre nas
vedacdes do art. 20, poderd optar pela inscricdo no Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples.

§ 12 Alinscricao no Simples implica pagamento mensal unificado dos seguintes
impostos e contribuicoes:
| - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas-IRPJ;
Il - Contribuicao para PIS/Pasep;
Il - Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido-CSLL;
IV - Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - Cofins;
V - Imposto sobre Produtos Industrializados-IPI;
VI - Contribuicdes para a Seguridade Social, a cargo da pessoa juridica,
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de que tratam o art. 22 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, e 0
art. 25 da Lei n2 8.870, de 15 de abril de 1994.

§ 2° O pagamento, na forma do paragrafo anterior, ndo exclui a incidéncia dos
seguintes impostos ou contribuicdes, devidos na qualidade de contribuinte
ou responsavel, em relacdo aos quais sera observada a legislacdo aplicavel
as demais pessoas juridicas:

| - Imposto sobre Operagbes de Crédito, Cambio e Seguro, ou relativas
a Titulos ou Valores Mobiliarios - IOF;

Il - Imposto sobre Importacdo de Produtos Estrangeiros - |II;

Il - Imposto sobre Exportacdo, para o Exterior, de Produtos Nacionais
ou Nacionalizados - IE;

IV - Imposto de Renda, relativo aos pagamentos ou créditos efetuados
pela pessoa juridica e aos rendimentos ou ganhos liquidos auferidos
em aplicacdes de renda fixa ou varidvel, bem assim relativo aos ganhos
de capital obtidos na alienagdo de ativos;

V - Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural - ITR;

VI - Contribuicdo Proviséria sobre a Movimentacao Financeira - CPMF,

VIl - Contribuicdo para o Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS;

VIII - Contribuicdo para a Seguridade Social, relativa ao empregado.

§ 3° Serd definitiva a incidéncia do imposto de renda na fonte relativa aos
rendimentos e ganhos liquidos auferidos em aplicacdes de renda fixa ou
varidvel e aos ganhos de capital, na hipdtese do inciso IV do paragrafo
anterior.

§ 4° O ganho de capital serd tributado mediante a incidéncia da aliquota de 15%
(quinze por cento) sobre a diferenca positiva entre o valor de alienagdo e o
valor de aquisicdo tal como definido na legislacdo do imposto de renda.

§ 5° O imposto de renda calculado na forma do paragrafo anterior, decorrente
da alienacdo de ativos, deverd ser pago até o Ultimo dia Util do més
subseqliente ao da percepcdo dos ganhos.

§ 6° O imposto a que se refere o paragrafo anterior deverd ser recolhido ao
Tesouro Nacional, por meio de Darf, com utilizagdo do codigo de receita
6297.

§ 7° A inscricdo no Simples dispensa a pessoa juridica do pagamento das
demais contribuicdes instituidas pela Unido, inclusive as destinadas ao
Servico Social do Comércio - Sesc, ao Servico Social da IndUstria - Sesi, ao
Servico Nacional de Aprendizagem Industrial - Senai, ao Servico Nacional de
Aprendizagem Comercial - Senac, ao Servico Brasileiro de Apoio as Micro
e Pequenas Empresas - Sebrae, e seus congéneres, bem assim as relativas
ao saldrio-educacdo e a contribuicdo sindical patronal.

Convénio com estados e municipios
Art. 62 O Simples poderd incluir o Imposto sobre Operacdes relativas a Circulagao

de Mercadorias e sobre Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal
- ICMS ou o Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS devido por
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microempresa ou empresa de pequeno porte, ou por ambas, desde que a
unidade federada ou o municipio em que esteja estabelecida venha a ele aderir
mediante convénio.

§ 12 O convénio de que trata este artigo entrard em vigor a partir do terceiro
més subseqiente ao da publicacdo de seu extrato no Diario Oficial da
Unido e alcancard, automatica e imediatamente, a pessoa juridica optante
ali estabelecida, relativamente ao ICMS ou ao ISS, ou a ambos, conforme
0 caso, obrigando-a ao pagamento dos mesmos de acordo com o referido
Sistema em relacao, inclusive, a receita bruta auferida naquele més.

§ 2° N&o poderé pagar o ICMS, na forma do Simples, ainda que a unidade
federada onde esteja estabelecida seja conveniada, a pessoa juridica:

| - que possua estabelecimento em mais de uma unidade federada;
Il - que exerca, ainda que parcialmente, atividade de transporte
interestadual ou intermunicipal.

§ 32 A restricdo constante do paragrafo anterior ndo impede a opcdo pelo
Simples em relacdo aos impostos e contribuicdes da Unido.

§ 4° Ndo podera pagar o ISS, na forma do Simples, ainda que o municipio
onde esteja estabelecida seja conveniado, a pessoa juridica que possua
estabelecimento em mais de um municipio.

§ 5° A restricdo constante do paragrafo anterior ndo impede a opcao pelo
Simples em relacdo aos impostos e contribuicdes da Unido e, ressalvado o
disposto no artigo anterior, ao ICMS.

§ 6° A exclusdo do ICMS ou do ISS do Simples somente produzira efeito a
partir de 1° de janeiro do ano-calendario subseqliente ao da denuncia do
respectivo convénio.

Das Microempresas Optantes pelo Simples
Percentuais aplicaveis

Art. 72 O valor devido mensalmente pelas microempresas, inscritas no Simples,
nessa condicdo, serd determinado mediante a aplicacdo, sobre a receita bruta
mensal auferida, dos seguintes percentuais:

| - até R$ 60.000,00 (sessenta mil reais): 3% (trés por cento);

Il - de R$ 60.000,01 (sessenta mil reais e um centavo) a R$ 90.000,00 (noventa
mil reais): 4% (quatro por cento);

Il - de R$ 90.000,01 (noventa mil reais e um centavo) a R$ 120.000,00 (cento
e vinte mil reais): 5% (cinco por cento).

§ 12 O percentual a ser aplicado em cada més, na forma deste artigo, serd o
correspondente a receita bruta acumulada, dentro do ano-calendério, até
0 proprio més.

§ 2° No caso de microempresa contribuinte do IPI, os percentuais referidos
neste artigo serdo acrescidos de 0,5 (meio) ponto percentual.

§ 3° Caso a unidade federada em que esteja estabelecida a microempresa
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tenha aderido ao Simples, nos termos do art. 62, os percentuais referidos
neste artigo serdo acrescidos, a titulo de pagamento do ICMS, observado
o disposto no respectivo convénio:
| - em relacdo a microempresa contribuinte exclusivamente do ICMS: de
até 1 (um) ponto percentual;
Il - em relacdo a microempresa contribuinte do ICMS e do ISS: de até 0,5
(meio) ponto percentual.

§ 4° Caso o0 municipio em que esteja estabelecida a microempresa tenha aderido
ao Simples, nos termos do art. 62, os percentuais referidos neste artigo
serdo acrescidos, a titulo de pagamento do ISS, observado o disposto no
respectivo convénio:

| - em relacdo a microempresa contribuinte exclusivamente do ISS: de
até 1 (um) ponto percentual;

Il - em relacdo a microempresa contribuinte do ISS e do ICMS: de até 0,5
(meio) ponto percentual.

Percentuais aplicaveis as creches, pré-escolas e estabelecimentos de ensino
fundamental

Art. 82 No caso de creches, pré-escolas e estabelecimentos de ensino
fundamental, inscritas no Simples, na condicdo de microempresas, o valor
devido mensalmente serd determinado mediante a aplicacdo, sobre a receita
bruta mensal auferida, dos seguintes percentuais:

| - até R$ 60.000,00 (sessenta mil reais): 4,5% (quatro e meio por cento);

Il - de R$ 60.000,01 (sessenta mil reais e um centavo) a R$ 90.000,00 (noventa
mil reais): 6% (seis por cento);

Il - de R$ 90.000,01 (noventa mil reais e um centavo) a R$ 120.000,00 (cento
e vinte mil reais): 7,5% (sete e meio por cento).

§ 1° O percentual a ser aplicado em cada més, na forma deste artigo, seré o
correspondente a receita bruta acumulada, dentro do ano-calendario, até
0 préprio més.

§ 2° No caso de microempresa contribuinte do Imposto sobre Produtos
Industrializados - IPI, os percentuais referidos neste artigo serdo acrescidos
de 0,75 (setenta e cinco centésimos) de ponto percentual.

§ 32 Caso a unidade federada em que esteja estabelecida a microempresa tenha
aderido ao Simples, nos termos do art. 4° da Lei n°© 9.317, de 1996, os
percentuais referidos neste artigo serdo acrescidos, a titulo de pagamento
do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos (ICMS), observado
o disposto no respectivo convénio:

| - em relacdo a microempresa contribuinte exclusivamente do ICMS: de
até 1,5 (um e meio) ponto percentual;

Il - em relagdo a microempresa contribuinte do ICMS e do ISS: de até
0,75 (setenta e cinco centésimos) de ponto percentual.
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§ 4° Caso 0 municipio em que esteja estabelecida a microempresa tenha aderido
ao Simples, nos termos do art. 4 da Lei n©9.317, de 1996, os percentuais
referidos neste artigo serdo acrescidos, a titulo de pagamento do ISS,
observado o disposto no respectivo convénio:

| - em relacdo a microempresa contribuinte exclusivamente do ISS: de
até 1,5 (um e meio) ponto percentual;

Il - em relagdo a microempresa contribuinte do ISS e do ICMS: de até
0,75 (setenta e cinco centésimos) de ponto percentual.

§ 52 O produto da arrecadacdo gerado pela diferenca entre os percentuais
aplicaveis as pessoas juridicas constantes do art. 82 e os percentuais
previstos para as demais pessoas juridicas optantes pelo sistema (art. 7¢)
sera destinado as Contribuicoes para a Seguridade Social.

Recolhimento como EPP

Art. 9¢ A microempresa, optante pelo Simples que, no decurso do ano-
calendério, exceder o limite de receita bruta acumulada de R$ 120.000,00
(cento e vinte mil reais) sujeitar-se-4, em relacdo aos valores excedentes, a partir,
inclusive, do més em que verificado o excesso, aos percentuais previstos para
as empresas de pequeno porte, por faixa de receita bruta.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese do artigo anterior, a microempresa estara, no
ano-calenddrio subseqlente, automaticamente excluida do Simples nessa
condi¢cdo, podendo, entretanto, inscrever-se na condicdo de empresa
de pequeno porte, na forma do § 2° do art. 22, desde que ndo haja
ultrapassado o limite de receita bruta de R$ 1.200.000,00 (um milhdo e
duzentos mil reais).

Das Empresas de Pequeno Porte Optantes pelo Simples
Percentuais aplicaveis

Art. 10. O valor devido mensalmente pelas empresas de pequeno porte, inscritas
no Simples, nessa condicdo, sera determinado mediante a aplicacéo, sobre a
receita bruta mensal auferida, dos seguintes percentuais:

| - até R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais): 5,4% (cinco inteiros e
quatro décimos por cento);

Il - de R$ 240.000,01 (duzentos e quarenta mil reais e um centavo) a R$
360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais): 5,8% (cinco inteiros e oito décimos
por cento);

[l - de R$ 360.000,01 (trezentos e sessenta mil reais e um centavo) a R$
480.000,00 (quatrocentos e oitenta mil reais): 6,2% (seis inteiros e dois décimos
por cento);

IV - de R$ 480.000,01 (quatrocentos e oitenta mil reais e um centavo) a
R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais): 6,6% (seis inteiros e seis décimos por
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cento);

V - de R$ 600.000,01 (seiscentos mil reais e um centavo) a R$ 720.000,00
(setecentos e vinte mil reais): 7% (sete por cento);

V| - de R$ 720.000,01 (setecentos e vinte mil reais e um centavo) a R$
840.000,00 (oitocentos e quarenta mil reais): 7,4% (sete inteiros e quatro
décimos por cento);

VIl - de R$ 840.000,01 (oitocentos e quarenta mil reais e um centavo) a R$
960.000,00 (novecentos e sessenta mil reais): 7,8% (sete inteiros e oito décimos
por cento);

VIIl - de R$ 960.000,01 (novecentos e sessenta mil reais e um centavo) a R$
1.080.000,00 (um milhao e oitenta mil reais): 8,2% (oito inteiros e dois décimos
por cento);

IX - de R$ 1.080.000,01 (um milhdo, oitenta mil reais e um centavo) a R$
1.200.000,00 (um milhdo e duzentos mil reais): 8,6% (oito inteiros e seis
décimos por cento).

§ 12 O percentual a ser aplicado em cada més, na forma deste artigo, serd o
correspondente a receita bruta acumulada, dentro do ano-calendario, até
0 préprio més.

§ 2° No caso de empresa de pequeno porte contribuinte do IPI, os percentuais
referidos neste artigo serdo acrescidos de 0,5 (meio) ponto percentual.

§ 32 Caso a unidade federada em que esteja estabelecida a empresa de pequeno
porte tenha aderido ao Simples, nos termos do art. 62, os percentuais
referidos neste artigo serdo acrescidos, a titulo de pagamento do ICMS,
observado o disposto no respectivo convénio:

| - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte exclusivamente
do ICMS: de até 2,5 (dois e meio) pontos percentuais;

Il - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte do ICMS e do
ISS: de até 2 (dois) pontos percentuais.

§ 4° Caso o municipio em que esteja estabelecida a empresa de pequeno porte
tenha aderido ao Simples, nos termos do art. 6°, os percentuais referidos
neste artigo serdo acrescidos, a titulo de pagamento do ISS, observado o
disposto no respectivo convénio:

| - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte exclusivamente
do ISS: de até 2,5 (dois e meio) pontos percentuais;

Il - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte do ISS e do
ICMS: de até 0,5 (meio) ponto percentual.

§ 52 A empresa de pequeno porte submeter-se-a aos percentuais estabelecidos
neste artigo em relacdo a totalidade da receita bruta auferida no ano-
calendario, ndo se lhe aplicando os percentuais estabelecidos para as
microempresas, inclusive em relacdo a receita bruta até R$ 120.000,00
(cento e vinte mil reais).

Acréscimo de percentuais de EPP
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Art. 11. A empresa de pequeno porte, cuja receita bruta, no decurso do ano-
calendério, exceder ao limite de receita bruta acumulada de R$ 1.200.000,00
(um milhdo e duzentos mil reais), sujeitar-se-4, em relacdo aos valores
excedentes, a partir, inclusive, do més em for que verificado o excesso, aos
seguintes percentuais:

I-10,32% (dez inteiros e trinta e dois décimos por cento) correspondentes aos
impostos e as contribuicoes referidos no § 1° do art. 59

- 0,6% (seis décimos por cento), correspondentes ao IPI, caso seja contribuinte
deste imposto;

Il - dos percentuais maximos atribuidos nos convénios que hajam sido firmados
pela unidade federada e pelo municipio para as empresas de pequeno porte,
acrescidos de 20% (vinte por cento).

Paragrafo Unico. Na hipotese deste artigo, a pessoa juridica estara
automaticamente excluida do Simples no ano-calendério subsequente,
podendo retornar ao sistema, formalizando sua opcdo no ano-calendario
subseqiiente aquele em que a receita bruta anual tenha ficado dentro dos
limites a que se refere o inciso | ou Il do art. 20, observadas as demais
condicoes.

Percentuais aplicaveis as creches, pré-escolas e estabelecimentos de ensino
fundamental

Art. 12. No caso de creches, pré-escolas e estabelecimentos de ensino
fundamental, inscritas no Simples, na condicdo de empresa de pequeno porte,
o valor devido mensalmente, serd determinado mediante a aplicacdo, sobre a
receita bruta mensal auferida, dos seguintes percentuais:

| - até R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais): 8,1% (oito inteiros e
um décimo por cento);

Il - de R$ 240.000,01 (duzentos e quarenta mil reais e um centavo) a R$
360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais): 8,7% (oito inteiros e sete décimos
por cento);

Il - de R$ 360.000,01 (trezentos e sessenta mil reais e um centavo) a R$
480.000,00 (quatrocentos e oitenta mil reais): 9,3% (nove inteiros e trés
décimos por cento);

IV - de R$ 480.000,01 (quatrocentos e oitenta mil reais e um centavo) a R$
600.000,00 (seiscentos mil reais): 9,9% (nove inteiros e nove décimos por
cento);

V - de R$ 600.000,01 (seiscentos mil reais e um centavo) a R$ 720.000,00
(setecentos e vinte mil reais): 10,5% (dez inteiros e cinco décimos por cento);
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V| - de R$ 720.000,01 (setecentos e vinte mil reais e um centavo) a R$
840.000,00 (oitocentos e quarenta mil reais): 11,1% (onze inteiros e um
décimo por cento);

VII - de R$ 840.000,01 (oitocentos e quarenta mil reais e um centavo) a R$
960.000,00 (novecentos e sessenta mil reais): 11,7% (onze inteiros e sete
décimos por cento);

VIl - de R$ 960.000,01 (novecentos e sessenta mil reais e um centavo) a R$
1.080.000,00 (um milhdo e oitenta mil reais): 12,3% (doze inteiros e trés
décimos por cento);

IX - de R$ 1.080.000,01 (um milhdo, oitenta mil reais e um centavo) a R$
1.200.000,00 (um milhao e duzentos mil reais): 12,9% (doze inteiros e nove
décimos por cento).

§ 12 O percentual a ser aplicado em cada més, na forma deste artigo, seré o
correspondente a receita bruta acumulada, dentro do ano-calendario, até
0 préprio més.

§ 22 No caso de empresa de pequeno porte contribuinte do IPI, os percentuais
referidos neste artigo serdo acrescidos de 0,75 (setenta e cinco centésimos)
de ponto percentual.

§ 32 Caso a unidade federada em que esteja estabelecida a empresa de pequeno
porte tenha aderido ao Simples, nos termos do art. 62, os percentuais
referidos neste artigo serdo acrescidos, a titulo de pagamento do ICMS,
observado o disposto no respectivo convénio:

| - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte exclusivamente
do ICMS: de até 3,75 (trés inteiros e setenta e cinco centésimos) pontos
percentuais;

Il - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte do ICMS e do
ISS: de até 3 (trés) pontos percentuais.

§ 4° Caso o municipio em que esteja estabelecida a empresa de pequeno porte
tenha aderido ao Simples, nos termos do art. 6°, os percentuais referidos
neste artigo serdo acrescidos, a titulo de pagamento do ISS, observado o
disposto no respectivo convénio:

| - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte exclusivamente
do ISS: de até 3,75 (trés inteiros e setenta e cinco centésimos) pontos
percentuais;

Il - em relacdo a empresa de pequeno porte contribuinte do ISS e do ICMS:
de até 0,75 (setenta e cinco centésimos) pontos percentuais.

§ 52 A empresa de pequeno porte submeter-se-4 aos percentuais estabelecidos
neste artigo em relacdo a totalidade da receita bruta auferida no ano-
calendario, ndo se lhe aplicando os percentuais estabelecidos para as
microempresas, inclusive em relacdo a receita bruta até R$ 120.000,00
(cento e vinte mil reais).

§ 6° O produto da arrecadacdo, gerado pela diferenca entre os percentuais
aplicaveis as pessoas juridicas, constantes do art. 12, e os percentuais
previstos para as demais pessoas juridicas optantes pelo sistema (art. 10)
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serd destinado as contribuicdes de que trata o inciso VI do § 12 do art. 5°
desta Instrucdo Normativa.

Acréscimo de percentuais de creches, pré-escolas e estabelecimentos de ensino
fundamental

Art. 13. A empresa de pequeno porte, cuja receita bruta, no decurso do ano-
calendério, exceder ao limite de receita bruta acumulada de R$ 1.200.000,00
(um milhdo e duzentos mil reais), sujeitar-se-a4, em relacdo aos valores
excedentes, a partir, inclusive, do més em for que verificado o excesso, aos
seguintes percentuais:

|- 15,48% (quinze inteiros e quarenta e oito décimos por cento) correspondentes
aos impostos e as contribuicoes referidos no § 1° do art. 59

Il - 0,9% (nove décimos por cento), correspondentes ao IPI, caso seja contribuinte
deste imposto;

Il - dos percentuais maximos atribuidos nos convénios que hajam sido firmados
pela unidade federada e pelo municipio para as empresas de pequeno porte,
acrescidos de 20% (vinte por cento).

Paragrafo Unico. Na hipotese deste artigo, a pessoa juridica estara
automaticamente excluida do Simples no ano-calendério subsequente, podendo
retornar ao sistema, formalizando sua opcdo no ano-calendario subseqliente
aquele em que a receita bruta anual tenha ficado dentro dos limites a que se
refere o inciso | ou Il do art. 20, observadas as demais condicoes.

Conceito de EPP para fins de convénio

Art. 14. Os convénios de adesdo ao Simples poderao considerar como empresas
de pequeno porte tdo-somente aquelas cuja receita bruta, no ano-calendario,
seja superior a R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) e igual ou inferior a R$
720.000,00 (setecentos e vinte mil reais).

Acréscimo de percentuais de EPP nos convénios

§ 1° No caso de convénio com unidade federada ou municipio, em que seja
considerada como empresa de pequeno porte pessoa juridica com receita
bruta superior a R$ 720.000,00 (setecentos e vinte mil reais), os percentuais
a que se referem:

| - os incisos | dos §§ 32 e 4° dos arts. 10 e 12 ficam acrescidos de um
ponto percentual;

Il - os incisos Il dos §§ 32 e 42 dos arts. 10 e 12 ficam acrescidos de meio
ponto percentual.

§ 2° Os percentuais de que trata o paragrafo anterior aplicam-se a receita bruta
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acumulada excedente a R$ 720.000,00 (setecentos e vinte mil reais).
Alteracao de EPP para microempresa

Art. 15. A empresa de pequeno porte inscrita no Simples que auferir, no
ano-calendério imediatamente anterior, receita bruta de até R$ 120.000,00
(cento e vinte mil reais) poderd, mediante alteracdo cadastral, formalizada pela
pessoa juridica, firmada por seu representante legal e apresentada a unidade da
Secretaria da Receita Federal de sua jurisdicdo, comunicar o seu enquadramento
na condicdo de microempresa.

§ 12 A falta de alteracdo cadastral da condicdo de empresa de pequeno porte
para microempresa ndo ensejara a aplicacdo da multa prevista no art. 36,
permanecendo a pessoa juridica na condicdo de empresa de pequeno porte
enquanto ndo efetuada a alteracéo.

§ 2¢ Efetuada a alteracdo, a pessoa juridica serd enquadrada na condicdo
de microempresa a partir do més seguinte aquele em que esta for
implementada, no préprio ano-calendario.

§ 3¢ Excepcionalmente, a alteracdo a que se refere o paragrafo anterior, efetuada
até o Ultimo dia Util do més de janeiro, produzira efeitos a partir do més
de janeiro do préprio ano-calendario.

Das Disposi¢coes Comuns as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte
Da opg¢éao pelo Simples

Art. 16. A opcado pelo Simples dar-se-4 mediante a inscricdo da pessoa juridica
enquadrada na condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica-CNPJ, quando o contribuinte prestara
todas as informagdes necessérias, inclusive quanto:

| - aos impostos dos quais é contribuinte (IPI, ICMS, ISS);

Il - ao porte da pessoa juridica (microempresa ou empresa de pequeno
porte).

§ 12 A pessoa juridica, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica-CNPJ,
formalizard sua opcdo para adesdo ao Simples, mediante alteracdo cadastral
efetivada até o Ultimo dia Util do més de janeiro do ano-calendario.

§ 2° A pessoa juridica em inicio de atividade podera formalizar sua opcdo para
adesdo ao Simples imediatamente, mediante utilizacdo da propria Ficha
Cadastral da Pessoa Juridica-FCPJ.

§ 3° As opcdes e alteracOes cadastrais relativas ao Simples serao formalizadas
mediante preenchimento da FCPJ.

Efeitos da opgao
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Art. 17. A opcéo exercida de conformidade com o artigo anterior sera definitiva
para todo o periodo a que corresponder e submeterd a pessoa juridica a
sistematica do Simples a partir:

| - do primeiro dia do ano-calendario da opcdo, na hipdtese do § 1° do artigo
anterior;

Il - do primeiro dia do ano-calendario subseqlente, na hipdtese do § 1° do
artigo anterior, no caso de opcédo formalizada fora do prazo ali mencionado;

Il - do inicio de atividade, na hipdtese do § 2° do artigo anterior.

Tributagdo dos valores diferidos

Art. 18. Os valores, cuja tributacdo tenha sido diferida, controlados na parte B
do Lalur, deverao ser oferecidos a tributacdo em até 30 dias contados:

| - da data da opcéo, na hipdtese do inciso | do artigo 17;
Il - da data de inicio dos efeitos da opcdo, para os demais casos.

Pardgrafo Unico. O disposto no caput nado se aplica ao lucro inflacionério
realizado de conformidade com o disposto no art. 31 da Lei n° 8.541, de
23 de dezembro de 1992.

Incentivos fiscais e créditos do IPl e do ICMS

Art. 19. A inscricdo no Simples veda, para a microempresa e para a empresa
de pequeno porte, a utilizacdo ou a destinacdo de qualquer valor a titulo de
incentivo fiscal, bem assim a apropriacdo ou a transferéncia de créditos relativos
ao IPl e, quando houver convénio com a unidade federada, os créditos relativos
ao ICMS.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica relativamente ao ICMS,
caso a unidade federada em que esteja localizada a microempresa ou a
empresa de pequeno porte ndo tenha aderido ao Simples.

Das vedacbes a opgéo

Art. 20. Nao podera optar pelo Simples, a pessoa juridica:

| - na condicdo de microempresa, que tenha auferido, no ano-calendério
imediatamente anterior a opcdo, receita bruta superior a R$ 120.000,00
(cento e vinte mil reais);

Il - na condicdo de empresa de pequeno porte, que tenha auferido, no ano-
calendério imediatamente anterior, receita bruta superior a R$ 1.200.000,00
(um milhdo e duzentos mil reais);

Il - constituida sob a forma de sociedade por agoes;
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IV - cuja atividade seja banco comercial, banco de investimentos, banco de
desenvolvimento, caixa econdmica, sociedade de crédito, financiamento e
investimento, sociedade de crédito imobilidrio, sociedade corretora de titulos,
de valores mobiliarios e cambio, distribuidora de titulos e valores mobiliérios,
empresa de arrendamento mercantil, cooperativa de crédito, empresa de
seguros privados e de capitalizacdo e entidade de previdéncia privada aberta;

V - que se dedique a compra e a venda, ao loteamento, a incorporacdo ou a
construcao de imoveis;

VI - que tenha sécio estrangeiro residente no exterior;

VIl - constituida sob qualquer forma, de cujo capital participe entidade da
administracdo publica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal,

VIII - que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no pais, de pessoa
juridica com sede no exterior;

IX - cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital
de outra empresa, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do art. 2°, observado o disposto no art. 39;

X - de cujo capital participe, como sécio, outra pessoa juridica;
Xl - que realize operacdes relativas a:

a) locacdo ou administracdo de imoveis;
b) armazenamento e depdsito de produtos de terceiros;
) propaganda e publicidade, excluidos os veiculos de comunicacéo;
d) factoring;

e) prestacao de servico de vigilancia, limpeza, conservacgao e locacdo de

mao-de-obra;

XIl - que preste servicos profissionais de corretor, representante comercial,
despachante, ator, empresario, diretor ou produtor de espetaculos, cantor,
musico, dangarino, médico, dentista, enfermeiro, veterinario, engenheiro,
arquiteto, fisico, quimico, economista, contador, auditor, consultor, estatistico,
administrador, programador, analista de sistema, advogado, psicélogo,
professor, jornalista, publicitério, fisicultor, ou assemelhados, e de qualquer
outra profissao cujo exercicio dependa de habilitacdo profissional legalmente
exigida;
XIII - que participe do capital de outra pessoa juridica, ressalvados os
investimentos provenientes de incentivos fiscais efetuados antes da vigéncia da
Lei n© 7.256, de 27 de novembro de 1984, quando se tratar de microempresa,
ou antes da vigéncia da Lei n° 9.317, de 1996, quando se tratar de empresa
de pequeno porte;

XIV - que tenha débito inscrito em Divida Ativa da Unido ou do Instituto Nacional
do Seguro Social-INSS, cuja exigibilidade nao esteja suspensa;

XV - cujo titular ou sécio que participe de seu capital com mais de 10% (dez
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por cento), esteja inscrito em Divida Ativa da Unido ou do Instituto Nacional
do Seguro Social-INSS, cuja exigibilidade ndo esteja suspensa;

XVI - que seja resultante de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento
da pessoa juridica, salvo em relagdo aos eventos ocorridos antes da vigéncia
da Lei n29.317, de 1996;

XVII - cujo titular ou sécio com participacdo em seu capital superior a 10%
(dez por cento) adquira bens ou realize gastos em valor incompativel com os
rendimentos por ele declarados;

XVIII - que exerca a atividade de industrializacdo, por conta propria ou por
encomenda, de bebidas e cigarros, classificados nos Capitulos 22 e 24,
respectivamente, da Tabela de Incidéncia do IPI-TIPI, sujeitos ao regime de
tributacdo de que trata a Lei n° 7.798, de 10 de julho de 1989; mantidas até
31 de dezembro de 2000, as op¢des j& exercidas.

§ 12 Na hipdtese de inicio de atividade no ano-calendério imediatamente anterior
ao da opcgdo, os valores a que se referem os incisos | e Il deste artigo serao,
respectivamente, de R$ 10.000,00 (dez mil reais) e de R$ 100.000,00 (cem
mil reais), multiplicados pelo nimero de meses de funcionamento naquele
periodo, desconsideradas as fracbes de meses.

§ 2° Para as pessoas juridicas que iniciarem suas atividades no més de dezembro
do ano-calendario serd considerado como limite proporcional o valor
equivalente a R$ 10.000,00 (dez mil reais) e 100.000,00 (cem mil reais),
respectivamente, para a microempresa e para a empresa de pequeno
porte.

§ 3° Compreende-se na atividade de construcdo de imdveis, de que trata o
inciso V deste artigo, a execucdo de obra de construcao civil, prépria ou de
terceiros, como a construgao, demolicdo, reforma, ampliacdo de edificacdo
ou outras benfeitorias agregadas ao solo ou subsolo.

§ 42 O disposto nos incisos IX e Xl ndo se aplica a participacdo em centrais de
compras, bolsas de subcontratacdo, consércio de exportacdo e associagoes
assemelhadas, sociedades de interesse econémico, sociedades de garantia
solidaria e outros tipos de sociedades, que tenham como objetivo social a
defesa exclusiva dos interesses econdmicos das microempresas e empresas
de pequeno porte, desde que estas ndo exercam as atividades referidas
no inciso XI.

§ 52 O disposto no inciso XIl ndo se aplica as atividades de creche, pré-escola
e estabelecimento de ensino fundamental.

Da Exclusao do Simples

Art. 21. A exclusdo do Simples sera feita mediante comunicacdo da pessoa
juridica ou de oficio.

Exclus&o por comunicacao
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Art. 22. A exclusdo mediante comunicacdo da pessoa juridica dar-se-a:
| - por opcao;
Il - obrigatoriamente, quando:

a) incorrer em qualquer das situagbes excludentes constantes do art.
20;

b) ultrapassado, no ano-calendario de inicio de atividade, o limite de receita
bruta correspondente a R$ 100.000,00 (cem mil reais), multiplicados
pelo nimero de meses de funcionamento nesse periodo.

§ 1° A exclusdo na forma deste artigo sera formalizada pela pessoa juridica,
mediante alteracdo cadastral, firmada por seu representante legal e
apresentada a unidade da Secretaria da Receita Federal de sua jurisdicdo.

§ 22 A microempresa que ultrapassar, no ano-calendario imediatamente anterior,
o limite de receita bruta correspondente a R$ 120.000,00 (cento e vinte
mil reais) estara excluida do Simples nessa condicdo, podendo, mediante
alteracdo cadastral, inscrever-se na condicdo de empresa de pequeno
porte.

§ 32 No caso do inciso Il do caput e do § 29, a alteracdo cadastral devera ser
efetuada:

| - até o ultimo dia Util do més de janeiro do ano-calendario subsequente

aquele em que se deu o excesso de receita bruta, nas hipdteses dos incisos |

ell do art. 20;

Il - até o Ultimo dia Util do més subseqliente aquele em que houver ocorrido o
fato que ensejou a exclusdo, nas hipdteses dos demais incisos do art. 20 e da
alinea "b" do inciso Il deste artigo.

§ 42 A alteracdo cadastral fora do prazo previsto no inciso | do § 3¢ deste
artigo, conforme o caso, somente serd admitida se efetuada antes de
iniciado procedimento de oficio, sujeitando a pessoa juridica a multa,
exigida de oficio, prevista no art. 36, incidente sobre os valores devidos
em conformidade com o Simples no més de dezembro do ano-calendario
em que se deu o excesso de receita bruta.

§ 52 Na hipdtese do paragrafo anterior, fica assegurada a permanéncia da
pessoa juridica como optante pelo Simples, na condicdo de empresa de
pequeno porte, a partir do més de janeiro do ano-calendéario subsequente
aquele em que se deu o excesso de receita bruta.

§ 6° Iniciado o procedimento de oficio, a falta de alteracdo cadastral implicara
a exclusao da pessoa juridica do Simples, a partir do més subsequente ao
da ciéncia do ato declaratorio executivo expedido pela Secretaria da Receita
Federal, sem prejuizo da aplicacdo da multa prevista no art. 36.

Excluséo de oficio

Art. 23. A exclusdo dar-se-a de oficio quando a pessoa juridica incorrer em
quaisquer das seguintes hipoteses:
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| - exclusdo obrigatdria, nas formas do inciso Il e § 2° do artigo anterior, quando
nado realizada por comunicacdo da pessoa juridica;

Il - embaraco a fiscalizagdo, caracterizado pela negativa ndo-justificada de
exibicdo de livros e documentos a que estiver obrigada, bem assim pelo ndo-
fornecimento de informacdes sobre bens, movimentagao financeira, negécio
ou atividade, préprios ou de terceiros, quando intimado, e demais hipoteses
que autorizam a requisicdo de auxilio da forca publica, nos termos do art. 200
da Lein®5.172, de 1966;

[l - resisténcia a fiscalizagdo, caracterizada pela negativa de acesso ao
estabelecimento, ao domicilio fiscal ou a qualquer outro local onde se
desenvolvam as atividades da pessoa juridica ou se encontrem bens de sua
posse ou propriedade;

IV - constituicdo da pessoa juridica por interpostas pessoas que ndo sejam os
verdadeiros sOcios ou acionistas, ou o titular, no caso de firma individual;

V - prética reiterada de infracdo a legislacao tributaria;

VI - comercializagdo de mercadorias, objeto de contrabando ou descaminho;
VIl - incidéncia em crimes contra a ordem tributaria, com decisao definitiva.

Pardgrafo Unico. A exclusdo de oficio dar-se-4 mediante ato declaratério
executivo da autoridade fiscal da Secretaria da Receita Federal que
jurisdicione o contribuinte, assegurado o contraditério e a ampla defesa,
observada a legislacdo relativa ao processo tributdrio administrativo.

Efeitos da exclusao

Art. 24. A exclusdo do Simples nas condicdes de que tratam os arts. 22 e 23
surtird efeito:

| - a partir do ano-calendéario subseqlente, na hipdtese de que trata o inciso
| do art. 22;

Il - a partir do més subsequiente aquele em que se proceder a exclusdo, ainda
que de oficio, em virtude de constatacao de situacdo excludente prevista nos
incisos Il a XVIl do art. 20;

Il - a partir do inicio de atividade da pessoa juridica, na hipdtese prevista no
§ 2°do art. 3%

IV - a partir do ano-calendario subseqUente aquele em que foi ultrapassado o
limite estabelecido, nas hipodteses dos incisos | e Il do art. 20;

V - a partir, inclusive, do més de ocorréncia de qualquer dos fatos mencionados
nos incisos Il a VII do artigo anterior;

VI - a partir de 1° de janeiro de 2001, para as pessoas juridicas inscritas no
Simples até 12 de marco de 2000, na hipdtese de que trata o inciso XVIIl do
art. 20.
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Tributagdo como as demais pessoas juridicas

Art. 25. A pessoa juridica excluida do Simples sujeitar-se-4, a partir do periodo
em que ocorrerem os efeitos da excluséo, as normas de tributacao aplicaveis
as demais pessoas juridicas.

§ 12 Ocorrida a exclusdo, a pessoa juridica devera apurar o estoque de produtos,
matérias-primas, produtos intermediarios e materiais de embalagem
existente no ultimo dia do Ultimo més em que houver apurado o IPl ou
o ICMS de conformidade com aquele sistema e determinar, a partir da
respectiva documentacao de aquisicdo, 0 montante dos créditos que serdo
passiveis de aproveitamento nos periodos de apuracao subsequentes.

§ 2° O convénio podera estabelecer outra forma de determinacdo dos créditos
relativos ao ICMS, passiveis de aproveitamento, na hipdtese de que trata
o paragrafo anterior.

Representacéo de outros 6rgéos

Art. 26. Os 6rgéos de fiscalizacdo do Instituto Nacional do Seguro Social ou
de qualquer entidade convenente deverao representar a Secretaria da Receita
Federal se, no exercicio de suas atividades fiscalizadoras, constatarem hipétese
de exclusdo obrigatéria do Simples, em conformidade com o disposto no inciso
Il do art. 22.

Do Parcelamento
Regularizagao de débitos

Art. 27. O ingresso no Simples depende da regularizacdo dos débitos da pessoa
juridica, de seu titular ou sbcios, para com a Fazenda Nacional e o INSS.

§ 1° A opcéo fica condicionada a prévia regularizacdo de todos os débitos do
contribuinte junto a Secretaria da Receita Federal-SRF e a Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional-PGFN;

§ 2° Aregularizagao dos débitos referidos no caput podera ser efetuada mediante
parcelamento, a ser requerido junto a Secretaria da Receita Federal-SRF, a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e ao INSS, conforme o caso.

§ 3° Na hipdtese de pessoa juridica que esteja iniciando suas atividades, o
pedido de parcelamento serad preenchido, quando for o caso, apenas em
relacdo ao seu titular ou sécio.

§ 4° Para fins de controle e regularizacdo dos débitos junto ao INSS, a Secretaria
da Receita Federal comunicara a esse 6rgao todas as inscricdes no Simples,
ficando o contribuinte sujeito ao cancelamento de sua opcédo, na hipdtese
da ndo-regularizacdo desses débitos no prazo de até 60 dias contados da
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data da opcéo.
Parcelamento de débitos anteriores

Art. 28. O parcelamento dos débitos para com a Secretaria da Receita Federal e a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, de responsabilidade da microempresa
ou da empresa de pequeno porte e de seu titular ou soécio, relativos a fatos
geradores ocorridos até 31 de outubro de 1996:

| - podera ser concedido em até 72 (setenta e duas) prestagdes, considerados
isoladamente os débitos para com a Fazenda Nacional, observado, por
contribuinte, o valor minimo da prestacdo de R$ 50,00 (cinglenta reais);

Il - alcanca débitos:

a) declarados e nao parcelados;

b) decorrentes de acdo fiscal e ainda ndo parcelados;

¢) saldos de débitos ja parcelados;

d) decorrentes de multas por atraso na entrega de declaracgbes;

e) outros que vierem a ser confessados no pedido de parcelamento.

§ 1° Fica assegurado o direito de parcelamento, nas condicdes estipuladas no
caput, dos débitos relativos a fatos geradores ocorridos até 31 de outubro
de 1996, cuja exigibilidade se encontre suspensa, nos termos do art. 151
do Cédigo Tributario Nacional, a partir do momento em que cessem 0s
efeitos da suspenséo.

§ 2° O valor de cada prestacdo mensal, por ocasidao do pagamento, serd
acrescido de juros equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de
Liquidagao e Custddia (Selic) para titulos federais, acumulada mensalmente,
calculados a partir do més seguinte ao do deferimento até o més anterior
ao do pagamento, e de um por cento relativamente ao més em que o
pagamento estiver sendo efetuado.

§ 32 As prestacdes do parcelamento concedido vencerdo no ultimo dia Util de
cada més, a partir do més seguinte ao do deferimento.

§ 4° O parcelamento estard automaticamente rescindido na hipotese de falta
de pagamento de duas prestacdes, consecutivas ou nao.

Antecipacgdo do devido
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Conselho Federal de Contabilidade
Biénio 2002/2003
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Vice-presidente de Desenvolvimento Profissional
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Conselhos Regionais de Contabilidade

CRC - Alagoas

Pres. Rivoldo Costa Sarmento

Rua Rua Tereza de Azevedo, 1526 — Farol
CEP 57052-600 — Macei6 - AL

Telefone: (82) 338-9444 - Fax: (82) 338-9444
E-mail: crcalagoas@fejal.com.br

CRC - Amapa

Pres. Maria Angélica Corte Pimentel

AV. Ernestino Borges, 1.437 — Jesus de Nazaré

CEP 68908-010 - Macapa - AP

Caixa Postal 199

Telefone: (96) 223-9503 / 223-2697 - Fax: (96) 223-9504
E-mail: crcap@uol.com.br

CRC - Acre

Pres. Marcelo do Nascimento Franca

Rua Manoel Cezario, 100 — Bairro da Capoeira
CEP 69910-020 - Rio Branco - AC

Telefone: (68) 224-6038 - Fax: (68) 223-7641
E-mail: crcac@mdnet.com.br

CRC - Amazonas

Pres. José Corréa de Menezes

Rua Lobo D’ Aimada, 380 — Centro

CEP 69010-030 - Manaus - AM

Telefone:(92) 633-2566 - Fax:(92) 633-2566/2278
E-mail:crcam@crcam.org.br

CRC - Bahia

Pres. Hélio Barreto Jorge

Rua Manoel Carlos Devoto, 320 — Barris
CEP 40070-110 - Salvador - BA
Telefone: (71) 328-4000/328-2515

Fax: (71) 328-4000/328-5552/328-5551
E-mail:crcba@crcba.org.br

CRC - Ceara

Pres. Amandio Ferreira dos Santos

Av. da Universidade, 3.057 — Benfica

CEP 60020-181 — Fortaleza - CE

Telefone: (85) 281-9444 - Fax: (85) 281-4476
E-mail: crc-ce@secrel.com.br

CRC - Distrito Federal

Pres.José Tarcilio Carvalho do Nascimento

SCRS 503 BI. B 1j.31-33

CEP 70331-520 - Brasilia - DF

Telefone: (61) 321-1757/321-7105 - Fax: (61) 321-1747
E-mail:credf@brnet.com.br

CRC - Espirito Santo

Pres. José Américo Bourguignon

Rua Alberto de Oliveira Santos, 42 - 20°andar
Ed. Ames — Centro

CEP 29010-901 - Vitéria — ES

Telefone:(27) 3223-7744 - Fax: (27) 3223-7744
E-mail: crces@crc-es.org.br

CRC - Goias

Pres. Alexandre Francisco e Silva

R. 107 n° 151 Qd. F Lt. 21 E - Setor Sul

CEP 74085-060 Goiania - GO

Tel: (62) 281-2211/281-2508 - Fax: (62) 281-2170
E-mail: crego@crcgo.org.br

CRC - Maranhao

Pres. José Wagner Rabelo Mesquita

Praga Gomes de Souza n° 536 — Centro

CEP 65010-250 - Sao Luis - MA

Telefone: (98) 231-4020/0622 - Fax: (98) 231-4020
E-mail: crcma@crcma.org.br

CRC - Mato Grosso

Pres. Silvia Mara Leite Cavalcante

Rua Baréo de Melgaco 3228 - Centro
CEP78020-801 - Cuiaba - MT

Telefone: (65) 624-5959 - Fax: (65) 624-5959
E-mail: cremt@crcmt.org.br

CRC - Mato Grosso do Sul

Pres. Odacio Pereira Moreira

Rua Euclides da Cunha, 994 — Jardim dos Estados
CEP 79020-230 - Campo Grande - MS

Telefone: (67) 326-0750/326-7682 - Fax: (67) 326-0750
E-mail: crems@crcms.org.br

CRC - Minas Gerais

Pres. José Francisco Alves

Rua Claudio Manoel, 639 — Funcionarios

Belo Horizonte - MG

Caixa Postal 150 - CEP 30140-100

Telefone: (31) 3261-6167 - Fax: (31) 261-6167
E-mail: diretoria@crcmg.org.br

CRC - Para

Pres. Jo&o de Oliveira e Silva

Rua Avertano Rocha, 392 Entre Sdo Pedro e Pe.Eutique
CEP 66023-120 - Belém - PA

Tel: (91) 241-7922 - Fax: (91) 222-7153

E-mail: crcpa@crcpa.org.br

CRC - Paraiba

Pres. José Edinaldo de Lima

Rua Rodrigues de Aquino, 208 — Centro
CEP 58013-030 — Jo&o Pessoa - PB
Telefone: (83) 222-1313/222-1315/5405
Fax: (83) 221-3714
E-mail:crcpb@crcpb.org,br

CRC - Parana

Pres. Nelson Zafra

Rua Lourenco Pinto, 196 - 1° ao 4° andar
Ed. Centro do Contabilista - Curitiba - PR
Cx Postal 1480 - CEP 80010-160

Telefone: (41) 232-7911 - Fax: (41) 232-7911
Email: crepr@crepr.org.br

CRC - Pernambuco

Pres. Genival Ferreira da Silva

Rua do Sossego, 693 - Santo Amaro

CEP 50100-150 - Recife - PE

Telefone: (81) 34236011 - Fax: (81) 3423-6011
Email: crcpe@crcpe.org.br

CRC - Piaui

Pres. José Raulino Castelo Branco Filho
Rua Pedro Freitas, 1000 - Vermelha

CEP 64018-000 - Teresina - Pl

Telefone: (86) 221-7531 - Fax: (86) 211-7161
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CRC - Rio Grande do Norte

Pres. Jucileide Ferreira Leitdo

Rua Princesa Isabel, 815 - Cidade Alta
CEP 59025-400 - Natal - RN

Telefone: (84) 211-8512/211-3343

Fax: (84) 211-8512/211-8505

Email: crern@samnet.com.br

CRC - Rio Grande do Sul

Pres. Enory Luiz Spinelli

Rua Baronesa do Gravatai, 471 - Cidade Baixa
CEP 90160-070 - Porto Alegre - RS

Telefone: (51) 3228-7999 - Fax: (51) 3228-7999
Email: crers@crers.org.br

CRC - Rio de Janeiro

Pres. Nelson Monteiro da Rocha

Praga Pio X, 78, 8°/10° andar

CEP 20091-040 — Rio de Janeiro - RJ

Telefone: (21) 2223-3277/r: 100 - Fax: (21) 2516-0878
E-mail: crerj@crcrj.org.br

CRC - Rondénia

Pres. Jodo Altair Caetano dos Santos
Rua Joaquim Nabuco, 2.875 — Olaria
CEP 78902-450 — Porto Velho - RO

Telefone: (69) 224-6454
Fax: (69) 224-6625
E-mail: crecro@crcro.org.br

CRC - Roraima

Pres. Francisco Fernandes de Oliveira

Rua Major Manoel Correia, 372 —

Sao Francisco- Boa Vista - RR

CEP 69305-100

Telefone: (95) 623-1457 - Fax: (95) 623-1457
E-mail: crerr@technet.com.br

CRC - Santa Catarina

Pres. Juarez Domingues Carneiro
Rua Osvaldo Rodrigues Cabral, 1.900
Centro — Florianépolis - SC

Caixa Postal 76 - CEP 88015-710

Telefone: (048) 3027-7000 - Fax: (048) 3027-7002
E-mail: cresc@cresc.org.br

CRC - Séo Paulo

Pres. Pedro Ernesto Fabri

Rua Rosa e Silva, 60 — Higienopolis

CEP 01230-909 - Sao Paulo - SP

Telefone: (11) 3824-5400 - Fax: (11) 3662-0035
E-mail: cresp@crcsp.org.br

CRC - Sergipe

Pres. Carlos Henrique Menezes Lima
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Musica: Francisco Manuel da Silva (1795-1865)
Versos: Joaquim Osoério Duque Estrada (1870-1927)

Ouviram do Ipiranga as margens placidas
De um povo heroico o brado retumbante,
E o sol da Liberdade, em raios fulgidos,
Brilhou no céu da Patria nesse instante.
Se o penhor dessa igualdade
Conseguimos conquistar com brago forte,
Em teu seio, 6 Liberdade,

Desafia o nosso peito a propria morte!

O Patria amada, ldolatrada,

Salve! Salve!

Brasil, um sonho intenso, um raio vivido
De amor e de esperancga a terra desce,
Se em teu formoso céu, risonho e limpido,
A imagem do Cruzeiro resplandece.

Gigante pela prépria natureza,

Es belo, és forte, impavido colosso,
E o teu futuro espelha essa grandeza
Terra adorada, Entre outras mil,

Es tu, Brasil, O Patria amada!

Dos filhos deste solo és mae gentil,

Patria amada, Brasil!

Deitado eternamente em berco espléndido,
Ao som do mar e a luz do céu profundo,
Fulguras, ¢ Brasil, flordo da América,
lluminado ao sol do Novo Mundo!

Do que a terra mais garrida

Teus risonhos, lindos campos tém mais flores;

Nosso bosques tém mais vida,
Nossa vida no teu seio mais amores.
O Patria amada, Idolatrada,

Salve! Salve!

Brasil, de amor eterno seja simbolo

O labaro que ostentas estrelado,

E diga o verde-louro desta flamula

Paz no futuro e gléria no passado.
Mas, se ergues da justica a clava forte,
Veras que um filho teu ndo foge a luta,
Nem teme, quem te adora, a prépria morte.
Terra adorada, Entre outras mil,

Es tu, Brasil, O Patria amada!

Dos filhos deste solo és mae gentil,
Patria amada, Brasil!



